Zarzadzenie nr 200/2020
Wéjta Gminy w Kadzidle
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy w Kadzidle,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 713, z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach
publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy w Kadzidle, ktérych wartos$¢
nie przekracza kwoty 130 000 z! netto, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Kadzidle do zapoznania si¢ z trescia Regulaminu, o ktérym
mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
Do postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 220/2017 Wéjta Gminy w Kadzidle, w sprawie przyjecia regulaminu udzielania
zam6wien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, zmienione Zarzadzeniem nr 269/2017 Wéjta Gminy w Kadzidle z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 200/2020

Woéjta Gminy w Kadzidle

z dnia 30 grudnia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien

publicznych w Urzedzie Gminy w

Kadzidle, ktérych warto$¢ nie

przekracza kwoty 130 000 zt netto.
Postanowienia ogélne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1/ dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

2/ Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Kadzidto;

3/ Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna, albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

4/ Referacie Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjna Urzgdu, odpowiedzialng za
merytoryczng strone realizacji zadania;

5/ notatce stuzbowej w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego - nalezy przez to rozumie¢ dokument, w
ktérym pracownik Zamawiajacego uzasadnia celowo$¢ udzielenia zamowienia oraz wskazuje jego szacunkowa
wartosc¢;

6/ Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

7/ robotach budowlanych - nalezy przez to rozumiec¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt 21 Pzp;

8/ ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

9/ zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowg odptatng zawierana migdzy Zamawiajacym, a
Wykonawca, ktérej przedmiotem sa ushugi, dostawy, roboty budowlane;

10/ Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w
Kadzidle, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

§2

Wydatki publiczne obejmujace zamdéwienia publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad:

1/ uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

2/ optymalnego doboru metod i srodkéw shuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

3/ w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadar;

§3

1/ Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zaméwien, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto. Z
zastrzezeniem § 4.

2/ W przypadku udzielania zamdéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja zapisy wytycznych
instytucji zarzadzajacymi projektami.

§4

Nie stosuje sie przepiséw okreslonych w § 5 - § 18 Regulaminu do:

1/ zamoéwien, ktore mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawcg, z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepiséw, albo w przypadku udzielania zam6wienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystyczne;j;

2/ zam6wien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych w postgpowaniach
udzielanych na podstawie Pzp;

3/ zaméwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awarii,
ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia;

4/ zaméwien udzielanych na podstawie porozumien o wspélnej realizacji zadania zawieranych z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego;

5/ jednorazowych zaméwien polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zamoéwien realizowanych lub



zrealizowanych przez Wykonawcéw na podstawie zawartych uméw, w szczegdlnosci ustug bieglego lub
eksperta;

6/ zaméwien na ushugi zwiazane z odbiorem i zagospodarowaniem odpadéw komunalnych;

7/ zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 85 000 zt netto na ustugi, dostawy, roboty budowlane;

8/ zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdzialania COVID-19, jezeli zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga
tego ochrona zdrowia publicznego;

9/ zamoéwien na ushugi szkoleniowe/ edukacyjne;

10/ zaméwien na ustugi pocztowe;

11/ zamoéwien dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w gminie.

Przygotowanie post¢gpowania w sprawie udzielenia zamoéwien publicznych
§5

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem postgpowan w sprawie zamdéwien publicznych wykonuja pracownicy w
sposdb zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm. Powyzsze czynno$ci powinny by¢ realizowane z nalezyta
starannoscia oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

§6

Przed wszczeciem postgpowania pracownik ustala, czy udzielane zamoéwienie nie jest cze$cig innego
zamOwienia realizowanego przez innych pracownikéw.

§7

Wprowadzanie w opisie przedmiotu zamoéwienia szczegélowych wymagan, parametréw i wiasciwosci nalezy
uzasadni¢ w notatce stanowigcej zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

§8

1. Pracownik dokonujgcy ustalenia warto$ci zamdwienia wskazuje podstawe ustalenia warto$ci
zamdwienia w notatce stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
stanowi rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wérod Wykonawcéw
realizujacych dostawy, ushugi lub ushugi budowlane , stanowigce przedmiot zaméwienia. Podstawa
moze by¢ réwniez rozeznanie cen na podstawie katalogdw, cennikéw, folderéw i stron internetowych.

Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwien publicznych

§9

Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy przejrzystos¢, jak
najszerszy dostep do zamo6wien publicznych poprzez réwne traktowanie podmiotow zainteresowanych
wykonaniem zaméwienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

§ 10

1. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 z
netto, a réwnej lub przekraczajgcej kwote 85 000 zI netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane,
nalezy zaprosi¢ do skladania ofert taka liczbe Wykonawcoéw $wiadczacych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty ( minimum 3 zapytania ).

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcow,
dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow.

3. W przypadku innych okolicznosci m.in. krétki czas na realizacj¢ zaméwienia, specyfika zaméwienia,
dostep do sprawdzonych Wykonawcow, dopuszcza si¢ rezygnacje z formy zapytania ofertowego. W



takim przypadku rozeznania mozna dokonac¢ np. telefonicznie lub dokona¢ wyboru Wykonawcy na
podstawie katalogéw, cennikéw i stron internetowych badz powierzy¢ zaméwienie sprawdzonemu
Wykonawcy.

4. O okolicznosciach wskazanych w ust. 2 i 3 decyduje pracownik Zamawiajgcego prowadzacy
postepowanie;

5. W przypadkach wskazanych w ust. 3 nie stosuje si¢ § 71 § 8.

§11

1. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w § 11 ust 1. Regulaminu odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcow w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-
mail) lub w BIP Urzedu Gminy w Kadzidle na formularzu , ktérego przyktadowy wzér stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe moze zawieraé:

1/ numer telefonu i e-mail oraz nazwe i adres Zamawiajacego;

2/ opis przedmiotu zamoéwienia;

3/ miejsce i termin skladania ofert, z podaniem adresu e-mail Zamawiajgcego na ktéry Wykonawca moze ztozy¢
oferte droga elektroniczna;

4/ termin wykonania zamdwienia;

5/ opis kryteriéw oceny ofert ich znaczenie i sposéb oceny;

6/ inne dokumenty lub informacje.

3. Pracownicy prowadzacy postepowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych moga wprowadzaé
tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktére sg dla Zamawiajgcego niezbedne.

§12

1. W toku badania i oceny ofert pracownik Zamawiajacego moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnief
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z
jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
2. Wyjasénienia treéci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany, zmiany ceny lub innych kryteriéw.
3. Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:
1/ oczywiste omyiki pisarskie;
2/ oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3/ inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty
O dokonanej poprawie w ofercie niezwlocznie pracownik Zamawiajgcego informuje Wykonawcg.
4. Zamawiajacy odrzuca ofertg jezeli:
1/ zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegélnosci ceny lub innych
warunk6w okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2/ jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdInosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem
przedmiotu zaméwienia;
3/ jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
4/ Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt stosownych wyjasnien;
5/ wptynela po terminie sktadania ofert.

5. Wzér oferty stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§13

Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera si¢ ofert¢ z najnizsza ceng.

Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia lub
wiasciwosci Wykonawcy wybiera sie oferte, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow (w szczeg6lnosci kosztow eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci,
terminu wykonania i innych).

N —

§14

1. Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien, chyba
e zapytanie wptynie w ostatnim dniu przewidzianym na skfadanie ofert.



2. Tres¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami pracownik prowadzacy postgpowanie przekazuje niezwlocznie
Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takze jest publikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Kadzidle, w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.

§ 15

1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z Wykonawcami.
2. Zamawiajgcy lub upowazniony przez niego pracownik:
1/ podejmuje decyzje o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu ofert Wykonawcow;
2/ dokonuje wyboru Wykonawcy zamoéwienia.
3. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 skladaja ostateczne oferty, tym samym trybem, co ofert¢ bgdaca
przedmiotem negocjacji.

Udzielanie zamdwien publicznych
§ 16

1. Po wyborze oferty nastepuje zawarcie umowy, ktéra przed przediozeniem do podpisu W6jtowi Gminy
Kadzidto, upowaznionemu Zastepcy lub Sekretarzowi Gminy Kadzidto przedktada si¢ do uprzedniej
akceptacji 0sob w kolejnosci wymienione;:

1/ pracownik prowadzacy postgpowanie - pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

2/ Kierownik Referatu Zamawiajacego - pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zgodnosci z planem
rzeczowo-finansowym;

3/ radca prawny - pod wzgledem formalno-prawnym;

4/ Skarbnik Gminy - pod wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw w planie
finansowym Urzedu lub wieloletniej prognozie finansowe;j.

2. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢
wybrana sposr6d ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Uniewaznienie postgpowania
§17

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:
1/ nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postgpowania;
2/ cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;
3/ wystapi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa;
4/ zapytanie obarczone begdzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy;
5/Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty bez podawania
przyczyny.

2. Informacje o uniewaznieniu postgpowania pracownik prowadzacy postgpowanie przekaze
Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takze jest publikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Kadzidle , w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.

Jawnosé postepowania w sprawie zaméwien publicznych
§18

Postepowania w sprawie zaméwien publicznych okreslonych w Regulaminie sg jawne.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcow icen
zaproponowanych w ofertach) przekazuje si¢ Wykonawcy na jego wniosek, a takze jest publikowana na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Kadzidle, w przypadku
zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

3. Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzeg} takie informacje w zlozonej ofercie. W

przypadku zastrzeZenia informacji, ktore nie stanowig tajemnice przedsigbiorcy oferta zostaje

odrzucona.

—



Przepisy koncowe
§ 19

1. Kazdy pracownik prowadzi rejestr uméw uwzgledniajacy umowy i zlecenia o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto, odrebnie dla kazdego roku budzetowego,
wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Referat Inwestycyjny sporzadza zbiorcze sprawozdania udzielonych zamoéwien publicznych
nieprzekraczajacych kwoty 130000 zt oraz przechowuje je przez okres zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

3. Pracownicy udzielajacy zaméwien publicznych przechowuja pelna dokumentacjg zaméwien przez
okres co najmniej 5 lat, liczac od zakonczenia postgpowania.

4. Wszyscy pracownicy Zamawiajacego przekazuja kopi¢ zawartych umoéw i zlecen do Referatu
Finansowo- Ksiggowego.

1SZewsRi

Dariusz £ikasz



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamé6wien

publicznych w Urzedzie Gminy w Kadzidle, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

VA1t 0 ) U

Notatka stluzbowa
W sprawie udzielenia zamé6wienia publicznego, ktérego wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 80 000 z!.
netto nie przekracza kwoty 130 000 z! netto

Zamawiajacy: Gmina Kadzidto, 07-420 Kadzidlo, ul. Targowa 4

1.

Opis przedmiotu zaméwienia. (Obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumia%ych okreslen ze
wskazaniem zakresu, ilo$ci i innych 1stotnych elementéw zaméwienia mogacych mie¢ wplyw na
ustalenie warto$ci zamdéwienia.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia. (Netto wraz z podaniem podstawy okre$lenia wartosci
zamowienia. Nalezy poda¢ warto$¢ w ztotych. Czynnos¢ ustalenia szacowania wartosci zaméwienia
Jest czynno$cig poprzedzajaca czynno$é zapytania ofertowego).
.................................................................................................................... zl netto

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia obliczono w oparciu o:
(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogéw, kosztorysy lub inne zrédta,
metody potwierdzajace nalezytg staranno$¢ ustalenia wartosci zaméwienia).

Wskazanie srodk6éw przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym Zamawiajacego w
danym roku budzetowym z okre$leniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu.

Zamowienie jest czgscig/nie jest czescig* innego zamowienia tego samego rodzaju (o takim samym
przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego Wykonawcy) realizowanego przez Gmine w
biezgcym roku/ w ramach projektu/programu*. Uwaga: W przypadku, gdy jest czescia innego
zamOwienia tego samego rodzaju nalezy podaé¢ wartos¢ wszystkich czesci.

Wartos¢ wszystkich czesci zamowienia wynosi: — .....oooiiiiiiiii e zl netto

©0ceccccvsessessccsccecsssevsescsconsses secssccsssssssses

Data, podpis i pieczatka pracownika Zamawiajgcego



6. Zestawienie potencjalnych Wykonawcéw. (Nalezy wpisaé, do ktérych Wykonawcow skierowano
zaproszenia do skladania ofert)

Lp. |[Nazwa Adres Data Sposéb
Wykonawcy Wykonawcy wystania wystania
zapytania zapytania
ofertowego ofertowego

Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej w
Kadzidle dniu .......cccovvveneennne (Dotyczy zaméwien o warto$ci rdwnej lub przekraczajacej kwoty 80 000 zt

netto).

7. Zestawienie ztozonych ofert.

Lp. [Nazwa Data Spos6b Kryteria oceny ofert
Wykonawcy zlozenia zlozenia
oferty oferty
Cena [nne
kryteria

8. Informacje o prowadzonych negocjacjach

Termin realizacji zamoOwienia: ..........c.cocoevviviiiiiiiiiiiiiiiii e

(Data, podpis pracownika prowadzacego POStEPOWAIIE). ... ..uuvuuivnirnrurieiieiieiierirerenaet et reeeeaae

Zatwierdzenie wyboru (Data, podpis i pieczatka Zamawiajacego) *..........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiniii

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w Urzedzie
Gminy w Kadzidle, ktérych warto$¢
nie przekracza kwoty 130 000 z1 netto

Kadzidlo, dnia .....................

ZNaK SPTAWYD counsnsssoms sumvmmin rans

Zamawiajgcy: Gmina Kadzidlo, 07-420 Kadzidlo, ul. Targowa 4
Dane do faktury/rachunku:

Gmina Kadzidto, 07-420 Kadzidto, ul. Targowa 4, NIP 758-21-57-110

Nazwa i adres siedziby Urzedu Gminy w Kadzidle, ul. Targowa 4

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie. Numer telefonu i e-mail do kontaktu

Opis przedmiotu zamowienia ..........coceevveeeeviniinienens

Miejsce i termin skladania ofert, ew. e-mail ...

Termin wykonania zamoOwienia..........ooovvviiiienininiiiiieninieenen.

Opis sposobu przygotowania oferty..........coceeeveennes

Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i SpoSOb 0CENY.....c..uvvvveniiiiiiiiiiin,
Dodatkowe informacje

1/ W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zZtozonych ofert i wezwaé Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu na ztozenie. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany, w tym zmiany
ceny lub innych kryteriéw.

2/ Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie;

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

O dokonanej poprawie w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawce.

Zamawiajacy odrzuca ofertg jezeli:

1/zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych
warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2/ jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegélnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem
przedmiotu zamdwienia;

3/ jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej



konkurencji;

4/ Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie wskazanym
w wezwaniu Zamawiajacego;

5/ wplyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien, chyba ze
zapytanie wplynie do Urzedu w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert Zamawiajacy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty speiniaja
wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1/ nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie speini warunk6w postgpowania;

2/ cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia;

3/ wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa;

4/ zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

Sporzadzit: Podpis pracownika prowadzgcego poStePOWANIE ......vvuvrverneennennnenniiniiianne.

Zatwierdzit: Podpis i piecz¢¢ ZamawiajaCego .......c.ovviriiniiiiiiiiiiiiiiie e

Zalgczniki:
projekt umowy,

inne dokumenty.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informujg, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kadzidto, 07-420 Kadzidlo, ul. Targowa 4

2. inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@kadzidlo.pl. Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego;

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

4. Panstwa dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przetwarzane beda
przez okres 5 lat: od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

5. podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest obowiazkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto;

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan:

1/ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2/ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;



3/ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

4/ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8. nie przystuguje Pani/Panu:

1/ w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2/ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3/ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa cztonkowskiego.

//

Darius :#}li’z(zszews}z i
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Urzedzie
Gminy w Kadzidle, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

OFERTA

Nr rachunku bankowego

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia

Pracownik prowadzacy postgpowanie wpisuje nazwe zgodng z rozestanym zapytaniem ofertowym

za:
Ceng MEttO. .. vueieiei it e zt
Podatek VAT... oo zt
Ceng bruttO. .. ..vueeieniniieit et e zt

2. Oferuje¢ wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym:
termin wykonania zaméwienia* ...,
termin platnos$ci* L.,
warunki gwarancji* = ...,
inne warunki realizacji zaméwienia* .............cccoveviiinnenni.

3. Oswiadczenie:
1/ zapoznatem sig z trescia zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz akceptuje warunki w
nim zawarte;
2/ zapoznatem si¢ ze wzorem umowy i zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;
3/**wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO! wobec 0s6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Data, podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby upowaznionej
* wpisa¢ wlasciwe

"W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (mozna usunaé tre$é¢ o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie);

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1).
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