Zarzgdzenie Nr 153/08
Wéjta Gminy Kadzidlo
z dnia 14 sierpnia 2008r

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli
finansowej, zasad (polityki), rachunkowosci i zaktadowego planu kont.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz.U.
z 2002r. Nr 76 poz.694 z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15
kwietnia 2008 roku zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz plan6w kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 72, poz.
422 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 12/2006 Wéjta Gminy Kadzidlo z dnia 29 grudnia 20061 w sprawie

wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej , zasad (polityki) rachunkowosci
i zaktadowego planu kont dopisuje si¢ zmiany zgodnie z zalacznikiem nr 1.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt/Gminy

Dariusz Fukaszewski
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 153/08
Wojta Gminy Kadzidto

z dnia 14 sierpnia 2008 r.

. Podstawy prawne.

Zmiany w instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki), rachunkowosci i
zaktadowego planu kont opracowano w oparciu o przepisy:

Ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
poz.694 ze zmianami).

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych

(Dz. U. Nr 142, poz. 1020), wydanego na podstawie art.17 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, ze zmianami).

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 2008 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finans6w publicznych.

I1. Wykaz zmian.

Dokonuje si¢ zmian w zalaczniku do zarzadzenia Nr 12/2006 Wéjta Gminy Kadzidlo z dnia
29 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad
(polityki) rachunkowosci i zakladowego planu kont wg ktorej nalezy prowadzi¢ ksiggi

rachunkowe, jak nizej:

) Cze$é I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
ust 2 OkreSlenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
po zmianach brzmi:

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy za wyjatkiem operacji
dotyczacych naleznosci 1 zobowiazan dla, ktorych okresem sprawozdawczym jest kwartal
wynikajacy z rozporzadzenia o sprawozdawczosci.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastgpi¢ do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego.

4. Miesigcznie sporzadza sig:

e deklaracje ZUS,
e deklaracje podatku od towarow i ustug VAT,



e sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 27czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 115, poz. 781),

e sprawozdania finansowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 113, poz. 770),

e sprawozdania finansowe zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr. 142, poz. 1020).

2) W czgsci III. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

w ust. 1 dodaje si¢ punkty w brzmieniu
1.Po stronie Ma na kontach przychodéw i dochodéw sa ewidencjonowane wszystkie
zwigkszenia przychodéw, na kontach aktywow zmniejszenie wartosci skladnikow
majatkowych, na kontach pasywow zwigkszenie stanu zrédet pochodzenia srodkow
gospodarczych.

a. Do przychodéw Urzgdu gminy zalicza si¢ dochody budzetu z tytulu otrzymanych
dotacji, subwencji udzialow w podatkach dochodowych prawnych i fizycznych oraz
funduszy pomocowych.

b. Wymienione dochody podlegaja ujeciu w ksiggach rachunkowych urzedu gminy
dokumentem polecenia ksiggowania na podstawie sprawozdania RB 27S o
dochodach jst(organ). Przeksiggowan tych dokonuje si¢ w koncem kazdego m-ca.

c. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmowane sa jako zobowigzanie
na rzecz tych jednostek.

d. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sig
do wynikéw na pozostalych operacjach niekasowych.

e. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustawy obciazaja fundusz.

f. Odpisy aktualizujace wartosci naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.

g. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzien
bilansowy.

h. Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane s3 w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

2.Naleznosci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wyceniane sg nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansow

3.Zwroty dokonanych wydatkéw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane s na
rachunek dochodéw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu Gminy.

4.Zwroty wydatkow dokonane w tym samym roku budzetowym co dokonany wydatek np. z
tytulu wynagrodzen, rozliczen udzielonych zaliczek, przedplat na szkolenia pracownikéw,
udzielonych dotacji zmniejszaja wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym.

5.W ksiggach rachunkowych ujmowane sa wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone
do 8 — go dnia nastepnego miesiaca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw
sprawozdawczych . W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace
dowdd ksiegowy zostang przedlozone po 8 dniu miesiaca nastgpnego po miesiacu, w ktorym
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je wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesigca.
Dowody te ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Powyzszy
zapis nie ma znaczacego wplywu na wynik finansowy.

6.W ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego ujmowane sa wszystkie dowody
ksiggowe obciazajace dany rok obrotowy dostarczone w terminie umozliwiajacym
sporzadzenie sprawozdan.

w ust. 2 Wykaz ksiag rachunkowych dodaje si¢ punkt w brzmieniu:

1.Konta syntetyczne i analitycznes oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi. Dopuszcza sig
mozliwo$¢ ich rozbudowania , poprzez dodanie do symbolu glownego, symboli
pomocniczych ( np. 133-1). Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w
zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo
zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad
(polityki) rachunkowosci i zakladowego planu kont.

W czgsci Dla budzetu gminy

Konta bilansowe dodaje si¢ konto 290 w brzmieniu

-290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

W czgsci ,,Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont organu finansowego™ dodaje si¢ kont
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

oraz wprowadza si¢ zmiany do konta ,,904 — Niewygasajace wydatki” w tresci jak nizej:

Symbol i nazwa 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

konta

przyjete zasady | Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
klasyﬁ!ia(:jl Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sig:
zdarzen

Wn Ma

- warto$¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci

- zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocni-

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:

czych ich powiazanie
z kontami ksiggi
 glownej

- poszczegblnych tytutow,

- poszczego6inych kontrahentow.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleZnosci

Symbol i nazwa
konta

904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 904 , Niewygasajace wydatki” ujmuje sig:

Wn




» wielkoé¢ planu zatwierdzonych
niewygasajacych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.

» wydatki jednostek budzetowych
dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z
kontem 225,

» przeniesienie rownowartosci
wydatkow dokonanych z
wyodrebniediem rachunku
srodkow finansowanych z
funduszy pomocowych, objetych
planem niewygasajacych
wydatkow, w korespondencji z
kontem 960,

» przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow, na
dochody budzetu, w
korespondencji z kontem 901.

Zasady
prowadzenie kont
ksiag
pomocniczych 1
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Zasady ustalania wydatkow niewygasajacych oméwiono przy koncie 903.

Uwagi

Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych
wydatkow.

Typowe zapisy na

koncie 904 904/ 223-...
Niewygasajace 2. Przeniesienie na dochody budzetu 904 /901
wydatki 3. Wielkos¢ zatwierdzonego planu 903 / 904

Przyktady typowych operacji ksiegowych operacji Wn/ Ma
1. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu

W czgéci - zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy
ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, konto 226 ,Dlugoterminowe
nalezno$ci budzetowe” i konto 800 ,, Fundusz jednostki” otrzymujg brzmienie:

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujetych na koncie 226.

Na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn i Ma




» Naleznodci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadplat

» Wplaty naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz
odpisy ( zmniejszenia) naleznosci

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 221 prowadzi si¢ wedhug:

- dluznikow (nie dotyczy to podatkéw dla, ktérych prowadzona jest odrgbna
ewidencja),

- budzetow, ktorych naleznosci dotycza,

- podzialek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726, ze zm.).

Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg nie rzadziej niz raz na kwartal na
podstawie ewidencji podatkowej.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn -

Saldo Ma — to stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w dochodach budzetowych.

oznacza stan naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych

Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyj¢te zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji:

- dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem,
a w szczegodlnosci naleznoscei z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci
zahipotekowanych,

Na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ ujmuje sie:

Wn Ma

Réwnowartos¢ mienia zwroconego
przez spolki, w korespondencji

z kontem 015, lub zlikwidowanego, w
korespondencji z kontem 835,

» prywatyzacji, w korespondenc;ji >
z kontem 015,

» dochodéw budzetowych
przeksiggowanych do zahipotekowa-
nych, w korespondencji z kontem 221 | >  Ustanie hipoteki i przeksiggowanie

naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych, w korespondencji

z kontem 221.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug osob, jednostek i
kontrahentow, ktorych naleznosci te dotycza.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci
zaliczanych do dlugoterminowych.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

przyje¢te zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rtownowartosci majatku trwalego
1 obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki™ ujmuje sig:




Wn

Ma

»  przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860,

»  przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyj¢cia sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych

dochodow budzetowych z konta 222,

»  przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, Rozliczenia wyniku
finansowego z konta 820,

»  przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,

»  pokrycie amortyzacji podstawowych
srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

» roznice z aktualizacji Srodkow
trwalych,

»  wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych podstawowych
srodkow trwalych i inwestycji,

»  pasywa przyjete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek,

»  wartos¢ srodkow obrotowych
przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia.

przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860,

przeksiegowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223,

wplyw dotacji i $rodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji,

roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

nieodplatne otrzymanie Srodkow
trwalych i inwestycji,

aktywa przyjete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek,

wartos¢ Srodkéw obrotowych
otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksig¢gi
glownej

Ewidencje szczegétows do konta 800 prowadzi si¢ wedtug:

- tytuléw zwigkszen i zmniejszen funduszu,

- aktywow trwatych i obrotowych.

W przypadku prowadzenia scentralizowanej ksiggowosci obejmujgcej rozne

jednostki, dla ktérych ustala si¢ odrgbnie wynik finansowy i wedlug odmiennych

zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi si¢ rowniez

wedlug poszczegolnych jednostek.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan

funduszu jednostki.

3. W zalaczniku skresla si¢ konto pozabilansowe ,,997 — Zaangazowanie srodkéw funduszy

pomocowych”.




