URZAD GMINY
07-420 Kadzidio
ul. Targowa 4 '
el mesorieene Zarzadzenie Nr 89 /2019
Wéjta Gminy Kadzidlo

z dnia 17 grudnia 2019 roku.

W sprawie: zaopiniowania Regulaminu Organizacyjnego Gminnej Biblioteki
Publicznej w Kadzidle im. Wojciecha Wozniaka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 15 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 13 ust. 3
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1983 z pdzn. zm.) na wniosek
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kadzidle im. Wojciecha Wozniaka
zarzadzam co nastepuje:

§1
Pozytywnie opiniuj¢ Regulamin Organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w

Kadzidle im. Wojciecha Wozniaka wraz z filiami, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnej Biblioteki Publicznej
w Kadzidle im. Wojciecha WozZniaka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wt Gminy Kadzidto

Dariuszjt.ukaszewski



GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

w Kadzidle

im. Wojciecha Wozniaka . .
07 420 Kadzidto, ul. Kosciuszki 68 Zataeznik do Zarzgdzenia _
tel. 29 7618 150 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kadzidle

> 758-22-18-389 REGON 140813996 . .. e
e ) im. Wojciecha Wozniaka

Nr 1 zdnia 16.12.2019r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kadzidle

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kadzidle
im. Wojciecha Wozniaka

Regulamin organizacyjny zwany dalej Regulaminem jest wewnetrznym aktem prawnym
okreslajagcym strukture organizacyjng Gminnej Biblioteki Publicznej w Kadzidle

im. Wojciecha WozZniaka, jej zakres dzialania, a takze =zakres obowigzkéw i
odpowiedzialnosci wszystkich 0séb w niej zatrudnionych - bez wzgledu na podstawe prawng
zatrudnienia.

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1

Gminna Biblioteka Publiczna dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r o bibliotekach ( t.j.Dz.U. z 2019 1. poz. 1479 z pézn.
zm.).

2. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( t.j.Dz.U. 22018 r. poz. 1983 z pézn. zm).

3. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 506
z p6zn. zm.).

4. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz.869 z p6zn zm.).

5. Statutu Biblioteki nadanego Uchwatg Rady Gminy Kadzidlo nr XLVII/318/06
z 28 wrzesnia 2006 r.

§2

Organizatorem Biblioteki jest Gmina Kadzidto.
Siedziba Gminnej Biblioteki Publicznej znajduje sie przy ulicy Kosciuszki 6B.



2. W Bibliotece mogg by¢ zatrudnieni specjalisci z réznych dziedzin zwigzanych z jej

3.

1.

dziatalnoscia.
Pracownikow Biblioteki zatrudnia i zwalnia Dyrektor.

§6
W skiad struktury organizacyjnej Biblioteki wchodzg oddziaty i stanowiska:
Biblioteka w Kadzidle
a. Dyrektor

b. Gléwny Ksiegowy

c. Bibliotekarz — wypozyczalnia, czytelnia, dzial gromadzenia.
d. Sprzataczka.

Filia Biblioteczna w Chudku

a. Bibliotekarz- wypozyczalnia, czytelnia, dzial gromadzenia.

. Filia Biblioteczna w Dylewie

a. Starszy bibliotekarz- wypozyczalnia, czytelnia, dziat gromadzenia.
Filia Biblioteczna w Wachu
a. Milodszy bibliotekarz- wypozyczalnia, czytelnia, dzial gromadzenia.

Rozdzial IV
Zakres dzialania poszczegdlnych pracownikow

Do zakresu dzialania Dyrektora Biblioteki nalezy:

00N U AW

Reprezentowanie Biblioteki na zewnatrz.

Nadzér nad odpowiedzialnosciag merytoryczng instytucji.
Wydawanie zarzadzen i regulaminéw wewnetrznych.
Sprawowanie kontroli wewngtrzne;j.

Podejmowanie decyzji w sprawach osobowych pracownikow.
Odpowiedzialno$¢ materialna za zbiory i majatek Biblioteki.
Zatrudnianie , zwalnianie i nagradzanie pracownikow.
Organizowanie szkolen i doskonalenia zawodowego pracownikow.
Opracowywanie plandéw i sprawozdan.

10 Ustalenia zakresu czynnosc1 pracownikow.
11. Wspdlpraca z innymi instytucjami kultury, szkotami.
12. Organizowanie r6znych form dziatalnosci kulturalno-o§wiatowe;.

Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy:

1.
2.

3.

PN

Prowadzenie obstugi finansowej pracownikow.

Prowadzenie rachunkowosci Biblioteki zgodnie z ustawa z 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U.z 2019 r. poz.351 z p6zn. zm.).

Wydatkowanie srodkéw ujetych w planie finansowym zgodnie z ustawg z 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U. z. 2019 r. poz. 1843).
Opracowywanie analizy wydatkow w stosunku do przelanych srodkéw majacych na
celu niedopuszczenie do przekroczen.

Opracowywanie projektéw rocznych planéw finansowych.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan.

Sporzadzanie sprawozdawczosci roczne;j.

Ewidencja wydatkow strukturalnych.



2. Pracownicy Biblioteki zobowigzani sa do przestrzegania Statutu, Regulaminu
organizacyjnego, Regulaminu pracy.

3. Dyrektor zobowiazany jest do zapoznania kazdego nowo przyjetego pracownika z
dokumentami okreslajagcymi dziatalnos¢ i strukture Biblioteki.

4. W siedzibie Biblioteki i Filii w widocznym miejscu powinna by¢ umieszczona informacja
o godzinach udostepniania zbioréw bibliotecznych oraz regulamin korzystania ze zbiorow.
5. Zarzadzenia Dyrektora i inne podlegajace ogloszeniu informacje podaje sig do wiadomosci
pracownikom i uzytkownikom poprzez udostepnienie ich w widocznych miej scach.

6. Wszelkie skargi i wnioski odnosnie funkcjonowania Biblioteki nalezy zgtaszac
bezposrednio Dyrektorowi.

7. W sprawach nie objetych postanowieniami regulaminu decyduje Dyrektor Biblioteki.

8. Zmiany w Regulaminie dokonywane beda w trybie obowiazujgcym dla jego ustalenia.

9. Traci moc Regulamin organizacyjny z dnia 10 marca 2016 roku.

10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania 18 wrzesnia 2019 r. i zostaje podany do
wiadomosci pracownikow.

Dyrektor Biblioteki

Zalgcznik: schemat organizacyjny Biblioteki

.................................................................



ZALACZNIK NR 1
do Regulaminu organizacyjnego
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kadzidle
im. Wojciecha Wozniaka

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kadzidle

DYREKTOR

Pracownicy merytoryczni:

Gléowny Ksiegowy 1. Bibliotekarz

Y4 etatu

1 etat -GBP Kadzidlo

2. Bibliotekarz
1 etat — Filia w Chudku

3. Starszy bibliotekarz
1 etat — Filia w Dylewie

4. Milodszy bibliotekarz
1 etat — Filia w Wachu

Pracownicy obstugi
pomocniczej:

1. Sprzataczka
1 etat — GBP w Kadzidle




