Na podstawie dokumentéw przedtozonych do kontroli ustalono, ze w 2017 r.
obowigzywata jedna umowa dzierzawy oraz 6 umow najmu lokali uzytkowych.

1. W zakresie procedur poprzedzajacych oddanie w dzierzawe, okreslonych przepisami
ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami, badaniem zostala objeta poprawnosé
sporzadzenia i publikacji wykazéw nieruchomosci.

Do kontroli przedtozono:

- umowe dzierzawy z dnia 1.03.2017 r. zawartg na okres 3 lat, tj. od 1.03.2017 r. do
28.02.2020 r. — dot. dzierzawy dziatki nr 676/1,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe stanowiacy zatacznik
do uchwaly Nr 199/2017 Rady Gminy Kadzidlo z dnia 3.02.2017 r.; potwierdzenie
wywieszenia wykazu na tablicy ogloszen od dnia 3.02.2017 r. do dnia 27.02.2017 r.,
informacja o wywieszeniu wykazu w prasie lokalnej ,,Tygodnik Ostroleka™ z dnia
14.02.2017 r., potwierdzenie opublikowania ogioszenia na stronie internetowej
bip.kadzidto.pl z dnia 6.02.2017 r.

- umowg dzierzawy z dnia 1.12.2017 r. zawartg na okres 10 lat — dot. dzierzawy dziatek
nr 15201 349,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe, sporzadzony przez
Wéjta Gminy w dniu 16.10.2017 r., wywieszony na tablicy ogloszen od dnia
16.10.2017r. do dnia 7.11.2017 r.,

- informacja o wywieszeniu wykazu w prasie lokalnej ,,Tygodnik Ostroleka™ z dnia
24.10.2017 r. oraz potwierdzenie opublikowania na stronie internetowej bip.kadzidlo.pl
z dnia 16.10.2017 r.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2. Poddano kontroli prawidtowos¢ realizowania dochodéw z tytutu najmu i dzierzawy
na podstawie nw. dokumentow:

a) umowy dzierzawy z dnia 30.11.2015 r. — dziatki nr 779 o pow. 1,08 ha,

- faktura VAT Nr 65/11/2017/UG z dnia 23.11.2017 r.

b) umowy najmu Nr ARE/AOR/ZN/N/3/05 z dnia 17.01.2005 ., lokalu o pow. 20m?,

- faktura VAT Nr 7/02/2017/UG z dnia 23.02.2017 r. (odebrana w dniu 3.03.2017 r.),

- faktura VAT Nr 29/05/2017/UG z dnia 25.05.2017 r. (odebrana w dniu 30.05.2017 r.),
- faktura VAT Nr 47/08/2017/UG z dnia 28.08.2017 r. (odebrana w dniu 5.09.2017 1.),

- faktura VAT Nr 61/11/2017/UG z dnia 23.11.2017 r. (odebrana w dniu 28.11.2017 r.),
b) umowy dzierzawy Nr ARE/AOR/ZN/N/5/05 z dnia 17.01.2005 r. — dot. dziatki nr
160 o pow. 15 m?,

- faktura VAT Nr 8/02/2017/UG z dnia 23.02.2017 r. (odebrana w dniu 3.03.2017 r.),

- faktura VAT Nr 28/05/2017/UG z dnia 25.05.2017 r. (odebrana w dniu 30.05.2017 r.),
- faktura VAT Nr 46/08/2017/UG z dnia 28.08.2017 r. (odebrana w dniu 5.09.2017 r.),

- faktura VAT Nr 60/11/2017/UG z dnia 23.11.2017 r. (odebrana w dniu 28.11.2017 r.),
¢) umowy dzierzawy z dnia 29.07.2009 r.— dziatki nr 770/1 o pow. 0,62ha,

- faktura VAT Nr 45/08/2017/UG z dnia 17.08.2017 r. (odebrana w dniu 5.09.2017 r.),
d) umowy dzierzawy z dnia 29.07.2009 r.— dziatki nr 773/2 o pow. 0,3306ha,

- faktura VAT Nr 45/08/2017/UG z dnia 17.08.2017 r.,

e) umowy dzierzawy z dnia 29.07.2009 r.— dziatki nr 770/1 o pow. 0,62ha,

- faktura VAT Nr 44/08/2017/UG z dnia 17.08.2017 .

f) umowy dzierzawy z dnia 5.08.2014 r.— dziatki nr 1445 o pow. 0,16ha,

- faktura VAT Nr 35/06/2017/UG z dnia 19.06.2017 r.

g) umowy najmu z dnia 21.07.2015 r. i aneksu z 2.01.2017 r. — lokalu o pow. 20 m?,

- faktura VAT Nr 1/01/2017/UG z dnia 5.01.2017 r.,
- faktura VAT Nr 3/02/2017/UG z dnia 10.02.2017 r.,
- faktura VAT Nr 10/03/2017/UG z dnia 8.03.2017 .,
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- faktura VAT Nr 16/04/2017/UG z dnia 4.04.2017 r.,

- faktura VAT Nr 22/05/2017/UG z dnia 8.05.2017 r.,

- faktura VAT Nr 32/06/2017/UG z dnia 8.06.2017 r.,

- faktura VAT Nr 38/07/2017/UG z dnia 14.07.2017 r.,

- faktura VAT Nr 43/08/2017/UG z dnia 10.08.2017 r.,

- faktura VAT Nr 50/09/2017/UG z dnia 8.09.2017 r.,

- faktura VAT Nr 54/10/2017/UG z dnia 10.10.2017 r.,

- faktura VAT Nr 58/11/2017/UG z dnia 9.11.2017 r.,

- faktura VAT Nr 66/12/2017/UG z dnia 6.12.2017 r.,

h) wydruku pn.: Ksigga Glowna (Obroty Konta 221) Urzad Gminy Kadzidlo, Rok
obrotowy 2017 za okres 1.01.- 31.12.2017 r.”.

Kontroli poddano terminowo$¢ wptat czynszu w 2017 r. na tgczna kwote 8.875,00 zt, co
stanowi 38,97 % wszystkich dochodéw zrealizowanych w Urzedzie gminy w rozdz.
01095170005 § 0750 (22.776,42 z}).

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.2.3. Gospodarowanie lokalami mieszkalnymi.

Na podstawie sprawozdania rocznego Rb-27 S o dochodach jednostki budzetowej,
sporzadzonego w dniu 10.01.2018 r. przez Dyrektora Zakladu Obstugi Szkét i
Przedszkoli w Kadzidle ustalono, ze jednostka zrealizowalta dochody z tytulu najmu
lokali mieszkalnych w tacznej kwocie 24.160,56 zi, ktére zaewidencjonowano w rozdz.
70005 § 0750.

W dniu 04.04.2018 r. przeprowadzono w ww. jednostce kontrole prawidtowosci i
terminowosci regulowania czynszow za najem lokali mieszkalnych.

Protokét z przeprowadzonej kontroli stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego protokotu
kontroli.

W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2.4. Ewidencja ksiegowa dochodéw z majatku gminy.

Dochody z tytulu czynszu ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki —
Urzad Gminy na kontach: Wn 221 i Ma 720 (przypis naleznosci), Wn 130 i Ma 221
(wplata) oraz w ksiggach budzetu na kontach Wn 133 i Ma 901.

1.3. Gospodarka pozostalymi sktadnikami majatku.

1.3.1. Srodki trwate.

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Ksigga Glowna (Obroty Kont) Urzad
Gminy Kadzidlo, Rok obrotowy 2017 za okres 1.01.- 31.12.2017 r. — konto 011
ustalono, ze warto$¢ srodkdw trwatych wynosi:

- na dzien 1.01.2017 r. - 95.008.717,55 zi,

- zwiekszenia w trakcie roku - 7.580.071,10 zi,

- zmniejszenia w trakcie roku - 36.077,87 zl,

-nadzien 31.12.2017 r. - 102.552.710,78 zt.

Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych w 2017 r. prowadzona byla przy pomocy
programu komputerowego ,,System Srodki Trwate 2* firmy Sputnik Software.

Warto$¢ srodkéw trwatych wynikajgca z ewidencji analitycznej na dzien 31.12.2017 r.
wynosi 102.552.710,78 zl, z tego:

- grupa 0 — grunty — 5.008.861,97 zt,

- grupa I - budynki i lokale (...) —27.747.257,25 zi,

- grupa II — obiekty inzynierii wodnej i lagdowej — 66.923.294,96 zi,

- grupa IV — maszyny, urzadzenia i aparaty ogdélnego stosowania — 900.807,09 zt,

- grupa V — maszyny, urzadzenia i aparaty specjalne — 10.499,00 zi,

- grupa VI — urzadzenia techniczne — 922.060,84 zt,

- grupa VII — §rodki trangportu — 1.029.097,00 zt,
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- grupa VIII — narzedzia, przyrzady, ruchomosci (...) — 10.832,67 zt.

Umorzenie $rodkéw trwalych ewidencjonowano w 2017 r. na koncie syntetycznym o
symbolu 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych”, ktére wykazuje na dzien
31.12.2017 r. saldo Wn 31.910.264,66 z1.

Na podstawie prowadzonej ewidencji analitycznej ustalono, ze warto§¢ umorzenia
srodkow trwalych za 2017 r. wynosi 3.657.568,76 z1.

Dokonano kontroli prawidtowos$¢ stosowania stawek amortyzacyjnych dla wybranych
Srodkéw trwalych w poszczegdlnych grupach $rodkéw trwatych, w zakresie zgodnosci
z przepisami ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych
i ustalono, jak nize;j:

W 2017 r. zastosowano ponizsze stawki amortyzacyjne:

a) w grupie 1 - budynki Urzedu Gminy, budynki OSP i hale sportowe (poz. 437, 438,
445, 446, 447, 805, 832 1 850) — 2,5 %, ogrodzenia i chodniki (poz. 440,443, 454, 455 i
1034) — 4,5 %,

b) w grupie 2 — boiska wielofunkcyjne (poz. 851-855) — 2,5 %, drogi (poz. 493-502) —
4,5%,

c) w grupie 4 — zestawy komputerowe i serwery (poz. 1952, 953, 1338, 1349, 1350 i
1379) — 30 %,

d) w grupie 5 — traktor do trawy (poz. 1230) — 14%,

e) w grupie 6 — centrala telefoniczna (poz. 1230) i sprzgt ratowniczy (poz. 1336 1 1337)
- 10%.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Roczne umorzenie $rodkow trwatych w kwocie 3.657.568,76 zi zaksiegowano na
podstawie PK z 31.12.2017 r. na kontach: Wn 400 i Ma 071-100 (dow. ksieg. 7546/p.
3040).

1.3.2. Pozostate srodki trwate.

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: ,,Ksiega Glowna (Obroty Kont) Urzad
Gminy Kadzidlo, Rok obrotowy 2017 za okres 1.01.- 31.12.2017 r.— konto 013
ustalono, ze warto$¢ pozostatych srodkow trwatych wynosi:

-nadzien 1.01.2017 r. — 1.727.018,92 zi,

- zwiekszenia w trakcie roku — 66.008,05 zi,

- zmniejszenia w trakcie roku — 71.186,04 zi,

-nadzien 31.12.2017 r. — 1.721.840,93 zt.

Ewidencja analityczna pozostatych srodkow trwatych w 2017 r. prowadzona byla przy
pomocy programu komputerowego ,,System Srodki Trwate 2” firmy Sputnik Software.
Warto$§¢ pozostatych $rodkéw trwatych wynikajgca z ewidencji analitycznej na
31.12.2017 r. wynosi 1.721.840,93 z1.

Pozostale $rodki trwale umarzano w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania i
ewidencjonowano Wn 401 i Ma 072-100.

Umorzenie pozostalych srodkow trwatych w 2017 r. wynosi tacznie 68.161,50 zt.
Warto$§¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, na koniec 2017 r. wynosi 1.801.345,28 zi.

Zasady ewidencji pozostatych srodkow trwalych zostaty okreslone w zalgczniku do
zarzadzenia Nr 239/2017 Wéjta Gminy Kadzidlo z dnia 23.06.2017 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci i zaktadowego planu kont. Z
powyzszych zasad wynika, ze: cyt. ,,Ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej z jednoczesnym
ujeciem na koncie 013 podlegajg srodki o wartosci powyzej 1.500 zt do 3.500 zt (...)”.
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Poddano kontroli prawidlowos$¢ przyjecia na stan skladnikéw majgtku na kwote
15.633,44 zi, tj.

a) kosiarka w kwocie 1.579,00 zt (Faktura Nr 6020170331067577 z dnia 31.03.2017 r.)
ujeto w ksiedze inwentarzowej pod nr UG/2017/592/750/01381,

b) urzadzenie wielofunkcyjne w kwocie 3.450,00 zt (Faktura Nr 410/2017 z dnia
7.04.2017 r.) ujeto w ksiedze inwentarzowej pod nr UG/2017/491/750/01382,

c¢) switcha w kwocie 1.879,00 zt (Faktura Nr 1011/ MAG/2017 z dnia 10.05.2017r.)
ujeto w ksiedze inwentarzowej pod nr UG/2017/491/750/01404,

d) telefon w kwocie 2.066,44 zt (Faktura Nr Q25800550517 z dnia 12.05.2017r.) ujeto
w ksiedze inwentarzowej pod nr UG/2017/629/750/01387,

e) rzezby w tacznej kwocie 5.023,00 zt (Faktura Nr 1/2017 z dnia 17.07.2017 r.) ujeto w
ksiedze inwentarzowej pod nr: UG/2017/808/750/01401, UG/2017/808/750/01402,
UG/201/808/750/01403,

f) rzezby w kwocie 1.636,00 zt (Faktura Nr 2/2017 z dnia 27.09.2017 r.) ujgto w
ksiedze inwentarzowej pod nr UG/2017/808/750/01419.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.3.3. Wartosci niematerialne i prawne.

Z wydruku pn. Zestawienie obrotéw i sald za okres od 2017-01-01do 2017-12-31 Urzad
Gminy Kadzidlo” wynika, Zze na dzien 31.12.2017 r. wartosci niematerialne i prawne
(konto 020) stanowig kwote 241.811,76 zt.

Ewidencja analityczna wartosci niematerialnych i prawnych w 2017 r. prowadzona jest
przy pomocy programu komputerowego ,,System Srodki Trwate 2” firmy Sputnik
Software.

Wartosci niematerialne i prawne wynikajace z ewidencji analitycznej na 31.12.2017 r.
stanowig kwote 241.811,76 zl.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych za 2017 r. na kwote 48.295,87 zt
zostalo zaksiegowane na kontach: Wn 400 i Ma 071 na podstawie dowodu PK z dnia
31.12.2017 r. (dow. ksigg. 7546/p.3040).

1.3.4. Finansowy majatek trwatly.

Wedhug prowadzonego w jednostce konta ksiggowego o symbolu 030, Gmina Kadzidto
na dzien 31.12.2017 r. posiadata finansowy majatek trwaty w wysokosci 423.500,00 z1.
Na ww. kwote sktadaly sie udzialy w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej Sp. z 0.0., w tym:

a) kwota 81.500,00 z1, tj. 163 udzialy po 500 zt kazdy tworzace kapital zakladowy
spotki wniesiony aportem w postaci srodkow trwatych o wartosci 41.500,00 zt (83
udzialy) oraz wkladem pienieznym o wartosci 40.000,00 zt (80 udzialéw), zgodnie z
aktem notarialnym Rep. A Nr 867/2002 z 4.03.2002 r.,

b) kwota 342.000 zl, tj. 684 udzialy po 500 zl kazdy, z tego kwota 341.560,00 zt
wniesiona w formie aportu i 440,00 zl stanowigca wkiad pieni¢zny, zgodnie z aktem
notarialnym Rep. A Nr 3368/2013 z 15.07.2013 r.

1.3.5. Materialy.

Wedlug ewidencji syntetycznej prowadzonej na koncie o symbolu 310 ,,Materiaty”, stan
zapasOw materialowych na dzien 31.12.2017 r. wynosi 777,00 zi.

Na podstawie ewidencji analitycznej ustalono, ze na stan materiatow sktadaty si¢ rury
drenarskie zakupione 17.01.1997 r.

2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

W 2017 r. w jednostce kontrolowanej temat nie wystapit.
\W’( %Lw{ %ﬂ %/
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

W okresie objetym kontrola w Gminie Kadzidlo funkcjonowalo 8 jednostek
realizujagcych budzet, tj.: Osrodek Pomocy Spotecznej w Kadzidle, Zespét Obstugi
Szkét 1 Przedszkoli w Kadzidle, Zespot Placowek Oswiatowych w Kadzidle, Zespdt
Placowek Oswiatowych w Dylewie, Szkota Podstawowa w Wachu, Publiczne
Gimnazjum w Kadzidle, Szkota Podstawowa w Chudku, Urzad Gminy.

1.1. Przekazywanie jednostkom budzetowym informacji o kwotach dochodéw i
wydatkow.

W dniu 29 grudnia 2016 r. Rada Gminy Kadzidto podjeta uchwate Nr XXIX/201/2016
w sprawie uchwalenia uchwaty budzetowej na 2017 rok.

Plany finansowe na 2017 r. przekazano jednostkom budzetowym w dniu 05.01.2018 r.
1.2. Rozliczenie finansowe jednostek budzetowych z budzetem gminy - z tytulu
zrealizowanych dochodéw i wydatkow sprawdzono na podstawie ewidencji ksiegowe;j
oraz sprawozdan jednostkowych Rb-27S i Rb-28S za 2017 r. 4 jednostek budzetowych,
tj.: Osrodek Pomocy Spolecznej w Kadzidle, Zespdt Obstugi Szkét 1 Przedszkoli w
Kadzidle, Zesp6t Placoéwek Oswiatowych w Kadzidle, Zespét Placoéwek Oswiatowych
w Dylewie.

Przyjeta proba do badania stanowi 50% wszystkich jednostek budzetowych Gminy.
Jednostki posiadaty wyodrgbnione rachunki bankowe.

Rozliczenia z jednostkami ewidencjonowano w ksiegach organu na kontach: 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych” i 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”.
1.2.1. Rozliczenie finansowe jednostek budzetowych w zakresie dochodéw.

1. Osrodek Pomocy Spolecznej w Kadzidle

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2017/OPS/ oraz zapiséw na koncie 222-2 za okres od 01.01.2017 r. - 31.12.2017 r.,
ustalono, ze jednostka w 2017 r. zrealizowata i przekazala na rachunek bankowy
budzetu Gminy dochody w kwocie 57.236,62 zi.

2. Zespo6t Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Kadzidle

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2017/208ziP/ oraz zapiséw na koncie 222-12 za okres od 01.01.2017 r. - 31.12.2017 r.,
ustalono, ze jednostka w 2017 r. zrealizowata i przekazala na rachunek bankowy
budzetu Gminy dochody w kwocie 76.823,18 zi.

3. Zesp6t Placowek Oswiatowych w Kadzidle

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2017/ZPO/ oraz zapiséw na koncie 222-3-5 za okres od 01.01.2017 r. - 31.12.2017 r.,
ustalono, ze jednostka w 2017 r. zrealizowala i przekazala na rachunek bankowy
budzetu Gminy dochody w kwocie 186.063,49 zt.

4. Zesp6t Placowek Oswiatowych w Dylewie

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2017 oraz zapisow na koncie 222-3-4 za okres od 01.01.2017 r. - 31.12.2017 r.,
ustalono, ze jednostka w 2017 r. zrealizowala i przekazala na rachunek bankowy
budzetu Gminy dochody w kwocie 27.654,47 zi.

1.2.2. Rozliczenie finansowe jednostek budzetowych w zakresie wydatkéw.

1. Osrodek Pomocy Spotecznej w Kadzidle

Na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za rok 2017/OPS/ oraz zapiséw na koncie ksiegowym 223-2, ustalono, ze
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przekazano $rodki na wydatki jednostki w kwocie 18.545.650,00 zt, z czego jednostka
wykorzystala 18.483.480,86 zl, a niewykorzystane srodki w wysokosci 62.169,14 zi
wplynely na rachunek bankowy budzetu Gminy: 16.571,67 zt w dniu 28.12.2017 r.
45.597,47zt w dniu 31.12.2017 r. (dow. ksieg. WB756/p.346, WB761/p.349).

2. Zespot Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Kadzidle

Na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za rok 2017/Z0SziP/ oraz zapiséw na koncie ksiegowym 223-12,
ustalono, ze przekazano $rodki na wydatki jednostki w kwocie 1.397.146,00 zl, z czego
jednostka wykorzystata 1.372.070,88 zi, a niewykorzystane S$rodki w wysokosci
25.075,12 zt wplynety na rachunek bankowy budzetu Gminy w dniu 31.12.2017 r.
(dow. ksieg. WB761/p.349).

3. Zespodt Placowek Oswiatowych w Kadzidle

Na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za rok 2017/ZPO/ oraz zapiséw na koncie ksiegowym 223-3-5, ustalono,
ze przekazano $rodki na wydatki jednostki w kwocie 6.304.501,28 zi, z czego jednostka
wykorzystala 6.195.278,72 zl, a niewykorzystane $rodki w wysokosci 109.222,56 zt
wplynely na rachunek bankowy budzetu Gminy: 3.884,79 zt w dniu 29.12.2017 r.,
104.487,80 zt (dow. ksieg. WB759/p.348, WB761/p.349).

4. Zespot Placowek Oswiatowych w Dylewie

Na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za rok 2017/ZPO oraz zapiséw na kontach ksiegowych: 223-3-4 ustalono,
ze przekazano $rodki na wydatki jednostki w kwocie 2.373.117,14 zl, z czego jednostka
wykorzystata kwote 2.365.048,57 z1, a niewykorzystane $rodki w wysokosci 8.068,57 zt
wplynely na rachunek bankowy budzetu Gminy: 509,95 zt w dniu 29.12.2017 r.,
7.558,62 zt w dniu 31.12.2017 r. (dow. ksieg. WB 759/p.348, WB761/p.349).

W wyniku kontroli powyzszego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi.

Ustalono, ze w jednostce kontrolowanej zagadnienie nie wystepuje.

Rozliczenia z samorzadowymi osobami prawnymi.

W kontrolowanym okresie w Gminie Kadzidlo funkcjonowaty 2 samorzgdowe osoby
prawne tj. Gminna Biblioteka Publiczna, Centrum Kultury Kurpiowskie;j.

Poddano kontroli terminowos$¢ ztozenia przez ww. jednostki, sprawozdan rocznych z
wykonania planu finansowego za 2017 rok.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za 2017 rok Gminnej Biblioteki
Publicznej wptyneto do Urzedu Gminy w dniu 31.01.2018 r.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za 2017 rok Centrum Kultury
wptynelo do Urzedu Gminy w dniu 29.01.2018 r.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

USTALENIA KONCOWE

W  trakcie czynnosci kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i
nieprawidtowosci ustalone w niniejszym protokole udzielono pelnego instruktazu
pracownikom jednostki. W wyniku instruktazu udzielonego przez inspektor6w kontroli
w zakresie prawidlowej interpretacji przepiséw i ich stosowania w praktyce znaczna
czes$¢ nieprawidlowosci zostata w biezgcej pracy jednostki usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne 1 operacje ekonomiczne oraz
dokumentowanie i stan dokumentacji odpowiedzialni sg:

- Wéjt Gminy, .

- Skarbnik Gminy. / '
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Wykaz zalgcznikow:
1. Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego.
2. Protokot z kontroli kasy.
3. Protokot z kontroli dochodéw zrealizowanych w ZOSziP

Przed podpisaniem niniejszego protokdtu poinformowano Wéjta, ze zgodnie z trybem
prowadzania kontroli pkt 9 ppkt 9 zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i1 zasiggu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej organizacji izb, liczby cztonkéw
kolegium i tryb postgpowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747) ma prawo odmowy
podpisania protokétu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Protok6t niniejszy sporzadzony zostat w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach i
podpisany w siedzibie Jednostki w dniu 18 kwietnia 2018 r. po uprzednim odczytaniu i
omdwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod poz. 1/2018.

Jeden egzemplarz protokétu przekazano Wojtowi Gminy.
Do ustalen w niniejszym protokdle zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujgcych: Podpisy kontrolowanych:
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RAMOWY ZAKRES
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ GOSPODARKI FINANSOWEJ
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Ramowa tematyka kontroli kompleksowej gospodarki finansowej j.s.t. obejmuje pigé gtéwnych
obszaréw. Zgodnie ze standardami kontroli przyj¢tymi przez Krajowa Rade RIO tematyka ta powinna
by¢ uwzgledniona przy opracowywaniu programéw kontroli.

Kontrola obszaréw objetych ,,Ramowa tematyka” powinna uwzglednia¢ zagadnienia zwiqzané 74
funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w jednostce samorzadu terytorialnego.

1. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYINE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego (zarzad j.s.t., skarbnik, sekretarz).
2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.

3. Dane ogdlne o jednostce samorzadu terytorialnego (m.in. informacja o ilo$ci jednostek
podleglych i nadzorowanych, uczestnictwo w zwigzkach komunalnych).

1. KSIEGOWOSC [ SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy.

2. Ksiggi rachunkowe budzetu i urzgdu.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna.
4. Inwentaryzacja.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe.

1.1. Subwencje i dotacje.

1.2. Dochody z tytutu podatkéw i oplat.
1.3. Dochody z majatku.

1.4. Inne dochody.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach publicznych.
2.1. Wydatki biezace.

2.2. Wydatki majatkowe.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3. Dhug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

IV. GOSPODARKA MIENIEM
1. Gospodarka mieniem komunalnym.
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJINYMI
1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Za zgodno$é z orygi
2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi. J yginalem

Regionaha Izlfa Obrechunkowa v Warszawie
Wydzial Boniroli Gospodarki Finansowsj

in
NACZHLNIK U
mgr Wajciech Ulatowski
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Protokol

z kontroli kasy w Urzedzie Gminy Kadzidlo, przeprowadzonej w dniu 9 marca 2018 r.
w godz. 09:45 —10:30 przez Anng JéZwiak - gtdwnego inspektora kontroli RIO.
Kontrole przeprowadzono w obecnosci kasjera oraz Skarbnika Gminy.

W toku kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie: 2.256,90 zi.

Stan gotowki wynikajacy z raportéw kasowych:

- Nr 15/2018 z dnia 06.03.2018 r. /wydatki/ 0,00 zt

- Nr 49/W/2018 z dnia 09.03.2018 r./dochody/ 972,90 zi

- Nr RK/HL/2018/03/09/906 z dnia 09.03.2018 r./oplata za $mieci/ 1.284,00 zk

- Nr 9/ZFSS/2017 z dnia 19.12.2017 1. 0,00 zt

Stan gotéwki wynikajacy z ww. raportéw kasowych zgodny jest z rzeczywistym stanem
gotowki w kasie stwierdzonym w trakcie kontroli.

2. Stan czystych drukéw Scistego zarachowania przechowywanych w kasie:

a) czeki gotdwkowe o numerach: od 1014177267 do 1014177273, od 1014177275 do
1014177285;

b) kwitariusze przychodowe K-103 z kwitami o numerach: od 9656601 do 9656900,
9657001-9657100, 9657301-9658800, 9658901-9659000, 9659001-9658900, 9659801-
9660000;

¢) bilety optaty targowej o numerach: od 6042601 do 6043000.

Stan ww. drukow Scistego zarachowania jest zgodny ze stanem drukow wynikajacym z
prowadzonej przez kasjera ksiegi drukéw Scistego zarachowania.

3. Pogotowie kasowe — nie ustalono.

4. Kasjer jest zaznajomiony z obowigzujgcymi przepisami kasowymi.

5. Kasjer ztozy} o§wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pieniadze
i inne wartos$ci w dniu 10.10.2001 r.

6. Uwagi o brakach w zabezpieczeniu kasy — bez uwag.

Protoké! niniejszy zostal sporzadzony w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach i
podpisany po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokofu pozostawiono w
jednostce kontrolowane;.
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Protokot

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli w Kadzidle w zakresie
prawidlowosci realizowania dochodéw z tytutu najmu lokali mieszkalnych, za okres od
1.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Kadzidle,
mieszczacego sie przy ul. Targowej 4, 07-420 Kadzidto.

Kontrole w dniu 3.04.2018 r. przeprowadzit inspektor kontroli — Julita Skwiot —
nr legitymacji shuzbowej 0290/16. Kontrola przeprowadzona zostala w ramach kontroli
kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Kadzidlo za rok 2017, zgodnie z
upowaznieniem Prezesa Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Warszawie Nr 27/2018 z
dnia 2.03.2018 1.

1. W 2017 r. Dyrektorem ZOSiP w Kadzidle byt Pan Wiestaw Chrostek, zatrudniony na
podstawie umowy o pracg na nieokreslony z dnia 1.08.2013 r.

Gléwnym ksiegowym w kontrolowanej jednostce byta Pani Marzenna Mtynarczyk,
zatrudniona na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony z dnia 3 1.12.2007 r.

2. Na podstawie sprawozdania rocznego Rb-27 S o dochodach jednostki budzetowe;j,
sporzadzonego w dniu 10.01.2018 r. przez Dyrektora ZOSiP w Kadzidle ustalono, ze
jednostka zrealizowata dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych w tacznej kwocie
24.160,56 zt, na plan 25.077,00 z1, a wigc plan wykonano w 96,35 %.

Ww. dochody zaewidencjonowano w rozdz. 70005 § 0750.

3. W 2017 r. w Gminie Kadzidlo obowiazywaty stawki czynszu ustalone zarzadzeniem
Nr 189/2016 Wéjta Gminy Kadzidlo z dnia 29.12.2016 r. w sprawie ustalenia stawek
czynszu regulowanego za 1 m? powierzchni uzytkowej lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy.

Zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do ww. zarzadzenia w 2017 r. na terenie Gminy
obowiazywata stawka bazowa czynszu w wysokosci:

- 1,15 zt/m? dla lokali socjalnych,

- 2,30 zl/m? dla pozostatych lokali.

Stawka bazowa czynszu ulega podwyzszeniu lub pomniej szeniu, w zaleznosci od
wyposazenia lokalu, i tak:

a) jesli lokal jest wyposazony w instalacj¢ wodno — kanalizacyjng, CO, gaz - stawka ulega
zwiekszeniu o 30 % za kazde z tych mediow,

b) jesli lokal usytuowany na poddaszu lub potozony w budynku usytuowanym w
odlegtosci powyzej 8 km od miejscowosci gminnej — stawka ulega obnizeniu o 3%,

¢) jesli lokal w og6lnym ztym stanie technicznym — stawka ulega obniza o 3%,

d) jesli lokal nie posiada: wydzielonej kuchni, urzadzen wodno — kanalizacyjnych, we —
stawka ulega pomniejszeniu o 30 % za brak kazdego z wymienionych udogodnien.

4. Na podstawie informacji przygotowanych przez Panig Wiestaweg Chrostek — starszg
ksiegowego ustalono, ze w 2017 r. wynajmowano 12 lokali mieszkalnych w
miejscowosciach: Kadzidto, Chudek, Piasecznia, Siarcza Laka i Jazgarka. Trzy lokale
mieszkalne potozone w Piaseczni sg lokalami socjalnymi. Lokale wynajmowane byly na
podstawie um6w zawieranych pomigdzy naj emcami a Dyrektorem ZOSiP-u w Kadzidle.
5. Poddano kontroli prawidtowo$¢ i terminowo$¢ realizowania dochod6w z tytutu najmu
na przykladzie 6 losowo wybranych umoéw najmu. W tym celu kontroli poddano
dokumenty, jak nizej:
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a) umowy najmu lokali mieszkalnych o nr:

- 7/2017 z dnia 2.01.2017 r. na najem lokalu o pow. 55 m? w budynku w msc. Siarca-
Paka. W umowie ustalono miesigczny czynsz za lokalu mieszkalnego w wysokosci
202,40z} ktory winien byé regulowany z gory do dnia 10 kazdego miesigca,

-1/2017 z dnia 2.01.2017 r. na najem lokalu o pow. 43 m? w budynku w msc. Kadzidlo.
W umowie ustalono miesieczny czynsz za lokalu mieszkalnego w wysokosci 187,91 zi
ktéry winien by¢ regulowany z géry do dnia 10 kazdego miesiaca,

-2/2017 z dnia 2.01.2017 r. na najem lokalu o pow. 43 m? w budynku w msc. Kadzidto.
W umowie ustalono miesieczny czynsz za lokalu mieszkalnego w wysokosci 187,91 zi
ktéry winien byé regulowany z géry do dnia 10 kazdego miesigca,

-3/2017 z dnia 2.01.2017 r. na najem lokalu o pow. 43 m? w budynku w msc. Kadzidto.
W umowie ustalono miesieczny czynsz za lokalu mieszkalnego w wysokosci 187,91 zi
ktéry winien by¢ regulowany z géry do dnia 28 kazdego miesigca,

-9/2017 z dnia 2.01.2017 r. na najem lokalu o pow. 43 m? w budynku w msc. Jazgarka.
W umowie ustalono miesieczny czynsz za lokalu mieszkalnego w wysokosci 125,99 zi
ktéry winien by¢ regulowany z gory do dnia 25 kazdego miesigca,

-10/2017 z dnia 2.01.2017 r. na najem lokalu o pow. 43 m? w budynku w msc. Jazgarka.
W umowie ustalono miesigczny czynsz za lokalu mieszkalnego w wysokosci 125,99 zi
ktéry winien by¢ regulowany z géry do dnia 27 kazdego miesigca,

b) zarzadzenie Nr 84/2011 Wéjta Gminy Kadzidto z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
ustalenia stawek czynszu regulowanego za 1 m? pow. uzytkowej lokali wchodzacych w
sktad mieszkaniowego zasobu Gminy,

¢) zarzadzenie Nr L/355/2014 Wojta Gminy Kadzidio z dnia 17 pazdziernik 2014 r. w
sprawie uchwalenia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy Kadzidto na lata 2014-2018,

d) wydruk analityczny dotyczacy rocznych obrotow na koncie 221, wydrukowany z
programu komputerowego QWANT v. 42.00, firmy QNT Systemy Informatyczne,

e) wydruk analityczny zestawienie obrotow na koncie 221, pod nazwg ,,Zestawienie W
rozbiciu na osoby”.

W wyniku kontroli ww. dokumentacji ustalono, co nastepuje:

Laczna kwota czynszu poddanego kontroli wyniosta 12.217,32 z1, co stanowi 50,57 %
wszystkich dochodéw zaewidencjonowanych w rozdz. 70005 § 0750.

Czynsz za 2017 r. zostal przypisany na indywidualnych imiennych kontach,
prowadzonych do konta syntetycznego 221, w wysokosciach wynikajgcych z zawartych
umoéw.

Stawki czynszu przyjete w umowach odpowiadaty stawkom wynikajacym z ww.
zarzadzenia Wéjta Gminy w Kadzidle, z uwzglednieniem przeznaczenia i wyposazenia
lokalu.

Najemcy optacali czynsz w wysokosciach i terminach wynikajacych z umoéw
obowiazujacych w 2017 r. Zaden z najemcow obj etych kontrolg nie posiadat na koniec
2017 r. zalegtosci z tytutu optacania czynszu.

Nadmienia sig, ze na koniec 2017 r. nie wystgpowaty zalegtosci w czynszu.

Ustalenia koncowe:

Za opisane w protokole czynno$ci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie
i stan dokumentacji odpowiedzialni sg:

- Dyrektor Zespotu,
- Gléwny Ksiegowy.
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Przed podpisaniem niniejszego protok6tu poinformowano Dyrektora, ze zgodnie z
trybem prowadzania kontroli pkt 9 ppkt 9 zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiegu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej organizacji izb, liczby czlonkow
kolegium i tryb postepowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747) ma prawo odmowy podpisania
protokétu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasniefi, co do
przyczyny tej odmowy.

Protoko! niniejszy sporzadzony zostal w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i
podpisany w siedzibie Jednostki w dniu 4.04.2018 r., po uprzednim odczytaniu i
omoéwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod poz. 13.

Jeden egzemplarz protokétu przekazano Dyrektorowi ZOSiP w Kadzidle.

Do ustale w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpis kontrolujgcego: glgvyap_ych:
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