WK.510.43.2018

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Kadzidto za okres od 1 stycznia
do 31 grudnia 2017 r. (symbol j.s.t. 14 15 05 2).

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Gminy — Urzad Gminy, ul. Targowa 4, 07-420
Kadzidlo, w okresie od 07 marca 2018 r. do 17 kwietnia 2018 r.

Kontrole przeprowadzili inspektorzy do spraw kontroli gospodarki finansowej
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie:

- gléwny inspektor — Anna Jozwiak - nr legitymacji stuzbowej 0350 (z przerwami w
dniach: 16.03.2018 r., 29.03.2018 r., 30.03.2018 r.),

- gtéwny inspektor — Maciej Dgbrowski - nr legitymacji stuzbowej 0351 (z przerwami
w dniach: 15.03.2018 r., 30.03.2018 r.),

- inspektor — Julita Skwiot - nr legitymacji stuzbowej 0290/16 (z przerwami w dniach:
14-16.03.2018 r., 29-30.03.2018 r.),

zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Nr
27/2018 z dnia 02.03.2018 r.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z zakresem okreslonym w Programie, ktéry jest
jednoczesnie spisem tresci protokohu i stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokétu
kontroli.

I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

Woéjtem Gminy Kadzidlo jest Dariusz Lukaszewski wybrany ponownie w wyborach
bezposrednich, ktére odbyty sie w dniu 16 listopada 2014 r., co wynika z zaswiadczenia
Gminnej Komisji Wyborczej w Kadzidle z dnia 28.11.2014 1.

Skarbnikiem Gminy jest Bozena Grzyb, powotana uchwatg Nr 111/14/90 Rady Gminy w
Kadzidle z dnia 27 czerwca 1990 r.

Sekretarzem Gminy jest Urszula Rydel, powotana uchwata Nr V/15/98 Rady Gminy w
Kadzidle z dnia 30 grudnia 1998 r. W aktach osobowych ww. osoby znajduje si¢ pismo
Wojta Gminy Kadzidlo z dnia 8 stycznia 2009 r. informujace ze z dniem 1.01.2009 r.
dotychczasowy stosunek pracy zatrudnienia na podstawie powotania ulega

przeksztalceniu w stosunek pracy na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony
(akta B-104).

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne

2.1. Statut i dokonywanie w nim zmian — w dniu kontroli obowigzywat Statut Gminy
Kadzidto uchwalony uchwatg Nr VII/27/03 z dnia 14 marca 2003 r. Rady Gminy
Kadzidlo, ze zmianami (opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego: Nr 131 z dnia 16 maja 2003 r. poz. 216, Nr 216 z dnia 24 grudnia
2010r. poz. 7337).

W trakcie kontroli w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 15
marca 2018 r., pod poz. 2622 zostal opublikowany statut uchwalony uchwata Nr
XL/VI1/335/2014 z dnia 25 lipca 2014 r. Rady Gminy Kadzidto.

2.2. Regulamin Organizacyjny — w dniu kontroli w Urzgdzie Gminy w Kadzidle
obowigzywal Regulamin Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 180/2016
Wéjta Gminy w Kadzidle z dnia 25 listopada 2016 r.

W Regulaminie Organizacyjnym wyodrgbniono m.in. Referat Finansowo- Ksiggowy.
Ustalono, ze w Referacie Finansowo-Ksiggowym sg zatrudnione nw. osoby:

- Bozena Grzyb — Skarbnik
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- Anna Bachmura - inspektor ds. ksiggowosci

- Katarzyna Walendziewska - inspektor ds. ksiggowosci

- Henryka Lemanska - inspektor ds. ksiggowosci

- Teresa Suchecka - inspektor ds. ksiggowosci

- Malgorzata Prusaczyk — glowny specjalista ds. ksiggowosci podatkowej

- Beata Skrodzka - inspektor ds. podatkéw i optat lokalnych

Pracownicy posiadajg w aktach osobowych informacje o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karnego wymagane przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych.

2.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowosci.

W okresie objetym kontrol3 w Urzedzie Gminy w Kadzidle obowigzywaly
uregulowania wprowadzone nw. zarzadzeniami Wojta:

- Nr 239/2017 z dnia 23 czerwca 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci i zaktadowego planu kont.

- Nr 353/2010 z dnia 27 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad kontroli dokumentéw
ksiegowych.

W ww. zarzadzeniach okreslono m.in.:

- zaktadowy plan kont syntetycznych i analitycznych, w tym metody prowadzenia kont
pomocniczych,

- wykaz stosowanych ksigg rachunkowych,

- zasady obiegu dokumentow ksiegowych,

- zasady prowadzenia i sposob udokumentowania inwentaryzacji,

- zasady gospodarki kasowej,

- zasady ewidencji drukéw $cistego zarachowania.

W wyniku analizy stwierdzono, ze ww. dokumentacja zawiera m.in. elementy okreslone
w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

3. Dane og6lne o jednostce samorzadu terytorialnego.

3.1. Jednostki podleglte i nadzorowane.

3.1.1. Jednostki budzetowe.

1. Osrodek Pomocy Spolecznej w Kadzidle — statut stanowi zatacznik do uchwaty Nr
XX1IX/187/2013 Rady Gminy Kadzidto z dnia 14 lutego 2013 r.

2. Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli w Kadzidle - statut stanowi zatacznik do uchwaty
Nr XXVIII/187/2016 Rady Gminy Kadzidto z dnia 30 listopada 2016 .

3. Zesp6l Placowek Oswiatowych w Kadzidle — statut stanowi zalgcznik nr 1 do
uchwaty Nr XXV1/253/01 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 27 grudnia 2001 r.

4. Zesp6t Placowek Oswiatowych w Dylewie - statut stanowi zalacznik nr 1 do uchwaty
Nr XXVII/262/02 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 22 marca 2002 r.

5. Szkola Podstawowa w Wachu - statut zatwierdzony na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej w dniu 12.09.2007 r.

6. Publiczne Gimnazjum w Kadzidle - jednolity tekst Statutu przyjety przez Radg
Pedagogiczng uchwatg Nr 4/2012 z dnia 27 sierpnia 2012 r.

7. Szkota Podstawowa w Chudku — statut stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty Nr
XX11/106/99 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 30 sierpnia 1999 r.

Ustalono, ze Wojt Gminy udzielit kierownikom ww. jednostek petnomocnictw do
jednoosobowego dziatania.

8. Urzad Gminy.

3.2.2. Instytucje kultury

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Kadzidle - statut stanowi zatacznik do uchwaty Nr
XLVII/318/06 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 28.09.2006 r.
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2. Centrum Kultury Kurpiowskiej w Kadzidle - statut stanowi zalacznik do uchwaty Nr
XLVII/319/06 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 28 wrzes$nia 2006 r.

3.2.3. Spoiki (udziaty Gminy 100%).

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kadzidle — akt notarialny z dnia
04.03.2002 r. (Rep. A 867/2002). Z aktu wynika m.in., ze przeksztalcono zakiad
budzetowy pn. ,,Zaktad Gospodarki Komunalnej w Kadzidle” w jednoosobowg spoike.
3.3. Czlonkostwo w zwigzkach mi¢dzygminnych

W badanym okresie Gmina Kadzidlo byla cztonkiem:

- Stowarzyszenia Zwigzku Kurpiéw — do ktérego przystapita w wyniku uchwaty Nr
XIX/174/2000 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 29 listopada 2000 r.

- Zwigzku Stowarzyszen ,,Kurpsie Razem” — do ktérego przystapila w wyniku uchwaty
Nr XLIII/295/06 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 29 maja 2006 .

- Stowarzyszenia Artystow Kurpiowskich — do ktérego przystapita w wyniku uchwaty
Nr XX/108/08 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 22 kwietnia 2008 r.

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC.

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy.

1.1. Gospodarka $rodkami pienieznymi. Gospodarka kasowa.

W Urzedzie Gminy w Kadzidle funkcjonuje kasa znajdujgca si¢ w wydzielonym i
odpowiednio przystosowanym pomieszczeniu.

Osobami upowaznionymi do prowadzenia kasy s3:

- Henryka Lemanska - inspektor ds. ksiggowosci,

- Anna Bachmura - inspektor ds. ksiegowosci.

W aktach ww. os6b znajdujg si¢ m.in.: zakresy czynnoscior: laracje o
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone pienigdze i inne wartosci znajdujgce Si
kasie.

a) Zgodno$¢ stanu rzeczywistego gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym.

W dniu 09.03.2018 r. w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy
Kadzidlo przeprowadzono kontrole kasy. Protokét z kontroli kasy stanowi zatgcznik Nr
2 do niniejszego protokétu kontroli.

Stan gotéwki w kasie w dniu kontroli wynosi 2.256,90 zl i jest zgodny ze stanem
gotowki wedlug raportow kasowych.

b) Prawidtowo$¢ sporzgdzenia raportéw kasowych.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola w UG sporzadzano 4 rodzaje raportow
kasowych (wydatki, dochody, ZFSS, nieczystosci). Lacznie sporzadzono 587 raportow
kasowych, z tego: 251 nieczystosci, 77 wydatki, 250 dochody, 9 ZFSS.

Poddano kontroli 92 raporty kasowe, z tego: 30 (wydatki), 32 (dochody), 30
(nieczystosci), w zakresie jak nizej:

- czy kwoty ujete w raportach wynikaja z dowodoéw Zrédtowych,

- czy wyplat z kasy dokonywano na podstawie dowodéw sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty,

- czy biezgco sporzadzano raporty, czy sporzadzano raporty na koniec miesigca,

- zgodno$¢ sald z raportéw kasowych z saldami konta 101.

Przyjeta proba do badania stanowi 15,67% wszystkich raportéw kasowych
sporzadzonych w 2017 r.

Analizie poddano raporty kasowe o nr: 27/2017, 31/2017, od 71/2017 do 77/2017
(wydatki); od 82/W/2017 do 93/2017 i 100/2017 (dochody); od 869/2017 do 707/2017
(nieczystosci).

W wyniku kontroli nie sywierdzono nieprawidlowosci.
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¢) Depozyty i inne walory przechowywane w kasie, ich ewidencja.

W kontrolowanej jednostce zagadnienie nie wystapito.

d) Deklaracja o odpowiedzialnosci materialnej kasjera

W aktach osobowych kasjera znajduje si¢ o$wiadczenie z dnia 10.10.2001 r. o
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone pienigdze i inne wartosci znajdujace si¢ w
kasie.

1.2. Operacje bankowe.

W okresie objetym kontrolg obstuge bankowa budzetu Gminy Kadzidto prowadzit Bank
Spotdzielczy w Kadzidle na podstawie umowy z dnia 30.05.2016 r. zawartej na czas
oznaczony (od 01.06.2016 r. do 31.05.2018 r.).

Bank wybrano z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Gmina posiadata w Banku Spéldzielczym rachunek podstawowy budzetu oraz rachunki
biezace jednostki budzetowej - Urzad Gminy realizujacej budzet Gminy Kadzidto.

1.2.1. W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Gminy prowadzono ewidencj¢ operacji
bankowych w ksiegach Gminy jako organu finansowego i Urzgdu Gminy jako jednostki
budzetowe;j, tj.:

1) w ksiegach Gminy jako organu finansowego na kontach ksiggowych:

- 133 Rachunek budzetu,

- 133-3 Rachunek lokat terminowych,

- 133-6 Rachunek — UM. Prog. asyst.,

- 133-41 Rachunek — UE RPO.

Poddano kontroli prawidlowo$¢ i terminowo$¢ dokonywania zapiséw operacji
bankowych na koncie 133 na przykladzie 22 wyciaggdéw bankowych z miesigca maja
2017 r. (rachunek nr 87 8916 0002 0000 0912 2000 0020).

Proba stanowi 8,69% wszystkich wyciggdéw bankowych z 2017 roku (253).

Analizie poddano nw. dokumenty:

- zapisy na koncie 133/ wydruki pn.: ,.ksiega glowna (obroty kont)” z dni: 02, 04, 05,
08,09, 10, 11, 15, 16, 17, 18, 19, 22, 23, 24, 25, 26, 29, 301 31.05.2017 r.,

- wyciggi bankowe od nr 084/2017 do nr 104/2017.

Dokumenty przedtozyta do kontroli Bozena Grzyb — Skarbnik Gminy.

W wyniku analizy powyzszego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2) w ksiegach jednostki budzetowej Urzad Gminy na kontach ksiggowych:

- 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej,

- 135 ,Rachunek ZFSS”,

- 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Sprawdzono zgodno$é: zapisdw, obrotow i sald na kontach ksiggowych: od 130-1 do
130-3, z wyciggami bankowymi za dni 07.02.2017 r., 28.04.2017 r., 23.05.2017 r.,
20.06.2017 r. (rachunek bankowy nr 66 8916 0002 0000 0912 2000 0010).

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

Konto ksiegowe 130 ..Rachunek biezgcy — dochody/wydatki/UG”

Analizie poddano nw. dokumenty:

- zapisy na kontach: 130-1/dochody, 130-3/wydatki wydruki pn.: ,ksiega gtéwna
...Jobroty konta” z dni: 07.02.2017 r., 28.04.2017 r., 23.05.2017 r., 20.06.2017 r.,

- wyciggi bankowe do rachunku bankowego 66 8916 0002 0000 0912 2000 0010, o nr:
026/2017, 083/2017, 098/2017, 117/2017,

W wyniku analizy ww. dokumentéw stwierdzono nieprawidtowosci jak nizej:

a) obroty wynikajgce z kont ksiegowych prowadzonych do ww. rachunku bankowego
sq niezgodne z obrotami z wyciggéw bankowych z dni 07.02.2017 r., 28.04.2017 r.,
23.05.2017r., 20.06.2017 r.;
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b) na kontach: 130-1 i 130-2 po stronie Wn zaewidencjonowano operacje bankowe w
kwotach innych niz wynikajgce z dowodow Zrédtowych (wyciggéw bankowych), tj.:
* w dniu 07.02.2017 r. zaewidencjonowano wplywy na kwote 3.946,92 zI, zamiast na
kwote 3.999,44 71 wynikajaca z wyciagu bankowego nr 026/2017. Réznica 16,48 zt;
* w dniu 28.04.2017 r. zaewidencjonowano wptywy na kwotg 4.419,74 zl, zamiast na
kwote 5.789,42 z wynikajacg z wyciagu bankowego nr 083/2017. Réznica 1.369,68 zi.
* w dniu 23.05.2017 r. zaewidencjonowano wplywy na kwote 5.160,60 zI, zamiast na
kwote 6.181,12 zt wynikajacg z wyciggu bankowego nr 098/2017;
* w dniu 20.06.2017 r. zaewidencjonowano wptywy na kwote 963,60 zl, zamiast na
kwote 2.598,38 zI wynikajaca z wyciagu bankowego nr 0117/2017. Réznica 1.634,78zt.
¢) na koncie 130-3 po stronie Ma zaewidencjonowano operacje bankowe w kwotach
innych niz wynikajgce z dowodoéw zrédtowych (wyciagdw bankowych), tj.:
* w dniu 07.02.2017 r. zaewidencjonowano kwote 73.488,23 zt pomimo, ze z wyciggu
bankowego nr 026/2017 wynika kwota 73.471,75 z}. Réznica 16,48 zl;
* w dniu 28.04.2017 r. zaewidencjonowano kwote 215.936,39 zt, zamiast 214.566,71 zi
wynikajacg z wyciaggu bankowego nr 083/2017. Rdznica 1.369,68 zt.
* w dniu 23.05.2017 r. zaewidencjonowano ze znakiem minus kwote 1.020,52 zi,
pomimo, ze w wyciggu bankowym nr 098/2017 jest 0,00 zt;
* w dniu 20.06.2017 r. zaewidencjonowano kwote 25,372,72 zl, zamiast 27.007,50 zi
wynikajgcg z wyciggu bankowego nr 0117/2017. Réznica 1.634,78z1.
Dokumenty przedlozyta do kontroli Anna Bachmura - inspektor ds. ksiggowosci.
1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.
Wewnetrzne uregulowania dotyczace gospodarki drukami S$cistego zarachowania
okreslono w rozdz. VI ,,Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci i zakltadowego planu
kont” (zalgcznik do zarzadzenia Nr 239/2017 W¢éjta Gminy Kadzidlo z dnia 23 czerwca
2017 r.). Wedlug instrukcji do drukéw S$cistego zarachowania naleza: kwitariusze
przychodowe, inne asygnaty kasowe, czeki, arkusze spisu z natury w chwili wydania.
Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest przez kasjera.
1.3.1. W dniu 09.03.2018 r. przeprowadzono kontrole kasy, w trakcie ktérej poddano
kontroli zapas czystych drukéw $cistego zarachowania.
Sporzadzony na te okoliczno$¢ protokét stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego
protokétu kontroli.
Stwierdzono, ze w kasie znajdowaly sie czyste druki $cislego zarachowania jak nizej:
a) czeki gotowkowe o numerach: od 1014177267 do 1014177273, od 1014177275 do
1014177285;
b) kwitariusze przychodowe K-103 z kwitami o numerach: od 9656601 do 9656900,
9657001-9657100, 9657301-9658800, 9658901-9659000, 9659001-9658900, 9659801-
9660000;
¢) bilety optaty targowej o numerach: od 6042601 do 6043000.
Stan ww. drukéw jest zgodny ze stanem drukéw wynikajacym z ksiegi drukéw Scistego
zarachowania prowadzonej przez kasjera.
1.4. Rozrachunki i roszczenia.
W okresie objetym kontrolg w ksiegach rachunkowych budzetu i urzedu w zespole 2
,,Rozrachunki i roszczenia” funkcjonowaty nastepujace konta rozrachunkowe:
- Gmina (organ): 222, 223, 224, 240;
- Urzad Gminy (jednostka): 201, 221, 223, 224, 225, 229, 231, 234, 240, 245.
1.4.1. Zasady funkcjonowania kont rozrachunkowych (organ).
Temat sprawdzono na przyktadzie zapiséw dokonanych w miesigcu grudniu 2017 r. na
kontach rozrachunkowych analitycznych: 224-11, 224-12, 224-15 do konta
syntetycznego 224 ,,Rozfachunki budzetu”.
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W  wyniku kontroli stwierdzono, ze zapiséw dokonano zgodnie z zasadami
funkcjonowania konta 224.

1.4.2. Zasady funkcjonowania kont rozrachunkowych (jednostka budzetowa).

Temat sprawdzono na przyktadzie zapisow dokonanych w 2017 r. na kontach
rozrachunkowych:

- 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (konta analityczne: 201-41/1185, 201-
100/308,201-100/832, 201-100/1060, 201-100/11136),

- 225 , Rozrachunki z budzetami”,

- 229 ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”,

- 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”.

W  wyniku kontroli stwierdzono, ze zapisdéw dokonano zgodnie z zasadami
funkcjonowania kont.

1.4.3. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan.

Temat opisano w dalszej czesci niniejszego protokohu kontroli (dz. IIT pkt 2 - Wydatki
budzetowe ...).

1.4.4. Ewidencja i terminowo$¢ rozliczen zaliczek udzielonych pracownikom,
wykonawcom robdt oraz dostawcom dobr i ustug.

1.4.4.1. Zaliczki udzielone pracownikom.

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta syntetycznego 234
,Rozrachunki z pracownikami” ustalono, ze w 2017 r. udzielono 2 pracownikom
zaliczek na kwote 99.224,00 zi.

Poddano kontroli terminowo$¢ rozliczenia zaliczek udzielonych pracownikom na kwote
31.530,00 zt w wyniku wnioskéw jak nizej:

- wniosku o zaliczke z dnia 01.02.2017 r. (dow. ksigg. 584/p.234),

- wniosku o zaliczke z dnia 09.02.2017 r. (dow. ksigg. 685/p.278),

- wniosku o zaliczke z dnia 13.03.2017 r. (dow. ksieg. 1377/p.546),

- wniosku o zaliczke z dnia 25.04.2017 r. (dow. ksigg. 2363/p.909),

- wniosku o zaliczke z dnia 18.05.2017 r. (dow. ksigg. 2914/p.1117).

Przyjeta préba do kontroli stanowi 31,78% zaliczek udzielonych w 2017 r.

Ustalono jak nizej:

1. W wyniku wniosku o zaliczke z dnia 01.02.2017 r. - pracownikowi udzielono
zaliczki w kwocie 4.350,00 zt. We wniosku o zaliczke pracownik wskazat cel, na ktéry
miat przeznaczyé zaliczke oraz termin jej rozliczenia (do 03.02.2017 r.). Pracownik
dokonat rozliczenia zaliczki w dniu 03.02.2017 r., przedktadajac dokumenty dotyczace
wydatkéw na kwote 4.350,00 zt (dow. ksigg. 620/p. 249).

2. W wyniku wniosku o zaliczk¢ z dnia 09.02.2017 r. - pracownikowi udzielono
zaliczki w kwocie 8.190,00 zI. We wniosku o zaliczke pracownik wskazal cel, na ktéry
mial przeznaczy¢ zaliczke oraz termin jej rozliczenia (do 10.02.2017 r.). Pracownik
dokonat rozliczenia zaliczki w dniu 10.02.2017 r., przedktadajac dokumenty dotyczace
wydatkow na kwote 8.190,00 zt. (dow. ksieg. 694/p.282).

3. W wyniku wniosku o zaliczke z dnia 13.03.2017 r. - pracownikowi udzielono
zaliczki w kwocie 3.450,00 zt. We wniosku o zaliczke pracownik wskazat cel, na ktory
mial przeznaczy¢ zaliczke oraz termin jej rozliczenia (do 14.03.2017 r.). Pracownik
dokonat rozliczenia zaliczki w dniu 14.03.2017 r., przedktadajac dokumenty dotyczace
wydatkow na kwote 3.450,00 zt. (dow. ksigg. 1385/p.549).

4., W wyniku wniosku o zaliczke z dnia 25.04.2017 r. - pracownikowi udzielono
zaliczki w kwocie 13.590,00 zt. We wniosku o zaliczke pracownik wskazat cel, na ktory
mial przeznaczy¢ zaliczke oraz termin jej rozliczenia (do 28.04.2017 r.). Pracownik
dokonat rozliczenia zaliczki w dniu 28.04.2017 r., przedktadajac dokumenty dotyczace
wydatkéw na kwote 13.470,00 zt. (dow. ksieg. 2531/p.955). Réznica w kwocie 420,00zt
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zostata wptacona na rachunek bankowy budzetu w dniu 28.04.2016 r. - WB nr

083/2017 (dow.ksieg. 2515/p.952).

5. W wyniku wniosku o zaliczke z dnia 18.05.2017 r. - pracownikowi udzielono
zaliczki w kwocie 1.950,00 zt. We wniosku o zaliczkg pracownik wskazal cel, na ktory
mial przeznaczy¢ zaliczke oraz termin jej rozliczenia (do 22.05.2017 r.). Pracownik
dokonat rozliczenia zaliczki w dniu 28.04.2017 r., przedktadajac dokumenty dotyczace
wydatkéw na kwote 1.950,00 zt. (dow. ksieg. 2958/p.1133).

W wyniku kontroli powyzszego nie stwierdzono nieprawidlowosci.
1.4.4.2. Zaliczki udzielone wykonawcom robot oraz dostawcom débr i ustug.
Z informacji uzyskanej od Skarbnika wynika, ze w okresie objetym kontrola udzielono
zaliczki dla dostawcy na kwote 11.000,00 zt (5.000,00 zt w dniu 05.04.2017 r.;
6.000,00zt w dniu 28.04.2017 r. (dow. ksieg. WB2006/p.778, WB2515/p.952). Zaliczka
zostata udzielona na organizacje obozu profilaktyczno-terapeutycznego w terminie 10-

14.07.2017 r. zgodnie z umowa nr 07/03/2017 z dnia 31.03.2017 r. Dostawca dokonat
rozliczenia zaliczki, przedktadajac fakture nr 0008/17/06 z dnia 14.07.2017 r. na kwote
16.680,50 zt za pobyt dzieci na obozie (dow. ksigg. FV4207/p.1668). Roznica w
kwocie 5.680,50 zt zostata wptacona na rachunek dostawcy w dniu 18.07.2017 r. (dow.
ksieg. WB 4211/p.1670).

2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urz¢du.

Ksiggi rachunkowe do kontroli przedtozyly:

- Bozena Grzyb — Skarbnik (ksiggi budzetu)

- Anna Bachmura - inspektor ds. ksiegowosci (ksiegi urzedu).

W  okresie objetym kontrolg ksiegi rachunkowe budzetu Gminy jako organu
finansowego 1 ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;j
prowadzono w siedzibie UG z wykorzystaniem programu komputerowego INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek.

Program komputerowy umozliwia dostgp do zbioréw danych, pozwalajacych na
uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy informacji
o tresci zapisdw dokonanych w ksiegach rachunkowych.

2.1. Stan i kompletnos¢é urzadzen ksiggowych.

2.1.1. Otwarcie i zamkniecie ksigg rachunkowych, cigglos¢ sald.

Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do kont prezentowanych w zestawieniach
obrotow i sald kont ksigg rachunkowych UG jako jednostki budzetowej oraz w
zestawieniach obrotow i sald kont ksigg rachunkowych budzetu Gminy jako organu,
prowadzonych w Urzedzie sporzadzonych za nastgpujace okresy: 01.01.2016 —
31.12.2016, 01.01.2017 - 31.12.2017, 01.01.2018 —31.12.2018.

Ustalono, ze salda konicowe kont prezentowanych w zestawieniach obrotéw i sald — stan
na dzien 31.12.2016 r. oraz na dzien 31.12.2017 r., zostaly w tej samej wysokosci ujete
jako salda poczatkowe odpowiednio na dzien 01.01.2017 1.1 01.01.2018 .

2.1.2. Kompletno$¢ i stan ksigg rachunkowych.

Objete kontrolg ksiegi rachunkowe budzetu Gminy jako organu finansowego oraz
ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej — Urzad Gminy, za miesigc maj 2017 r. sa
oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi oraz nazwa programu
komputerowego. Ksiegi te sktadajg si¢ z kolejno numerowanych stron z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej strony oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagty,
zawierajg okreslenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz date
sporzadzenia. A
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Stwierdzono, ze ksiegi rachunkowe organu i jednostki budzetowej obejmujg: dziennik,
konta ksiegi glownej, konta ksigg pomocniczych, zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi
gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

2.1.3. Zgodno$é ewidencji syntetycznej z analityczng - sprawdzono na przykiadzie nw.
kont ksiggowych:

- 224 , Rozrachunki budzetu” (organ) wg stanu na dzien 31.12.2017 r. i ustalono, ze
salda tego konta wykazane w ewidencji syntetycznej s zgodne z saldami wykazanymi
w ewidencji analitycznej (Wn 96,467,51 zt; Ma 5,00 zb);

- 221 ”Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” (UG) wg stanu na dzien
31.12.2017 r. i ustalono, ze salda tego konta wykazane w ewidencji syntetycznej sg
zgodne z saldami wykazanymi w ewidencji analitycznej (Wn 261.561,75 zi; Ma
12.936,97 z1).

Ponadto zgodno$¢ ewidencji syntetycznej z analityczng sprawdzono na przykiadzie
kont: 011 ,,Srodki trwate”, 013 ,,Pozostate $rodki trwate, 020 ,,Wartosci niematerialne i
prawne” opisane w dalszej czesci protokétu w rozdziale IV pkt 1.3. ,,Gospodarka
pozostalymi sktadnikami majatku”.

2.1.4. Zgodnos¢ ewidencji analitycznej ze szczegdtows - sprawdzono na przyktadzie:
kont analitycznych: 221-1-1 ,,Podatek od nieruchomosci os.pr”, 221-1-2 ,,Podatek rolny
os.pr”, 221-1-3 ,Podatek lesny os.pr”, 221-1-4 ,,Podatek od srodkéw transportowych
os.pr”, 22121-1 ,,Podatek od nieruchomosci of”, 221-2-2 ,,Podatek rolny of”, 221-2-3
,Podatek lesny of”, 221-2-4 ,,Podatek od $rodkow transportowych of”.

Ustalono, ze salda tych kont wynikajace z ewidencji analitycznej na dziefi 31.12.2017 r.
sa zgodne z saldami na ten dzien wynikajacymi z ewidencji ksiggowe] szczegolowe]
prowadzonej do kont analitycznych.

2.2. Prawidlowos¢ i terminowo$é zapiséw w ewidencji ksiegowej.

2.2.1. Dowody ksiegowe bedace podstawa zapiséw ksiegowych (dot. UG), w tym
dekretacja.

Na podstawie dowodéw ksiegowych o numerach od 2649/p.1006 do 2741/p.1044 za
okres od 01.05.2017r. do 10.05.2017 r. oraz od 3021/p.1159 do 3215/p.1250 za okres od
25.05.2017 1. do 31.05.2017 r.”, ustalono, co nastgpuje:

- dowody stanowiace podstawe wydatku zawierajg potwierdzenie: sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, dokonania kontroli wstepne;j,
zatwierdzenia do wyptaty,

- dowody ksiggowe wewnetrzne (dotyczace operacji wewnatrz jednostki) nie zawieraja
wszystkich danych okreslonych w art. 21 ustawy o rachunkowosci, tj.: numeru
identyfikacyjnego dowodu. Przyklady: PK Polecenie ksiggowania z dnia 08.05.2017 r.
(dow. ksieg. 2697/p.1024), PK Polecenie ksiggowania z dnia 08.05.2017 r. (dow. ksigg.
2698/p.1025), PK Polecenie ksiggowania z dnia 08.05.2017 r. (dow. ksigg.
2698/p.1026), PK Polecenie ksiggowania z dnia 08.05.2017 r. (dow. ksigg.
2700/p.1027), PK Polecenie ksiegowania z dnia 08.05.2017 r. (dow. ksigg.
2701/p.1028), PK Polecenie ksiegowania z dnia 25.05.2017 r. (dow. ksigg.
3021/p.1159),

- niektérych zapiséw ksiggowych, dokonano na podstawie sporzadzanych przez
jednostke zbiorczych dowodéw ksiggowych, w ktérych nie wymieniano pojedynczych
dowodéw zrédlowych. Przyklady: pozycja w dzienniku: 20 (dow. ksigg.
PK2697/p.1024), 21 (dow. ksieg. PK2698/p.1025) , 22 (dow. ksigg. PK2699/p.1026),
23 (dow. ksieg. PK2700/p.1027), 24 (dow. ksigg. PK2701/p.1028), 165 (dow. ksigg.

PK3021/p.1 159).
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2.2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania zapisow ksiegowych.

Temat sprawdzono na podstawie dowodow ksiegowych z miesigca maja 2017 r. o nr:
od 2649/p.1006-2741/p.1044 (wyciagi bankowe, raporty kasowe, faktury, polecenia
ksiegowania) oraz zapisoOw ksiegowych dokonanych w maju 2017, poz. 1-188 (wydruk
pn.: ,,Dziennik za okres od 01.05.2017 do 10.05.2017” /rok obrotowy 2017”).

W wyniku kontroli powyzszego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Sprawozdawczos$¢ budzetowa, finansowa i inna

3.1. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Na podstawie przedlozonych do kontroli sprawozdan ustalono, ze sporzadzono i
przekazano terminowo do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zespot
Zamiejscowy w Ostrotece zbiorcze sprawozdania budzetowe Gminy Kadzidlo, wg
stanu na dzien 31.12.2017 r.

Sprawdzono zgodno$¢é kwot (w zakresie wykonania) wykazanych w sprawozdaniach
zbiorczych, z kwotami wynikajgcymi ze sprawozdan jednostkowych oraz ewidencji
ksiggowe;.

3.1.1. Sprawozdanie Rb-27S roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t za
rok 2017/Gmina Kadzidto (zbiorcze) z dnia 19.02.2018 r.

Kwota dochodéw wykonanych wykazana w ww. sprawozdaniu jest zgodna z kwotg
wynikajgca z ewidencji ksiegowej (konto 901).

Sprawozdanie zbiorcze zostalo sporzadzone w szczegbétowosci sprawozdan
jednostkowych sporzadzonych za ten sam okres przez 8 jednostek, tj.: Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kadzidle, Zespét Obstugi Szkét i Przedszkoli w Kadzidle, Zespot
Placowek Oswiatowych w Kadzidle, Zespo6t Placowek Oswiatowych w Dylewie, Szkola
Podstawowa w Wachu, Publiczne Gimnazjum w Kadzidle, Szkola Podstawowa w
Chudku, Urzad Gminy.

3.1.2. Sprawozdanie Rb-28S roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.
Gmina Kadzidto za rok 2017 r. (zbiorcze) 19.02.2018 r.

Kwota wydatkéw wykonanych wykazana w sprawozdaniu jest zgodna z kwotg
wynikajacg z ewidencji ksiegowej (konto 902).

Sprawozdanie zbiorcze zostalo sporzadzone w szczegbtowosci sprawozdan
jednostkowych sporzadzonych za ten sam okres przez jednostki jak wyzej (pkt 3.1.1.).
3.1.3. Sprawozdanie Rb-NDS kwartalne o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego/Gmina Kadzidto/ za rok 2017 - z dnia 19.02.2018 r.

W sprawozdaniu wykazano migdzy innymi:

- kwote dochodéw wykonanych wynikajacg z ww. sprawozdania Rb-27 S z wykonania
planu dochodéw budzetowych sporzadzonego za rok 2017 oraz z ewidencji ksiggowe;j
(konto 901),

- kwote wydatkow wykonanych wynikajaca z ww. sprawozdania Rb-28 S z wykonania
planu wydatk6w budzetowych sporzadzonego za rok 2017 oraz z ewidencji ksiggowej
(konto 902).

3.1.4. Rb-Z kwartalne o stanie zobowigzan wedhug tytutéw dluznych oraz porgczen i
gwarancji j.s.t. /Gmina Kadzidto/ wg stanu na koniec IV kwartatu 2017 roku, z dnia
19.02.2018r.

3.1.5. Rb-UZ roczne uzupelniajgce o stanie zobowigzan wg tytutéw diuznych
j.s.t./Gmina Kadzidlo/wg stanu na koniec roku 2017 z dnia 19.02.2018 r.

Zobowigzania ogélem wykazane w ww. sprawozdaniach (Rb-Z, Rb-UZ) w kwocie




3.1.6. Rb-N kwartalne o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorzadu terytorialnego/Gmina Kadzidlo/ wg stanu na koniec IV kwartatu
2017 r., z dnia 19.02.2018 r.

Naleznosci ogbétem wykazane w sprawozdaniu w kol. 2, poz. N3 kwota 1.143.180,01 zi,
poz. N4 kwota 1.214.381,43 zt, poz. N5 kwota 86.040,45 zt.

Sprawozdanie zbiorcze sporzadzono na podstawie 8 sprawozdan jednostkowych
sporzadzonych za ten sam okres.

3.1.7. Rb-ST roczne o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu
terytorialnego/Gmina Kadzidto/ na koniec 2017 r. - z dnia 19.02.2017 r.

Dane wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi wynikajacymi z dowodow
bankowych oraz ewidencji ksiggowe]j prowadzonej na kontach: 133, 224-2, 909.

3.2. Sprawozdawczo$¢ finansowa.

a) Bilans z wykonania budzetu j.s.t.

W dniu 28.02.2018 r. sporzadzono na dzien 31.12.2017 r. bilans z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego/Gmina Kadzidto.

Bilans zostal sporzgdzony zgodnie z wzorem (zal. nr 9) okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdéw j.s.t. (...).

Sprawdzono prawidlowos$é kwot wykazanych w bilansie z kwotami na poszczegdlnych
kontach wynikajacych z ksigg rachunkowych budzetu Gminy.

Dane wykazane w bilansie sg zgodne z danymi ksiag rachunkowych.

b) Bilanse jednostkowe i tgczne.

Bilans jednostki budzetowej — Urzad Gminy Kadzidlo.

W dniu 28.03.2018 r. sporzadzono bilans jednostki budzetowej Urzad Gminy Kadzidto
na dzien 31.12.2017 r. Sprawdzono prawidlowos¢ kwot wykazanych w bilansie z
kwotami na poszczegdlnych kontach wynikajacych z ksiag rachunkowych jednostki
budzetowej (wydruk: ,,stany kont za rok 2017/U.G. Kadzidio”).

Ustalono, ze kwoty wykazane w poszczegdlnych pozycjach bilansu s3 zgodne z
kwotami wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

Laczny bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego.

W zwigzku z tym, ze do dnia zakonczenia kontroli nie uptyngt termin sporzadzenia
tacznego bilansu za rok 2017, odstgpiono od kontroli powyzszego zagadnienia.

c) Skonsolidowany bilans j.s.t.

W zwigzku z tym, ze do dnia zakoficzenia kontroli nie uptynal termin sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu za rok 2017, odstgpiono od kontroli powyzszego
zagadnienia.

3.3. Sprawozdawczo$¢ inna.

Sprawozdanie z wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez j.s.t.

W zwigzku z realizacjg obowigzku wynikajgcego z art. 30a, ust. 5 ustawy z dnia 19
listopada 2009 r. o zmianie ustawy Karta Nauczyciela, w Gminie Kadzidlo
przeprowadzono analize poniesionych w 2017 r. wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli zatrudnionych w szkotach na terenie Gminy oraz ustalono $rednioroczna
strukture zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.
W dniu 05.02.2018 r. sporzadzono sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach
prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego (Gmina Kadzidlo) za rok
2017, ktore przekazano 06.02.2018 r. do: RIO w Warszawie Zespdt Zamiejscowy w
Ostrotece; Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego Zarzadu Oddzialu w Ostrolece, NSZZ
»So0lidarno$¢” Region M fwsze Organizacja Miedzyzaktadowa Pracownikéw Oswiaty
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i Wychowania w Ostrotece; Przewodniczacego Rady Gminy; Dyrektorom jednostek
oswiatowych.

Ze sprawozdania wynika m.in., ze wydatki poniesione w roku 2017 dla nauczycieli
stazystow, mianowanych oraz dyplomowanych przekraczaly srednie wynagrodzenia, o
ktérych mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela w zwigzku, z czym wyplaty dodatku
uzupelniajgcego nie byty przewidziane.

Wykazana w ww. sprawozdaniu ujemna réznica w kwocie 14.893,38 zt dotyczaca
nauczycieli kontraktowych, zostata wyptacona nauczycielom w formie jednorazowego
dodatku uzupetniajacego 12.01.2018 .

4. Inwentaryzacja (Srodkéw pieni¢znych w kasie, Srodkow pieni¢znych w banku,
naleznosSci, Srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, materialow).

Dokumenty dotyczace inwentaryzacji ww. sktadnikéw sprawdzono w zakresie:

- czgstotliwos$ci przeprowadzania inwentaryzacji,

- przestrzegania terminéw przeprowadzania inwentaryzacji,

- uzgodnienia zapiséw ksiegowych na dzien inwentaryzacji.

4.1. Inwentaryzacja wg stanu na dzien 31.12.2017 r.

Wéjt Gminy Kadzidlo wydal zarzadzenie Nr 293/2017 z dnia 20 grudnia 2017 r. w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej na dzien 31.12.2017 r.

4.1.1 Inwentaryzacja gotowki w kasie Urzgdu zostala przeprowadzona w drodze spisu z
natury, co potwierdza protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy.

4.1.2. Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych w banku - zostala przeprowadzona w
drodze otrzymania potwierdzenia o stanie Srodkéw pienieznych na poszczegélnych
rachunkach bankowych na dzien 31.12.2017 r. (potwierdzenie z Banku Spétdzielczego
z dnia 02.01.2018 1.).

Salda $rodkéw pienigznych na 31.12.2017 r. wynikajace z ewidencji ksiegowej sg
zgodne z danymi zawartymi w potwierdzeniu.

4.1.3. Inwentaryzacja naleznosci — zostala przeprowadzona w drodze potwierdzenia
salda lub poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji tych stanow.

Analizie poddano nw. dokumenty:

- wydruk pn.: zestawienie obrotow i sald za rok 2017/ UG Kadzidlo,

- wydruk pn.: zestawienie obrotéw i sald za rok 2017/Gmina Kadzidto,

- potwierdzenie salda dot. naleznosci na kwote 260,00 zt (wystane dnia 15.01.2018 r.),

- protokély weryfikacji (UG, organ).

Ustalono, ze salda naleznosci na 31.12.2017 r. wynikajace z ewidencji ksiggowej sg
zgodne z danymi zawartymi w dokumentach z przeprowadzonej inwentaryzacji.

4.1.4. Inwentaryzacja srodkow trwatych, tj. gruntdw i trudno dostgpnych ogladowi -
zostala przeprowadzona w drodze weryfikacji (4 protokoly weryfikacji z dnia
02.01.2018r.). Zinwentaryzowane S$rodki trwale zostaly wycenione: grunty na kwotg
5.008.861,97 zt, obiekty inzynierii ladowej i wodnej na kwote zt 59.590.915,54 zi.
4.1.5. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych - zostata przeprowadzona w
drodze weryfikacji (protokél weryfikacji z dnia 11.01.2018 r.). Zinwentaryzowane
sktadniki zostaly wycenione na kwote 241.811,76 zt.

4.1.6. Inwentaryzacja dlugoterminowych aktywéw finansowych — zostata
przeprowadzona w drodze weryfikacji (protokot weryfikacji).

4.2. Inwentaryzacja wg stanu na dzien 31.12.2016 r.

Wéjt Gminy Kadzidlo wydat zarzadzenie Nr 182/2016 z dnia 30 listopada 2016 r. w

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej , na dzien 31.12.2016 1.
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4.2.1 Inwentaryzacja gotowki w kasie Urzedu zostata przeprowadzona w drodze spisu z
natury, co potwierdza protokdét z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy.

4.2.2. Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych w banku - zostala przeprowadzona w
drodze otrzymania potwierdzenia o stanie $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych (potwierdzenie z Banku Spoétdzielczego). Salda $rodkéw pienieznych na
31.12.2016 r. wynikajace z ewidencji ksiegowej sg zgodne z danymi zawartymi w ww.
potwierdzeniu.

4.2.3. Inwentaryzacja naleznosci - zostata przeprowadzona w drodze weryfikacji sald
kont, co wynika z nw. protokotéw:

- protokot weryfikacji sald kont jednostki - z dnia 15.01.2017 r.;

- protokot weryfikacji sald kont organu — z dnia 15.01.2017 r.;

Salda wynikajace z ww. protokolow sa zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencji
ksiggowe;.

4.2.4. Inwentaryzacja S$rodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych zostata
przeprowadzona:

- w drodze spisu z natury w okresie od 07.12.2016 r. do 12.01.2017 r. (na arkuszach o
nr: 1-76/2016). Zinwentaryzowane Srodki trwale zostaly wycenione na kwote
35.699.184,37 zi,

- w drodze weryfikacji / grunty, obiekty inzynierii ladowej i wodnej oraz inne
(protokoty weryfikacji z dnia 02.01.2017r. (9 szt.). Zinwentaryzowane $rodki trwate
zostaly wycenione na kwote 61.036.552,10 zi.

4.2.5. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych - zostata przeprowadzona w
drodze weryfikacji (protokot weryfikacji z dnia 02.01.2017r.).

Zinwentaryzowane sktadniki zostaty wycenione na kwote 229.953,61 z1.

4.2.6. Inwentaryzacja dilugoterminowych aktywow finansowych — zostala
przeprowadzona w drodze weryfikacji (protokét weryfikacji bez daty).

4.2.7. Inwentaryzacja materialéw — ostatnia inwentaryzacja zostata przeprowadzona w
dniu 20.12.2016r. w drodze spisu z natury (arkusz nr 77/2016). Poprzednia
inwentaryzacja materiatéw zostata przeprowadzona w dniu 31.12.2014 r. w drodze
spisu z natury (arkusz nr 1/2014). Zinwentaryzowane materialy zostaly wycenione na
kwote 777,00 zi.

W wyniku kontroli powyzszego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IIL. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Budzet Gminy Kadzidlo na rok 2017 zostat uchwalony przez Rade Gminy Kadzidto
uchwalg Nr XX1X/201/2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

W roku budzetowym 2017 r. w uchwalonym budzecie dokonywane byly zmiany przez
Rade Gminy, a takze przez Wojta. W wyniku dokonanych w trakcie 2017 r. zmian,
budzet Gminy Kadzidto na rok 2017 zostat ostatecznie ustalony:

- planowane dochody w kwocie 52.248.177,41 zl z tego: biezace 48.852.416,58 zt i
majatkowe 3.395.760,83 zt;

- planowane wydatki w kwocie 52.017.600,89 zt z tego: biezgce 44.789.280,55 zt i
majatkowe 7.228.320,34 zt.

1. Dochody budzetowe.

Na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie 991 -,Planowane dochody budzetu”
ustalono, ze plan dochodéw budzetu Gminy Kadzidlo na 2017 r. po zmianach wynosit
52.248.177,41 zt.
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Na podstawie ewidencji ksiegowej oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2017 r. (z dnia 19.02.2018 r.) ustalono, ze w 2017 r. Gmina
Kadzidlo zrealizowala dochody w kwocie 52.466.400,65 zi, z tego: biezace w kwocie
49.070.639,82 zl i majagtkowe w kwocie 3.395.760,83 zi.

Dokumenty do kontroli przedlozyta Bozena Grzyb - Skarbnik Gminy.

1.1. Subwencje i dotacje.

1.1.1. Subwencje.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 r. (z dnia 19.02.2018 r.) oraz ewidencji
ksiggowej (901) ustalono, ze na rachunek bankowy budzetu Gminy Kadzidlo wptyneta
taczna kwota subwencji w § 2920 w wysokosci 19.401.402,00 zt. Subwencje wplynety
na podstawie nizej wymienionych pism Ministra Finanséw:

- ST3.4750.31.2016 z dnia 14.10.2016 r., subwencja ogdélna w tgcznej kwocie
19.192.374,00 zt - czg$¢ wyrdwnawcza w kwocie 7.181.962,00 zl, cze$¢ réwnowazaca
w kwocie 552.055,00 zt oraz czes$¢ o§wiatowa w kwocie 11.458.357,00 zi,

- ST3.4750.1.2017 z dnia 27.01.2017 r., zwigkszenie subwencji ogdlnej — czesé
o$wiatowa o kwote 209.028,00 zt.

1.1.2. Dotacje.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz pism o przyznaniu dotacji ustalono, ze Gmina
Kadzidto w 2017 r. otrzymala dotacje, jak nizej:

a) celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych z zakresu administracji
rzadowe] oraz innych zadan zleconych gminie ustawami w § 2010 i § 2060 —
17.919.998,53 z1,

b) celowe z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan biezacych oraz
inwestycyjnych gmin w § 20301 § 6330 —2.121.632,13 z1,

c) celowe w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 51 6 ustawy lub platnosci
w ramach budzetu srodkdéw europejskich w § 6257 — 1.691.024,83 zt,

d) pozostale dotacje celowe otrzymane na realizacje inwestycji i zakupoéw
inwestycyjnych w § 63001 § 6630 —661.000,00 zi.

Badaniem objeto poprawnos¢ wykazania dotacji w kolumnie 7 ,,Dochody wykonane” w
sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S za 2017 r. (sporzgdzone w dniu 19.02.2018 r.).
Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

Dokumenty do kontroli z ww. zakresu udostepniaty:

- Bozena Grzyb - Skarbnik Gminy

- Malgorzata Prusaczyk - gtowny specjalista ds. ksiegowosci podatkowe;j

- Beata Skrodzka - inspektor ds. podatkéw i optat lokalnych

- Terasa Suchecka - inspektor ds. ksiggowosci.

W 2017 r. obowigzywala uchwata Nr XXVIII/185/2016 Rady Gminy Kadzidto z dnia
30 listopada 2016 r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego (opublikowana w Dz. Urz. Woj.
Mazowieckiego z dnia 6.12.2016 r., pod poz. 10697).

a. Podatek od nieruchomosci (osoby fizyczne i prawne, jednostki organizacyjne).
Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 901 ustalono, ze Gmina Kadzidlo w
2017r. uzyskala dochody =z tytulu podatku od nieruchomosci w wysokosci
3.129.958,90zt. Dochody zaewidencjonowano w nizej wymienionych podziatkach:
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