ZARZADZENIE NR 338/2018
Woéjta Gminy Kadzidlo
z dnia 15 maja 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia Procedury postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych w Urzgdzie Gminy w Kadzidle

Na podstawie: art. 33 i 34 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedur¢ postepowania w przypadku naruszenia ochrony
danych osobowych w Urzedzie Gminy w Kadzidle”, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Kadzidle, upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

WOJT

Dariusz aszewski



Zalacznik do Zarzadzenia 338/2018 Wojta
Gminy Kadzidlo z dnia 15 maja 2018 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury postgpowania
w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy w Kadzidle

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH W URZEDZIE GMINY W KADZIDLE

§1.

Ilekro¢ w niniejszej procedurze uzyto okreslen:

1) Administrator Danych Osobowych — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kadzidlo;
2) Organ nadzorczy — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Ochrony Danych Osobowych;

3) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kadzidlo;

4) Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej;

5) Osoba fizyczna — osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w
szczegblnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna,
ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

6) Incydent bezpieczenstwa danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie,
ktérego bezposrednim lub posrednim skutkiem jest lub moze byé naruszenie ochrony danych
osobowych;

7) Naruszenie ochrony danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub bezprawnego dziatlania na danych
osobowych, do ktérych zaliczajg sie:

a) Zniszczenie,

b) Utrata,

¢) Zmiana,

d) Nieuprawnione ujawnienie,

e) Nieuprawniony dostep.

8) Poufnos¢ — nalezy przez to rozumieé¢ zapewnienie, ze dane osobowe nie sg udostepniane
ani yjawniane podmiotom do tego nieuprawnionym;

9) Integralnos¢ — zapewnienie, ze dane osobowe nie zostaty zmienione lub zniszczone przez
podmioty do tego nieuprawnione;

10) Rozliczalno$é — zapewnienie, ze dane osobowe sg przetwarzane w sposob zgodny z
prawem oraz wykazanie przestrzegania.

§ 2.
Cel procedury
Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania w przypadku wystapienia naruszenia
ochrony danych osobowych.



§ 3.

Odpowiedzialnosé¢

Odpowiedzialnos¢ za okreslenie wielko$ci ryzyka naruszenia praw i wolnosci podmiotow,
ktérych naruszenie dotyczy oraz podjecie dzialan korygujacych spoczywa na podmiocie
wyznaczonym przez Administratora Danych Osobowych.

§ 4.
Postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych
W momencie uzyskania informacji o wystgpieniu naruszenia ochrony danych osobowych,
podmiot wyznaczony przez Administratora Danych Osobowych ocenia zastalg sytuacje oraz
podejmuje dziatania majgce na celu zminimalizowanie wptywu naruszenia na dane osobowe.

§5.
1. Do czasu przybycia Inspektora Ochrony Danych Osobowych zglaszajacy:
1) powstrzymuje si¢ od rozpoczecia lub kontynuowania pracy, jak réwniez od podejmowania
jakichkolwiek czynnosci mogacych spowodowaé zatarcie lub naruszenie §ladow badz innych
dowodow;
2) zabezpiecza elementy sprzetu komputerowego lub dokumentacji, przede wszystkim
poprzez uniemozliwienie dostepu do nich osobom nieupowaznionym;
3) podejmuje, stosownie do zaistnialej sytuacji, wszelkie niezbedne dzialania celem
zapobiezenia dalszym zagrozeniom, ktére mogg skutkowac utratg danych osobowych.
2. Postanowienia ust. 1 majg zastosowanie zar6wno w przypadku naruszenia, jak i w
przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych.

§ 6.

W przypadku stwierdzenia naruszenia lub =zaistnienia okoliczno$ci wskazujacych na
naruszenia ochrony danych osobowych Inspektor Ochrony Danych Osobowych po przybyciu
na miejsce:

1) ocenia zastalg sytuacj¢, biorgc pod uwage w szczeg6lnosci stan pomieszczen, w ktoérych
przetwarzane sg dane oraz stan urzadzen, a takze identyfikuje wielko$¢ negatywnych
nastgpstw incydentu;

2) wyshuchuje relacji osoby, ktéra dokonata powiadomienia;

3) podejmuje decyzje o toku dalszego postgpowania, stosownie do zakresu naruszenia lub
zasadnosci podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych.

§7.
Inspektor Ochrony Danych Osobowych sporzadza z przebiegu zdarzenia sprawozdanie, w
ktérym znajdujg si¢ w szczegdlnosci informacje o:
1) dacie i godzinie powiadomienia;
2) godzinie pojawienia sie¢ w pomieszczeniach, w ktorych przetwarzane sg dane;
3) sytuacji, jakg zastat;
4) podjetych dziataniach i ich uzasadnieniu.



§ 8.
1. Inspektor Ochrony Danych Osobowych podejmuje kroki zmierzajace do likwidacji
naruszen zabezpieczen danych osobowych i zapobiezenia wystgpieniu ich w przysziosci. W
tym celu:
1) w miare mozliwosci przywraca stan zgodny z zasadami zabezpieczenia systemu;
2) o ile taka potrzeba zachodzi, postuluje wprowadzenie nowych form zabezpieczenia, a w
razie ich wprowadzenia nadzoruje zaznajamianie z nimi o0s6b zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych.
2. W przypadku, gdy naruszenie ochrony danych osobowych jest wynikiem uchybienia
obowigzujacej dyscypliny pracy Inspektor Ochrony Danych Osobowych przekazuje stosowne
informacje do Administratora Danych Osobowych, ktéry podejmuje stosowne dziatania
wobec 0s6b, ktore dopuscity sie tego uchybienia.

§9.

W przypadku stwierdzenia naruszenia lub zaistnienia okolicznosci wskazujacych na
naruszenia ochrony danych osobowych, uzytkownik moze kontynuowac prace dopiero po
otrzymaniu pozwolenia od Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§ 10.
Naruszenie praw i wolnosci 0s6b, ktorych dane osobowe s3 przetwarzane

1. Administrator Danych Osobowych dokonuje oceny ryzyka czy wystgpienie naruszenia
wigze si¢ z ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0s6b fizycznych.

2. Naruszeniem praw i wolnosci oséb, ktorych dane dotycza bedzie m. in.:

1) powstanie uszczerbku fizycznego;

2) powstanie szkdéd majatkowych lub niemajatkowych u 0séb fizycznych takich jak:
a) utrata kontroli nad wiasnymi danymi osobowymi lub ograniczenie praw,

b) dyskryminacja,

c) kradziez lub sfatszowanie tozsamosci,

d) strata finansowa,

e) nieuprawnione odwrocenie pseduonimizacji,

f) naruszenie dobrego imienia,

g) naruszenie poufnosci danych osobowych chronionych tajemnicg zawodowa,

h) wszelkie inne znaczne szkody gospodarcze lub spoteczne.

§ 11.
Ocena ryzyka

1. Podmiot wyznaczony przez Administratora Danych Osobowych dokonuje oceny ryzyka
wplywu naruszenia na prawa i wolnos$ci oséb, ktérych dane dotycza.

2. Gléwne kryteria brane pod uwage przy ocenie stopnia nasilenia naruszenia danych
osobowych:



1) Kontekst Przetwarzania Danych (K) — okolicznosci w jakich Administrator Danych
Osobowych przetwarza dane;

2) Latwos$¢ Identyfikacji (I) — jak fatwo zidentyfikowaé dang osobe za pomocg naruszonych
danych;

3) Okolicznosci Naruszenia (O) — w jakich okolicznosciach nastgpito naruszenie danych
osobowych.

§ 12.
Kontekst Przetwarzania Danych (K)

Aby okreslic wynik dla Kontekstu Przetwarzania Danych, osoba wyznaczona przez
Administratora Danych Osobowych postepuje zgodnie z nastepujacymi krokami:

1) Krok 1 — Zdefiniowanie i klasyfikacja rodzajow danych osobowych

2) Krok 2 — Dostosowanie czynnikdw kontekstowych zwigzanych z przetwarzaniem danych
(ocena okolicznosci wystepowania pewnych czynnikéw, ktore moglyby zwiekszy¢ lub
zmniejszy¢ punktacje podstawows).

§ 13.
Identyfikacja i klasyfikacja rodzajéw danych osobowych

1. Podmiot wyznaczony przez Administratora Danych osobowych zidentyfikowat i
sklasyfikowal nastgpujace kategorie danych osobowych i odpowiadajgce im punkty
kontekstowe:

1) Dane proste (dane kontaktowe, imi¢, nazwisko, dane dotyczace edukacji, Zzycia
rodzinnego, do$wiadczenia zawodowego, dane biograficzne itp.)

Okoliczno$é Punkty

Wstepny wynik podstawowy: kiedy
naruszenie obejmuje dane proste, a
Administrator nie jest §wiadomy zadnych
czynnikéw obcigzajacych

Wynik zostaje zwiekszony o 1, np. gdy
objetosé ,,prostych danych” i / lub cechy
pozwalajg na profilowanie poszczegoélnych 2
0séb, lub mozna uzyskac zalozenia
dotyczace statusu spoteczno-finansowego.

Wynik zostaje zwigkszony o 2, gdy ,,dane
proste” pozwalajg na uzyskanie zatozenia
stanu zdrowia, preferencje seksualne,
przekonania polityczne lub religijne.

Wynik zostaje zwigkszony o 3, gdy pewne
cechy charakterystyczne osoby (np. grupy 4
wrazliwe, matoletni) mogg by¢ kluczowe




dla ich osobistego bezpieczenstwa lub
warunkow fizycznych / psychologicznych.

2) Dane behawioralne (lokalizacja, dane o ruchu, personalne preferencje, nawyki itp.)

Okolicznosé Punkty

Wstepny wynik podstawowy: jesli
naruszenie obejmuje dane behawioralne, a
Administrator nie jest Swiadomy zadnych
czynnikow obcigzajacych

Wynik zostaje zmniejszony o 1, gdy natura
zbioru danych nie dostarcza istotnych
informacji o zachowaniu uzytkownika, a
dane mogg by¢ zbierane tatwo (niezaleznie
od naruszenia) za posrednictwem 1
publicznie dostgpnych zrodet (np.
polaczenie informacji z wyszukiwarek
internetowych dotyczace osoby, ktorej dane
zostaly naruszone)

Wynik zostaje zwigkszony o 1, jezeli
objetos¢ danych behawioralnych i / lub
cech przetwarzanych przez Administratora

. . 3
pozwalajg na stworzenie profilu osoby,
ujawniajac szczegblne informacje o swoim
zyciu codziennym i nawykach
Wynik zostaje zwiekszony o 2, jezeli moze
zostaé utworzony profil zawierajacy dane 4

wrazliwe

3) Dane finansowe (np. dochody, transakcje finansowe, wyciggi bankowe, faktury itp.)

Okolicznosé Punkty

Wstepny wynik podstawowy: jesli
naruszenie obejmuje dane finansowe, a
Administrator nie jest Swiadomy zadnych
czynnikéw obcigzajacych

Wynik zostaje zmniejszony o 2, jezeli
natura zbioru nie dostarcza istotnych
informacji finansowych danej osoby (np. 1
fakt, ze dana osoba jest klientem danego
banku)

Wiynik zostaje zmniejszony o 1, np. gdy
konkretny zestaw danych zawiera pewne




informacje finansowe, ale nadal nie
dostarcza istotnych informacji na temat
sytuacji finansowej / zyciowej (np. numery
kont bankowych bez dodatkowe;j
informacji)

Wynik zostaje zwiekszony o 1, gdy ze
wzgledu na charakter i / lub objetos¢
okreslonego zbioru danych, umozliwia
stworzenie szczegdtowego profilu
spoteczno-finansowego osoby, ktérej dane
dotycza

4) Dane szczegolnej kategorii (dane ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkow
zawodowych, dane genetyczne, biometryczne, zdrowia, seksualnosci lub orientacji
seksualnej, wyrokow skazujacych).

Okolicznosé Punkty

Wstepny wynik podstawowy: jesli
naruszenie obejmuje dane wrazliwe, a
Administrator nie jest Swiadomy zadnych
czynnikdw obcigzajgcych

Wynik moze zosta¢ zmniejszony o 3, np.
gdy natura zbioru nie dostarcza istotnych
informacji o zachowaniu os6b, ktorych
dane zostaty naruszone, a dane mogg zostac
fatwo zebrane (niezaleznie od naruszenia)
za posrednictwem publicznie dostepnych
zrédet (np. polaczenie informacji z
wyszukiwarek internetowych)

Wynik moze zosta¢ zmniejszony o 2, np.
gdy charakter danych moze prowadzi¢ 2
wylacznie do ogdlnych zatozen

Wynik moze zosta¢ zmniejszony o 1, np.
gdy natura danych moze prowadzi¢
wylacznie do zalozen dotyczacych
poufnych informacji

2. W momencie, kiedy naruszeniu ulegaja dane wielu kategorii, jako wynik Kontekstu
Przetwarzania Danych (K) wykorzystujemy najwyzszy wynik.



§ 14.
Latwos¢ Identyfikacji (I)

1. Latwos¢ Identyfikacji jest definiowana na jednym z czterech poziomdow:

1) I = 0,25 (poziom nieistotny), np. w przypadku: imienia i nazwiska, ktore wystepuja
znacznie w skali calego kraju; numeru paszportu nie powigzanego z zadnymi dodatkowymi
informacjami umozliwiajagcymi wykorzystanie danej w kontek$cie; adresu poczty
elektronicznej, ktérego nazwa nie zdradza zadnych dodatkowych danych o osobie, ktérej dane
dotycza; nieostre zdjecie.

2) I = 0,5 (poziom ograniczony), np. w przypadku: imienia i nazwiska, ktore wystepuja
rzadko w skali catego kraju; numeru telefonu, gdzie identyfikacja jest mozliwa poprzez
bezposrednig komunikacje¢; zdjecia, ktdre jest nieostre ale umozliwia identyfikacje miejsca w
ktérym zostato zrobione.

3) I =0,75 (poziom znaczacy), np. w przypadku: imienia i nazwiska, ktére wystepujg rzadko
w skali danego miasta; numeru PESEL, ktéry umozliwia uzyskanie informacji o dacie
urodzenia; adresu poczty elektronicznej, ktoérego nazwa wskazuje na imie i nazwisko, ale
dzieki ktéremu nie da si¢ uzyska¢ dodatkowych informacji poprzez wyszukiwarki
internetowe; zdjgcia wysokiej jakosci, ktore jednak nie wskazuje na okolicznosci wykonania
zdjecia poprzez np. unikatowos$¢ miejsca, w ktérym zostato zrobione.

4) I = 1 (poziom maksymalny), np. w przypadku: imienia i nazwiska, ktére w potgczeniu z
data urodzenia jednoznacznie wskazg dang osobe; numeru PESEL uzyskanego razem z
imieniem 1 nazwiskiem; numeru telefonu, ktéry jest zarejestrowany w ogdlnodostepnym
rejestrze; adresie poczty elektronicznej, ktorego nazwa wskazuje na dodatkowe dane takie jak
imig, nazwisko oraz moze postuzy¢ do uzyskania dodatkowych informacji za posrednictwem
wyszukiwarek internetowych; zdjecia wysokiej rozdzielczosci, ktére umozliwia identyfikacje
osoby na nim si¢ znajdujgcej wraz z miejscem w ktorym zostalo zrobione, lub
okoliczno$ciami wykonania zdjecia.

2. W momencie, kiedy naruszeniu ulegaja dane wielu kategorii, jako wynik Latwosci
Identyfikacji (I) wykorzystujemy najwyzszy wynik.

§ 15.
Okolicznosci Naruszenia (O)
Elementami analiiowanymi w ramach okreslania Okolicznosci Naruszenia jest utrata
bezpieczenstwa (poufnosé, integralno$é, dostepnosé) oraz zlego zamiaru i uzupelniajg
Kontekst Przetwarzania Danych i Latwos¢ Identyfikacji w nastepujacy sposéb:
1) Utrata poufnosci (wystgpuje wtedy, gdy informacje sa dostepne dla stron, ktore sg
nieupowaznione lub nie maja prawnie do tego celu dostepu)

Naruszenie danych bez zaistnienia dowodéw na 0
nielegalne przetwarzanie

Udostgpnienie danych znanej liczbie okreslone; + 0,25
odbiorcow

Udostepnienie danych nieznanej ilosci odbiorow +0,5




2) Utrata integralnosci (wystepuje wtedy, gdy oryginalne dane sg zmienione i podstawione)

Zmiana danych bez zidentyfikowanego 0
nieprawidtowego lub nielegalnego uzycia
Zmiana danych wraz z mozliwos$cig ich +0,25

nieprawidtowego lub nielegalnego wykorzystania, ale
przy mozliwosci odzyskania oryginalnych informacji

Zmiana danych wraz z mozliwoscig ich +0,5
nieprawidtowego lub nielegalnego uzycia, bez
mozliwosci odzyskania oryginalnych informacji

3) Utrata dostepnosci (wystepuje wtedy, gdy nie mozna uzyskaé oryginalnych danych,
wtedy, gdy istnieje do dostepu potrzeba. Moze to by¢ czasowe lub trwate)

Utrata danych, mozliwych do odzyskania bez zadnych 0
trudnosci
Tymczasowa niedostepnosé danych + 0,25
Kompletna niedostepnos¢ (bez mozliwosci odzyskania +0,5
danych)

§ 16.

Obliczanie ciezkosci

1. Obliczanie wysoko$¢ poziomu ryzyka dla praw i wolnosci 0s6b, ktérych dane dotycza,
podmiot wyznaczony nalezy skorzysta¢ z nastepujacego wzoru:

R=KxI+0
Poziom Ryzyka = Kontekst Przetwarzania Danych x Latwo$¢ Identyfikacji +
Okolicznos$ci Naruszenia

2. Podmiot wyznaczony przez Administratora Danych Osobowych dokonuje oceny ryzyka
wplywu naruszenia na prawa i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.
3. Koncowy wynik pokazuje poziom ci¢zkosci danego naruszenia.

Poziom ryzyka wplywu naruszenia na prawa i wolnosci, ktérych dane dotyczg
Osoby, ktérych dane zostaty naruszone nie odczujg
tego skutku, badz spotkajg si¢ z nielicznymi

R<2 Maly niedogodnosciami, nie stanowigcymi wiekszego
problemu (np. czas poswiecony na ponowne
wprowadzenie danych, rozdraznienie, irytacja)

Osoby, ktérych dane zostaty naruszone mogg napotkad

2<R<4 Sredni : ) . .
- rednt znaczne niedogodnosci, ktére bedg w stanie pokonac




pomimo kilku trudnosci (np. dodatkowe koszty,
niemozno$¢ korzystania z ustug biznesowych, strach,
brak zrozumienia, stres, dolegliwosci fizyczne itp.)

Osoby, ktorych dane zostaty naruszone mogg napotkac
znaczne, konsekwencje, ktérych nie mogg pokonaé

4 <R Wysoki (trudnosci finansowe, takie jak czarne listy bankow,
dlug, szkody materialne lub niemoznos¢ pracy,
dlugoterminowe dolegliwosci psychologiczne, itp.)

§17.
Notyfikacja organu nadzorczego

1. Jezeli po przeprowadzonej ocenie, istnieje ryzyko naruszenia praw i wolnosci os6b
fizycznych, Administrator Danych zawiadamia niezwtocznie organ nadzorczy, jednak nie
pdzniej niz w ciggu 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.

2. Zgloszenie naruszenia przez Administratora Danych nastepuje elektronicznie za pomoca
odpowiedniego formularza dostgpnego na stronie internetowej pod adresem
https://uodo.gov.pl/pl/134/233

3. Wzbr zgloszenia naruszenia stanowi wzér nr 1.

4. Jezeli w przypadku wejscia w posiadanie nowych informacji nastgpita zmiana
opisywanej sytuacji lub administrator zastosowal dodatkowe $rodki, administrator
zglasza bez zbednej zwloki wszystkie nowe informacji organowi nadzorczemu.

5. Administrator danych dokumentuje wszystkie naruszenia ochrony danych, w tym jego
okolicznosci, skutki oraz podjete dziatania zaradcze, zgodnie z wzorem nr 2.

6. Rejestr naruszen prowadzony jest w formie elektronicznej oraz papierowe;.

§ 18.
W zawiadomienie oséb fizycznych, ktérych dane zostaly naruszone

1. Jezeli po przeprowadzonej ocenie, poziom ryzyka wpltywu naruszenia na prawa i wolnosci
0s6b, ktérych dane zostaly naruszone zostat okreslony jako wysoki, Administrator Danych
prostym i jasnym je¢zykiem zawiadamia bez zbgdnej zwloki osoby, ktérych dane osobowe
zostaly naruszone.

2. W zalezno$ci od ilosci oséb, ktérych dane zostaly naruszone, Administrator Danych
Osobowych zawiadamia podmioty, ktérych dane dotycza poprzez:

1) Pisemnie, korespondencyjnie, na znany nam adres podmiotu (wzdr pisemnego zgloszenia
okresla wzor nr 3);

2) W przypadku braku mozliwosci korespondencyjnego zawiadomienia, Administrator
Danych Osobowych wykorzystuje posiadane mozliwosci zawiadomienia (np. telefonicznie,
drogg elektroniczng);

3) Wydanie publicznego komunikatu (wzér publicznego komunikatu okre$la wzér nr 4)



§ 19.

Dzialania zaradcze

Administrator Danych Osobowych wyznacza podmiot do podjecia dziatan zaradczych w celu
zmniejszenia ryzyka ponownego wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych.

T

Dariusz £ aszewshi
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Wz6r nr 3 do Procedury postgpowania w
przypadku  naruszenia  ochrony  danych
osobowych w Urzedzie Gminy w Kadzidle

(miejscowosé, data)
Administrator danych
ul. Targowa 4
07-420 Kadzidto

ZGLOSZENIA W SPRAWIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 34 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych, zglaszam naruszenie ochrony
danych osobowych, ktére miato miejsce w dniu ..... w Urzgdzie Gminy w Kadzidle.
Zgloszenie te ma na celu umozliwienie podjecia niezbednych dziatan zapobiegawczych w
celu minimalizacji potencjalnych niekorzystnych skutkéw naruszenia.

1. Charakter naruszenia ochrony danych:
3 Kategoria danych osobowych, ktére ulegty
) naruszeniu:
4. | Mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych:
5 Zalecenia co do minimalizacji potencjalnych
' niekorzystnych skutkow:
6 W celu uzyskania dodatkowych wyjasnien, prosz¢ o
' kontakt z:

(czytelny podpis Administratora Danych)

JK 51T
Dariusz\Rukaszewski



Wzér nr 4 do Procedury postgpowania w
przypadku  naruszenia  ochrony  danych
osobowych w Urzedzie Gminy w Kadzidle

ZGLOSZENIA W SPRAWIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 34 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje iz doszto do
naruszenia ochrony danych osobowych, ktére miato miejsce w dniu ..... w Urzedzie Gminy w
Kadzidle. Zgloszenie te ma na celu umozliwienie podjecia niezbednych dzialan
zapobiegawczych w celu minimalizacji potencjalnych niekorzystnych skutkoéw naruszenia.

Charakter naruszeniamiatposta¢ . ...........................

Naruszeniu ochrony danych osobowych ulegty dane . ... ................ (okresli¢
kategori¢ 0sob, ktorych dane ulegly naruszeniu wraz z kategoriami danych osobowych).

Mozliwymi konsekwencjami zaistnialego naruszeniasg...........
W celu zminimalizowania potencjalnych skutkow naruszenia zalecasie ...............

W celu uzyskania dodatkowych wyjasnien, prosze o kontakt z:

(czytelny podpis Administratora Danych)
’\

&=
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Dariusz aszewskl




