Zarzadzenie nr 220/2017
Wajta Gminy Kadzidto

z dnia 6 kwietnia 2017 roku

w sprawie przyjecia regulaminu udzielenia zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien Publicznych

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U. 2016.446 z
péin.zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdéwien publicznych ( tj. Dz.U. 2015.2164
z p6zn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1

Przyjmuje sie regulamin udzielenia zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdéwien Publicznych stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia..

§2

Traci moc zarzadzenie nr 256/2014 Wéjta Gminy Kadzidto z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie
przyjecia regulaminu postepowania o udzielenie zamdwien publicznych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr
220/2017 Wéjta Gminy Kadzidto z dnia 6
kwietnia 2017 roku w sprawie przyjecia
regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo
zamowien Publicznych

Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien Publicznych

§1
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest uzyte okreslenie:

1) Wojt — rozumie sig Wéjta Gminy Kadzidto,

2) Zamawiajgcym — rozumie sie Gmine Kadzidto,

3) Pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownikdw merytorycznie odpowiedzialnych za
zadania zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Kadzidle,

4) Ustawa Pzp —rozumie sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (
tj. Dz.U. 2015.2164 z pdzn. zm.)

5) Wartos¢ szacunkowa zamdwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z naleiytg
starannoscia.

§2

1.Regulamin okreéla zasady i tryb udzielania przez Gmine Kadzidto zaméwienr publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien Publicznych.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg w szczegélnosci:
a) przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych( tj.Dz.U.2016.1870 z p6in. zm. ) )

b) przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U.2017.459 z p6zn. zm.))

§3

1.Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
jest plan finansowy na dany rok.

2.Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.
3.Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

4. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, m.in. pisemnie, faksem
lub droga elektroniczna.



5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja
pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za realizacje zadan zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kadzidle.

6.0soby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia
prowadza je w spos6b zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm oraz w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow.

§4

1.Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan.

2.Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie zaméwienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Pzp. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia ustalana bedzie zgodnie z obowigzujgcym
na dzied udzielenia zaméwienia Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.

3. Udzielenie zamoéwienia, ktérego wartos¢ przekracza 14.000 euro nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (
telefonicznie, faksem lub pisemnie ) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcéw,
zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

4.0 sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcéw decyduje
pracownik merytoryczny, biorgc pod uwage charakter i przedmiot zaméwienia. Z przeprowadzonego
rozeznania sporzadza sie notatke stuzbowg opatrzong datg i podpisem.

5. Pracownik merytoryczny moze takze zaprosi¢ minimum dwéch Wykonawcdw do ztozenia oferty.
6.Zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 5 zawiera co najmniej:

a) nazwe i siedzibe Zamawiajacego;

b) opis przedmiotu zaméwienia ( w przypadku robot budowlanych — przedmiar robét );

¢) wskazanie ewentualnych dokumentow, jakie wykonawca musi przedtozy¢ wraz z ofertg ( w
przypadku robét budowlanych — kosztorys ofertowy );

d) termin i miejsce ztozenia oferty.

6. Termin wyznaczony na ziozenie oferty, o ktérym mowa w ust. 5 lit. ,, d”, pracownik merytoryczny
okreéla samodzielnie, biorac pod uwage czas niezbedny wykonawcom na przygotowanie i ztozenie
oferty.

§5

1.Pracownik merytoryczny przygotowuje , zgodnie z przepisami prawa, postgpowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego.

2. Do zadan pracownika merytorycznego nalezy w szczegélnosci:

a) przygotowanie zaproszenia o ktérym mowa w § 4 ust. 5 oraz przediozenie go do podpisu przez
Wojta

b) przygotowanie projektu umowy oraz przekazanie do akceptacji radcy prawnego;



c) przygotowanie zgodnych z przepisami informacji i zawiadomier o wyniku postepowania i
przediozenie ich do podpisu przez wéjta;

d) przygotowanie i przedtozenie umowy ( po akceptacji radcy prawnego ) do podpisu przez Wéjta i
wybranego wykonawce;

€) przygotowanie wniosku do referatu finansowo - ksiggowego o zwrot wniesionego przez
wykonawcow wadium.

3. Pracownik merytoryczny przygotowuje korespondencje z wykonawcami w ramach toczacego sie
postgpowania, w szczegolnosci wyjasnienia dotyczgce spraw proceduralnych oraz zwigzanych z
przedmiotem zamoéwienia.

§6

1.Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, za wyjgtkiem zgodnego z prawem
uniewaznienia postgpowania koriczy sie zawarciem umowy.

2.Umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej.

3.Umowy podpisuje Wéjt lub osoby przez niego upowaznione.

4.Umowy lub wzory umdw o wartosci powyzej 14 000 euro przed podpisaniem parafowane s przez
radce prawnego pod wzgledem formalno — prawnym.

5.Umowa przed podpisaniem musi by¢ kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy.

6.Umowa w formie pisemnej nie jest wymagana w przypadku zaméwien ktérych wartoéé nie
przekracza 5000 euro chyba ze bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa stanowig inaczej.

§7

1.Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich pisemny wniosek, zwraca sie ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

2.0ferty ztozone po terminie skfadania ofert zwraca sie bez otwierania.

3.Umowy o zamdwienia publiczne przechowywane sg przez 5 lat.
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