ZARZADZENIE Nr182/2016
Woéjta Gminy Kadzidlo
z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej w sprawie inwentaryzacji
aktywow i pasywow ustalonej Zarzadzeniem Nr 354/2010 Wéjta Gminy Kadzidlo z dnia 27
pazdziernika 2010r. w sprawie wprowadzenia w Zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad
(polityki) rachunkowosci 1 zakladowego planu kont zarzadzam przeprowadzenie
inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow w roku 2016.
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§1

. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych $rodkéw pienig¢znych na rachunkach bankowych,

sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzié metoda potwierdzenia sald wg stanu
ewidencji ksiggowej na dzien 31 grudzien 2016 roku .

. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia

15 stycznia 2017 r.
§2

. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacji (uzgadniania) sald aktywéw

i pasywow, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub spisowi
z natury.

. Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31 grudnia 2016 roku
. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia

15 stycznia 2017 r.

§3

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury srodkéw pienigznych 1 innych
warto$ci znajdujgcych si¢ w kasie, rzeczowych skiadnikow majatkowych majatku
trwatego, pozostatych srodkow trwatych oraz majatku obrotowego.

Inwentaryzacje metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31 grudnia 2016 roku. '

§ 4

Powoluje sie komisje inwentaryzacyjng w skladzie :
1/ Teresa Parzych - Przewodniczacy
2/ Iwona Nalewajk - czlonek
3/ Teresa Suchecka - czlonek
W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powoluje si¢ zespoly spisowe
w skladzie ustalonym w zaltaczniku do zarzadzenia .



§5

1. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego)na dzien:

a/ 31 grudnia 2016r. dla materialéw , ktérych prowadzona jest ewidencja ilosciowo —
wartosciowa,

b/ 31 grudnia 2016r. dla rzeczowych skladnikéw majgtku obrotowego , ktére w momencie

zakupu odnoszone sg w koszty,

¢/ 31 grudnia 2016r. dla srodkéw trwalych, ktérych ewidencja prowadzona jest wylgcznie

ilosciowa,

d) 31 grudnia 2016r. dla $rodkéw trwatych i §rodkdéw trwatych w uzytkowaniu,

2. Wycene oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich materialtéw nalezy dokonac
w terminie do 15 stycznia 2017 roku .

4, Sporzadzenie i  przedlozenie protokolu przez  Przewodniczacego  Komisji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z
wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢

w terminie do 15 stycznia 2017 roku .

5. Protokot oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez
gléwnego ksiegowego, a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opini¢ swoja winien
wyrazi¢ radca prawny.

§ 6

Decyzja Wojta Gminy w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiggach rachunkowych na 31 grudnia 2016 roku.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt anliny
A :I'

Dariusz liil%aSZewski
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Zatgcznik

Do Zarzadzenia Nr 182/2016
Wojta Gminy Kadzidlo

z dnia 30 listopada 2016r.

WYKAZ POL SPISOWYCH
i sklad osobowy zespoléw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji

Pole spisowe nr 1:

- Barbara Pabich — przewodniczgcy
- Malgorzata Prusaczyk — czlonek

- Janusz Kaczynski - czlonek

e Urzagd Gminy w Kadzidle (Srodki trwale, $rodki trwale w uzytkowaniu,
materiaty),

e Urzad Gminy w Kadzidle (realizacja programu przeciwdziatania
alkoholizmowi),

e Kasa Urzedu Gminy w Kadzidle ($rodki pieniezne, druki $cistego
zarachowania, znaki skarbowe).

Pole spisowe nr 2:
- Grzegorz Raczkowski - przewodniczacy
- Marta Ciak — cztonek

OSP Dylewo ($rodki trwate, $rodki trwate w uzytkowaniu),
OSP Kuczynskie (Srodki trwale, $rodki trwale w uzytkowaniu),
OSP Wach (Srodki trwate, srodki trwate w uzytkowaniu),

OSP Gleba (Srodki trwale, srodki trwale w uzytkowaniu),

OSP Czarnia ($rodki trwate, $rodki trwate w uzytkowaniu),
OSP Kadzidto ($rodki trwate, srodki trwale w uzytkowaniu),
OSP Krobia ($rodki trwate, srodki trwate w uzytkowaniu).

Pole spisowe nr 3:
- Malgorzata Prusaczyk — przewodniczacy
- Grzegorz Raczkowski — cztonek

¢ Kanalizacje, wodociagi, oczyszczalnie, hydrofornie, punkt czerpalny,
przylacza gazowe (Srodki trwale, srodki trwale w uzytkowaniu),

e Wiaty przystankowe, osrodek zdrowia, cmentarze, tawki ($rodki trwate, srodki
trwate w uzytkowaniu),



e Wysypisko $mieci, punkty gromadzenia odpadéw ($rodki trwate, Srodki trwate
w uzytkowaniu),
Grunty stanowigce mienie komunalne (Srodki trwate),
Drogi gminne, chodniki, mosty, o§wietlenie uliczne (Srodki trwate).

Pole spisowe nr 4:
- Marta Ciak — przewodniczacy
- Matgorzata Kowalczyk - cztonek

e Srodki transportu ($rodki trwale),

e CKK, stadion, hale sportowe, boiska szkolne (Srodki trwale, srodki trwate w
uzytkowaniu),

o Szkoly ($rodki trwatle, srodki trwale w uzytkowaniu),
Dom Kultury w Chudku (srodki trwate, $rodki trwate w uzytkowaniu),
Swietlice: Tatry, Strzalki, Piasecznia, Krobia, Golanka, Chudek ($rodki trwate,
$rodki trwale w uzytkowaniu),

e Stowarzyszenia: Siarcza Lgka, Czarnia, Gleba, Kierzek, Jazgarka (Srodki
trwale, srodki trwale w uzytkowaniu),

e Skwerki, pomniki, kaplica Dylewska (Srodki trwate, Srodki trwale w
uzytkowaniu),

Wojt Gminy

A
Dariusz Zukaszewski
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