Kadzidto, 18.04.2017 r.

Gmina Kadzidlo
07-420 Kadzidlo
Ul Targowa 4

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, prowadzac postepowanie w formie rozeznania cenowego zaprasza do
skladania ofert na swiadczenie uslug audytu wewne¢trznego

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego od 1 lipca 2017 do
30 czerwca 2018 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$é niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest
wspieranie Wéjta Gminy w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien byé prowadzony przez ustugodawcg zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka w zakresie dzialania Gminy
Kadzidlo;

2) dokonanie analizy ryzyka;

3) badanie system6w zarzadzania i kontroli;

4) opracowanie planu audytu;

5) przeprowadzenie co najmniej 2 zaplanowanych zadan audytowych zgodnie z
przepisami ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

6) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

7) sporzadzenie sprawozdan z wykonania audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Gminy w Kadzidle, a takze jednostek organizacyjnych
Gminy w zakresie przeprowadzonych zadan audytowego;

8) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

9) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);

10) zachowania poufnosci w stosunku do wszelkich informacji wynikajgcych z
realizacji umowy

11) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu.

3. Wymagania Zamawiajgcego:

1/ ustugodawcg moze byé osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279
ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

2/ wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw skladajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,



b) znajomos$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,
¢) znajomo$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

Wymienione wyzej warunki spelnia¢é muszg osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z os6b
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o praceg.

3/ do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date¢ sktadania ofert co najmniej 3 zadania
audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewnetrznego na
podstawie ustawy o finansach publicznych.

II. Kryterium wyboru przez Zamawiajacego:
Cena: waga kryterium 100 %. Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

ITI. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:

- formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

- w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, wskazanie osoby/oséb wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w
ramach oferty,

- o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych,

- kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy
o finansach publicznych),

- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date skladania
ofert co najmniej 6 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie uméw,
referencje, rekomendacje itd.),

- zgode 0s6b fizycznych, o ktorych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U z 2016 r., poz. 992 )na przetwarzanie danych
osobowych.

IV. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:

1. Cena wskazana przez w ofercie musi:

a) byé podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jesli
wystepuje;

b) uwzgledniaé wszystkie zobowiazania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego w tym koszty dostawy.

2. Podana cena bgdzie ceng ryczattows.



3. Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sig
wariantowosci cen) oraz nie moze ulec zmianie przez czas trwania ustugi.

V. Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

a) oferte cenowg nalezy zlozy¢ w terminie do 30 kwietnia 2017 r. na piSmie w siedzibie
Zamawiajacego: Urzad Gminy w Kadzidle, ul. Targowa 4, 07420 Kadzidto lub faxem pod
numer: 29 7618016 lub na adres mailowy: sekretarz@kadzidlo.pl

b) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

Zamawiajacy oS§wiadcza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma
charakter wylacznie sondazu rynku pod katem wyboru
najkorzystniejszej oferty pod wzgledem cenowym. ZloZenie oferty nie

stwarza po stronie wykonawcy roszczenia wzgledem zamawiajgcego o
zawarcie umowy.

VI. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Urszula Rydel, tel. 29 7618016.

/ cakrefa
Z " T eevsccecccccsccsssescccccsccssssssenne

................

(data, podpis kierownikéd jednostki)

Zalaczniki:

1) Formularz oferty- wydruk



(miejsce, data)
Wykonawca:

Zamawiajacy:
Gmina Kadzidlo
Ul Targowa 4

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego S$wiadczenia uslug audytu
wewnetrznego od 1 lipca 2017 do 30 czerwca 2018 roku skltadam ofertg nastgpujacej tresci

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia cze$¢ zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamoOwienia za nastgpujaca ceng:

cena

(BIOVIIE ZROTVEI © ..cionsnumnssinmen inmms o suwnanss o s sn s e s S o s A s B S S TR S RS RS ),
2. Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zaméwieniem,
jest ceng ryczattowa.
3. Os$wiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedza, doswiadczeniem, potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdéwienia.
4. Oswiadczam, ze:

— zapoznalem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen,

— w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do realizacji zamoéwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez
zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT

Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym

Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:

tel. kontaktowy.......cc. cevvvveen vevenines I -/ ——— =S 11 | I
Zataczniki:

Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczam:

i O S PR —

(data, czytelny podpis wykonawcy)



