UCHWALA Nr XXVIII/187/2016
Rady Gminy Kadzidlo
z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie uchwalenia statutu Zespolu Obslugi Szkél i Przedszkoli w Kadzidle

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10bust. 112, art. 10 c ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2016r. poz. 446' ) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tj..Dz. U. z 2016r. poz. 1870 ) uchwala sie co
nast¢puje:

§ 1

Uchwala si¢ Statut Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Kadzidle w brzmieniu stanowigcym
zalacznik do niniejszej uchwaty.
§2

1.Traci moc uchwata Nr XIL.VII/320/06 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 28 wrzesnia 2006r. w sprawie
uchwalenia statutu Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Kadzidle.

2.Uchyla si¢ § 2,3 1 4 uchwaty Nr XIV/130/99 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 17 grudnia 1999 roku
w sprawie likwidacji zakladu budzetowego powolanego uchwatg Nr XVI/62/95 Rady Gminy w
Kadzidle z dnia 29 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia zakladu budzetowego pn ,, Zaktad
Obstugi Szkotl i Przedszkoli w Kadzidle’” i utworzenia jednostki budzetowej pn ,, Zespdt Obstugi
Szkot 1 Przedszkoli w Kadzidle™’.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kadzidlo.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

Gminy Kadzidlo

Jan Mirostaw Kulasik

! Zmiana wymienionej ustawy zostata ogloszona w Dz.U. z 2016r. poz. 1579



Zalacznik

do uchwatly nr XXVIII/187/2016
Rady Gminy Kadzidto

z dnia 30 listopada 2016r.

Statut Zespolu Obslugi Szkél i Przedszkoli w Kadzidle

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1.

Zespol Obstugi Szkol i Przedszkoli w Kadzidle, zwany dalej ,,Zespolem” jest jednostkg budzetowa
zgodnie z uchwatg Nr XIV/130/99 Rady Gminy w Kadzidle z dnia 17 grudnia 1999 roku w sprawie
likwidacji zakladu budzetowego powolanego uchwatg Nr XV1/62/95 Rady Gminy w Kadzidle z
dnia 29 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia zakladu budzetowego pn ,, Zaklad Obstugi
Szkot 1 Przedszkoli w Kadzidle *’ 1 utworzenia jednostki budzetowej pn. ,, Zespot Obstugi Szkot
1 Przedszkoli w Kadzidle’’

g3,

Zespot dziala na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci:

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016r.poz.446 ze zm.);
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (tj. Dz. U. z 2015r.poz.2156, ze zm.);
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2016r.p0z.1379, ze zm.);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych( tj. Dz. U. z 2013r.poz.885, ze zm.);
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosdci (tj. Dz. U. z 2016r.poz.1047);

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz.U. z 2016r.
poz.963, ze zm.);

ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od oséb fizycznych (tj. Dz. U.z
2012 r.poz.361, ze zm.);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (tj. Dz.U. z 2015r. poz.45,
ze zm.);

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z
2016r.poz.902);

10) niniejszego Statutu.

83,

. Zespol jest samodzielng jednostkg organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej,

utworzong do realizacji zadan z zakresu oswiaty.

Siedzibg Zespotu jest Kadzidlo, ul. Targowa 4.

Zespot jest jednostka obstugujacy dla:

a) Zespotu Placéwek Oswiatowych im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Kadzidle;

b) Zespotu Placéwek Oswiatowych im. Papieza Jana Pawla II w Dylewie;

¢) Zespotu Szkoél im. Ks. Jerzego Popietuszki w Wachu;

d) Zespotu Szkoét im. Ks. Jana Twardowskiego w Chudku;

e) Publicznego Gimnazjum im. Gen. Aleksandra Krzyzanowskiego — Wilka — w Kadzidle.
Zespot uzywa pieczatki podluznej o tresci: ,,Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Kadzidle ,
07-420 Kadzidto , ul. Targowa 4, tel/fax 29 7618143, NIP : 758-10-42-652".



§ 4.

Nadzor nad dzialalnoscig Zespotu sprawuje Wojt Gminy Kadzidlo.

Rozdzial 2
Cele oraz zadania Zespolu

g5

Celem powotlania Zespotu jest zapewnienie realizacji zadan wiasnych i zadan zleconych z zakresu
edukacji publicznej oraz obstugi finansowej, ksiggowej, organizacyjnej i administracyjnej jednostek
obstugiwanych.

§ 6.

Zespot prowadzi obstuge finansowa, ksiegows, organizacyjng i administracyjng jednostek
obshugiwanych, nie naruszajgc przy tym uprawnien dyrektoréw do dysponowania $rodkami
okreslonymi w planach finansowych poszczegdlnych placowek.

§7.

Do zadan Zespotu nalezy:

1) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej wszystkich jednostek obstugiwanych na terenie
gminy w tym w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,
b) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodoéw ksiggowych,
¢) rozliczanie przeprowadzonych inwentaryzacji,
d) naliczanie i odprowadzanie podatkow i skladek z tytutu ubezpieczen spotecznych.

2) wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, okreslonych ustawa dla jednostek
obstugiwanych;

3) prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu nosnikéw komputerowych dla kazdej jednostki
oddzielnie i dokonywanie zestawien analitycznych i syntetycznych;

4) przygotowywanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji

niezbednych do opracowania przez nich projektow planéw finansowych i ich zmian;

5) opracowywanie projektow, planow i analiz ekonomiczno — finansowych oraz sprawozdan
i informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych;

6) dokonywanie sprawozdawczo$ci budzetowej (z zakresu zadan rzeczowo — finansowych)
i statystycznej (z zakresu zadan administracyjnych i edukacyjnych);

7) sporzadzanie list i kart wynagrodzen zatrudnionych pracownikéw i prowadzenie obowigzujace;
dokumentacji z zakresu rozliczen ubezpieczenia spotecznego i rozliczen podatkowych;

8) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych (instrukcji) wydawanych przez dyrektorow
podleglych jednostek, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnoscei:

a)zakladowego planu kont i sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (polityka
rachunkowosci),

9) organizowanie dowozu uczniéw do jednostek obstugiwanych na terenie gminy lub zwrot kosztow
przejazdu $rodkami komunikacji publicznej oraz zapewnienie uczniom niepelnosprawnym
bezplatnego transportu i opieki do szkoly lub osrodka umozliwiajgcego realizacj¢ obowigzku
szkolnego i obowigzku nauki badz zwrot kosztéw dowozu, jezeli transport zapewniajg rodzice;

10) przygotowanie i dokonywanie wyplat wszystkich pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz
prowadzenie wymaganych dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami,

11) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;



12) prowadzenie zbiorczej bazy danych o$wiatowych w zakresie wynikajagcym z ustawy o systemie
informacji o§wiatowej;

13) obsluga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikow;

§ 8.

Do zadan Zespotlu nalezy takze wykonywanie obowiazkow i czynnosci zwigzanych z zadaniami
gminy jako organu prowadzacego jednostki obstugiwane wynikajgcych z ustawy o systemie oswiaty
i ustawy Karta Nauczyciela, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji zakladanych i prowadzonych szkét i przedszkoli samorzadowych oraz
niepublicznych zakladanych i prowadzonych przez inne podmioty nie bedgce jednostkami
samorzadu terytorialnego;

2) opracowanie sieci jednostek obstugiwanych oraz granic ich obwodéw i przekazanie do
zatwierdzenia odpowiednim organom;

3) prowadzenie postepowan zwiazanych z naliczaniem, udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych i szkot;

4) organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

5) przygotowywanie opinii o pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych w celu dokonania oceny
pracy po uzyskaniu czesciowej oceny z organu prowadzacego nadzér pedagogiczny;

6) kontrola speiniania obowigzku nauki;

7) konsultacja i uzgadnianie ze zwigzkami zawodowymi i Komisjg Kultury ,O$wiaty i Zdrowia
rady gminy zasad opracowania regulaminu wynagradzania nauczycieli w sprawie skladnikéw
wynagrodzenia bedacych w kompetencji gminy z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych
érednich wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. — Karta Nauczyciela;

8) prowadzenie spraw w zakresie odplatnosci za uczgszczanie dzieci zamieszkalych na terenie
gminy Kadzidto do przedszkoli polozonych w innych gminach i odptatnosci za uczg¢szczanie
dzieci zamieszkatych na terenie innych gmin do przedszkoli w gminie Kadzidto;

9) sporzadzanie i kontrola sprawozdan z zakresu zadan objetych dotacjami celowymi i nadzér nad
rozliczaniem wykonania tych zadan;

10) przedkladanie wojtowi gminy do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych opracowanych przez
dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

11) przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy i zarzadzen wojta gminy dotyczgcych oswiaty
i wychowania;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem i doskonaleniem zawodowym dyrektor6w
szkol.

13) przygotowywanie postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans
zawodowy na stopien nauczyciela mianowanego;

14) przygotowywanie dokumentéw z zakresu pomocy materialnej dla uczniéw zgodnie z ustawg z
dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty;

15) wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow z zakresu
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i innych czynnos$ci zwigzanych z zadaniami
gminy jako organu prowadzacego jednostki obstugiwane, wynikajgcych z ustawy o systemie
o$wiaty oraz ustawy Karta Nauczyciela, a takze zadan z zakresu oswiaty i wychowania oraz
edukacyjnej opieki wychowawczej powierzonych przez wéjta gminy.

Rozdzial 3
Gospodarka finansowa

§ 9.
1. Zespél prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o przepisy ustawy o finansach publicznych i
ustawy o rachunkowosci.



2. Gospodarka finansowa Zespotu jest realizowana ze srodkéw okreslonych w uchwale budzetowe;
Rady Gminy Kadzidio .

3. Zaprawidlowg gospodarke finansowg odpowiedzialny jest dyrektor Zespotu.

4. Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy, ktéry sporzadza dyrektor
a zatwierdza Woijt.

Rozdzial 4
Majatek
§ 10.
Zespol zarzadza powierzonym mu majatkiem zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
Rozdzial 5
Zarzadzanie i organizacja wewnetrzna
§ 11
1. Na czele Zespolu stoi Dyrektor, ktory kieruje dzialalnoscig Zespotu i reprezentuje go na
Zewnatrz .
2. Wojt dokonuje wobec dyrektora wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy za pracodawce,
ktorym jest Zespot.

3. Pracodawca dla pracownikow jest Zespol reprezentowany przez Dyrektora.
4, Dyrektor wyznacza zastgpstwo na czas swojej nieobecnosci i okresla zasady jego wykonywania w
regulaminie organizacyjnym Zespotu.

§ 12.

Organizacje Zespotu okresla regulamin organizacyjny opracowany przez dyrektora i zatwierdzony
przez Wojta Gminy Kadzidlo.

§ 13.
Pracownicy Zespotu sg pracownikami samorzadowymi, do ktérych ma zastosowanie ustawa o

pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 14.
Za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu odpowiedzialnos¢ ponosi dyrektor Zespotu.
§ 15.

Wszelkie zmiany do niniejszego statutu mogg by¢ dokonywane na zasadach i w trybie przewidzianym
dla jego uchwalenia.

Przewodniczacy Ray Gminy Kadzidto
i

Jan Miros}a Kulasik



