Zarzadzenie Nr 57/07
Woajta Gminy Kadzidlo
z dnia 29 czerwca 2007r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu post¢gpowania o udzielenie zamowien publicznych w
Urzedzie Gminy Kadzidlo.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2001r., nr 142, poz. 1591 z pézn. zm. '), w zwiazku ze zmiana ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm. ?)
Wajt Gminy Kadzidlo zarzadza, co nastgpuje:

§1.

Przyjmuje si¢ Regulamin post¢gpowania o udzielenie zaméwien publicznych, stanowiacy zalacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych przez Gming Kadzidlo,
zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz.U.z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.).

2 W sprawach nieuregulowanych trescia Regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy - Prawo
zambwien publicznych.

§3.

1. W przypadku udzielania zamowien, do ktérych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zaméwien publicznych nie stosuje sig przepisow tej ustawy,

2. W przypadku udzielania zaméwien, ktdorych wartosé przekracza kwote 5.000 PLN, konieczne jest
zawarcie umowy (udzielenie zaméwienia) w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dla zawarcia umowy lub udzielenia zamowienia na roboty budowlane, forma pisemna jest
konieczna bez wzgledu na wartos¢ zamowienia.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
ojt

Dariusz Lukaszewski

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2002, Nr 23, poz.220; Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984 Dz.U. z
2003r. Nr 214, poz. 1806 i Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2002r. Nr 153, poz. 1271 i z 2004r Nr 102, poz. 1055 i Nr
116, poz. 1203, i Nr 214, poz. 1806., 2005r. Nr 172, poz. 1441, z 2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 175, poz. 1457 i Nr 181, poz.
1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327

* Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2006. Nr 170, poz.1217; Nr 227, poz. 1658, Dz.U. z
2007r. Nr 64, poz. 427 i Nr 82, poz. 560.



Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 57/07
Wajta Gminy Kadzidlo z dnia 29 czerwca 2007 r.

REGULAMIN
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1. Postanowienia ogdélne

§1.

llekro¢ w ,Regulaminie postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych” zwanym dalej

regulaminem, jest uzyte okreslenie :

1) Wajt - rozumie si¢ Wéjta Gminy Kadzidlo,

2) Zamawiajacym - rozumie si¢ Gming Kadzidlo,

3) Urzad - rozumie si¢ Urzad Gminy w Kadzidle,

4) Pracownik merytoryczny — rozumie si¢ pracownikéw merytorycznie dpowiedzialnych za
zadania zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kadzidle,

5) Specyfikacja — rozumie sig¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego,

6) Komisja - rozumie si¢ komisj¢ przetargowa powotang przez Wojta,

7) Ustawa Pzp - rozumie si¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (
tekst jednolity Dz.U.z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm. ),

8) Wartos¢ szacunkowa zamodwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta starannoscia,

9) UZP - rozumie si¢ Urzad Zamdwien Publicznych,

10) BZP - rozumie si¢ Biuletyn Zaméwien Publicznych,

11) EOG - rozumie si¢ Europejski Obszar Gospodarczy,

12) UOPWE - rozumie si¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.

§2.

I. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Kadzidlo.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja :

a) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2006r.
Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.);

b) przepisy ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,

poz. 2104 z pozin. zm.).

¢) Komunikat Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006r. w sprawie standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 58).
3. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych
w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sig¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. -
Kodeks cywilny ( Dz.U. Nr 16, poz. 93 z péin. zm.).

Rozdzial 1I. Zasady udzielania zamoéwien

§3.

1. Podstawa do podejmowania dzialan w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
jest plan finansowy na dany rok oraz dzialalnos¢ biezaca zwiazana z funkcjonowaniem Gminy.

2, Postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego sa jawne z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w ustawie Pzp.



3. Postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego, m.in.
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

5. Forma pisemna bezwzglednie obowigzuje do czynnosci, dla ktorych forme pisemna zastrzezono w
ustawie Pzp.

6. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiadaja
pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za realizacj¢ zadan zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kadzidle. W przypadku powolania komisji przetargowej do
przeprowadzenia okreslonego postgpowania, obowiazki i odpowiedzialnos¢ cztonkéw komisji okresla
odrebne zarzadzenie Wojta dotyczace okreslenia organizacji, trybu pracy oraz obowigzkow czlonkow
komisji przetargowych

7. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia
prowadzg je w sposob zapewniajacy catkowita bezstronnos¢ i obiektywizm oraz w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

§4.

1. Do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz do badania i oceny zlozonych ofert, W6jt powoluje zarzadzeniem
komisje¢ przetargowa w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub wigksza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp oraz moze powotaé komisje
do zaméwien, ktérych wartos¢ jest wigksza niz 14.000 euro i mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Komisja przetargowa dziala w oparciu o organizacjg, tryb pracy oraz obowiazki cztonkéw komisji
przetargowych ustalone przez Wajta odrgbnym zarzadzeniem .

4. Postanowienia, o ktérych mowa w ust. 1i 2 nie dotycza zamowien udzielanych na podstawie art. 4
ustawy Pzp oraz zaméwien udzielanych w trybie zamoéwienia z wolnej reki, ktorych wartos¢ jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Rozdzial III. Zasady przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej 14.000 euro

§5

1. Udzielajac zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
14.000 euro, Zamawiajacy realizuje zaméwienie bez obowigzku stosowania przepisdw i zasad
okreslonych ustawg Pzp.

2. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow oraz w spos6b umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie zaméwienia w celu ominigcia obowiazku stosowania
ustawy Pzp. Wartoé¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana bedzie zgodnie z obowiazujacym
na dzien udzielenia zaméwienia Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.

4, Udzielenie zamowienia, ktorego warto$é przekracza 6.000 euro nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem

( telefonicznie, faksem lub pisemnie ) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcow,
zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

5. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawcow decyduje
pracownik merytoryczny, biorac pod uwagge charakter i przedmiot zaméwienia oraz jego wartos¢. Z
przeprowadzonego rozeznania sporzadza si¢ notatkg stuzbowa opatrzona data i podpisem.



6. W przypadku zamowienia, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 6.000 euro, pracownik merytoryczny moze takze zaprosi¢ minimum dwoch
Wykonawcow do zlozenia oferty.
7. Zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 6 zawiera co najmniej :

a) nazwe i siedzibe Zamawiajacego;

b) opis przedmiotu zaméwienia (w przypadku robét budowlanych — przedmiar robét);

c¢) wskazanie ewentualnych dokumentow jakie wykonawca musi przedlozy¢ wraz z ofertg (w
przypadku robét budowlanych — kosztorys ofertowy);

d) termin i miejsce zlozenia oferty.
8. Termin wyznaczony na zlozenie oferty, o ktorym mowa w ust. 7 lit. ,.d”, pracownik merytoryczny
okresla samodzielnie, biorgc pod uwage czas niezbgdny wykonawcom na przygotowanie i zlozenie

oferty.

Rozdzial IV. Zasady przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych

§6.

1. Pracownik merytoryczny przygotowuje, zgodnie z ustawa, postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego .

2. Do zadan pracownika merytorycznego , w szczegolnosci nalezy :

a) przygotowanie ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu post¢gpowania o
udzielenie zaméwienia oraz przedlozenie do podpisu przez Wojta;

b) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia publicznego, zaproszenia do skladania
ofert lub zaproszenia do rokowan w sprawie udzielenia zamowienia z wolnej rgki i przediozenie ich
do zatwierdzenia przez Wojta;

c) przygotowanie projektu umowy oraz przekazanie do akceptacji radcy prawnego;

d) przygotowanie informacji do Prezesa UZP, o ktérych mowa art. 67 ust.2, art. 92 ust. 2 i art.142
ust.3 ustawy Pzp oraz do Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego - informacji okreslonych w art.
92 ust. 2 ustawy Pzp;

e) przygotowanie zgodnych z ustawa informacji i zawiadomien o wyniku postgpowania i
przedlozenie ich do podpisu przez Wojta;

f) przygotowanie i przedlozenie umowy ( po akceptacji radcy prawnego ) do podpisu przez Wojta i
wybranego wykonawce;

g) przygotowywanie zgodnych z ustawa ogloszen do BZP oraz UOPWE o udzieleniu zaméwienia
publicznego i przedlozenie ich do podpisu przez Wajta;

h) przygotowanie wniosku do wydzialu finansowego o zwrot wniesionego przez wykonawcow
wadium;

i) przygotowanie propozycji rozstrzygnigé protestbw wnoszonych na postanowienia specyfikacji i
przedkladanie ich do akceptacji Wojta.
3. Pracownik merytoryczny przygotowuje korespondencje z wykonawcami w sprawach toczacego si¢
postgpowania, w szczegolnosci wyjasnienia dotyczace spraw proceduralnych oraz zwigzanych z
przedmiotem zamdwienia.
4. Korespondencje, o ktérej mowa w ust. 3 pracownik merytoryczny przedstawia do podpisu przez
Woijta.



Rozdzial V. Umowy o realizacj¢ zamowienia publicznego

§7.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, za wyjatkiem zgodnego z ustawa
uniewaznienia postepowania, konczy si¢ zawarciem umowy.

2. Umowe w sprawie zamowienia publicznego zawiera si¢ nie wezesniej niz po uplywie 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie pdzniej niz przed uplywem
terminu zwigzania oferta, z zastrzezeniem postanowien ust. 3.

3. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania
oferta, jezeli przed uptywem tego terminu wykonawcom zostanie przekazana informacja o wyborze
oferty, a wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w zlozonej ofercie.
4. Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego, do ktérego stosuje si¢ pzp wymaga formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegolnej.

5. Umowy sa jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do
informacji publicznej.

6. Umowy podpisuje Wojt lub osoby przez niego upowaznione.

7. Umowy lub wzory uméw przed podpisaniem musza by¢ parafowane przez radcg prawnego pod
wzgledem formalno-prawnym. W przypadku wczesniejszego parafowania wzoru umowy lub projektu
umowy do SIWZ, parafowaniu podlega jedynie oznaczenie wykonawcy.

8. Umowa przed podpisaniem musi by¢ kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy.

§8

1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

2. Umowa jest niewazna w czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w
specyfikacji.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia
$wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sa korzystne dla zamawiajacego, a wykonawca
wyrazil na to zgode.

4. Zmiany sposobu spelnienia $§wiadczenia nie moga dotyczy¢ zobowiazan wykonawey zawartych w
ofercie, ktore byly oceniane w toku postepowania.

5. Zakazuje si¢ zmian postanowiein zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z
okolicznoscei, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg
korzystne dla zamawiajacego.

§9.

1. Umoweg zawiera si¢ na czas oznaczony.
2. Umowe, ktérej przedmiotem sg $§wiadczenia okresowe lub ciagle, mozna zawrze¢ na okres dluzszy
niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w dhuzszym okresie spowoduje oszczgdnosci kosztow
realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami
platniczymi Gminy lub zakresem planowania nakladéw oraz okresem niezbgdnym do ich splaty.
3. Jezeli warto$¢ zamoOwienia, o ktérym mowa w ust. 2, jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, o zamiarze zawarcia umowy na okres
dtuzszy niz 4 lata, zawiadamia si¢ Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie 3 dni od
wszczecia postgpowania.
4. Przepisow ust. 2 i 3 nie stosuje si¢ w przypadku umow:

1) kredytu i pozyczki;

2) rachunku bankowego, jezeli okres umowy nie przekracza 5 lat;

3) ubezpieczenia, jezeli okres umowy nie przekracza 5 lat;

4) koncesji.



5. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy :
a) wody za pomocq sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekow do takiej sieci;
b) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
) gazu z sieci gazowej;
d) ciepla z sieci cieplowniczej;
e) licencji na oprogramowanie komputerowe.

§ 10.

1.Celem pokrycia roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, mozna zadaé
od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zadanie od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jest obligatoryjne
jezeli:
1) wartoé¢ zamoOwienia na roboty budowlane jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Pzp;
2) warto$¢ zamOwienia na dostawy lub ustugi jest réwna lub przekracza wyrazong
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 10.000.000 euro z wyjatkiem umoéw kredytu
i pozyczki;
3) umowa ma zosta¢ zawarta na okres dluzszy niz 4 lata, z wyjatkiem umow, o ktérych
mowa w art. 142 ust. 4 i art. 143 ustawy Pzp.
3. Zabezpieczenie wnosi si¢ w formie i wysokosci dopuszczonej ustawa.
4. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowuje si¢ na oprocentowanym rachunku bankowym,
za$ jego zwrot nastgpuje wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym
bylo przechowywane, pomniejszonymi o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawey.
5. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pienigzna przechowuje wydzial finansowy w sposoéb
zabezpieczajacy jego nienaruszalnosc,.
6. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytulu gwarancji jakosci.
7. Rozliczenia wniesionego zabezpieczenia dokonuje pracownik merytoryczny ,
8. Zwrotu wniesionego zabezpieczenia dokonuje wydzial finansowy na pisemny wniosek

Rozdzial V1. Udostepnianie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

§11.

1. Protokét wraz z zalacznikami (oferty, opinie bieghych, oswiadczenia, informacja z zebrania, o
ktérym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy Pzp, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez strony postgpowania oraz umowy ) jest jawny.

2. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.



§ 12.

1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 11 ust. 1, z zastrzezeniem postanowien § 11 ust. 21i 3, sq
udostepniane na pisemny wniosek zainteresowanego.

2. Wéjt wyznacza zainteresowanemu, o ktorym mowa w ust. 1, miejsce i termin, w ktorym bedzie on
mogt si¢ zapoznac z trescia zadanych dokumentéw.

3. W trakcie udostepnienia do wgladu ofert wymagana jest obecnos¢ pracownika merytorycznego lub
czlonka komisji przetargowe;.

4. Za kompletno$¢ i nienaruszalny stan udostgpnianych do wgladu dokumentéw odpowiada pracownik
merytoryczny lub czlonek komisji.

§ 13.

1. Fakt udostepnienia do wgladu protokotlu wraz z zalacznikami ( w tym ofert ) musi zosta¢
zarejestrowany w formie notatki, stanowigcej zalacznik do protokotu postgpowania, obejmujace; :
1) date i miejsce udostepnienia dokumentéw;
2) imig i nazwisko osoby zapoznajacej si¢ z trescig udostgpnianych dokumentow;
3) wykaz udostepnianych dokumentéw, w tym numery ofert;
4) imi¢ i nazwisko pracownika lub czlonka komisji uczestniczacego w czynnosci
udostgpnienia dokumentow:;
5) uwagi.

Rozdzial VII. Sprawozdawczo$¢ oraz przechowywanie dokumentéw zwigzanych z
postgpowaniem

§ 14.

1. Protokét wraz z zalacznikami przechowywany jest przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.

2. Wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaly wybrane, na ich pisemny wniosek, zwraca si¢ zloZone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materialy.

3. Oferty zlozone po terminie skladania ofert, zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Umowy o zamowienia publiczne przechowywane sa przez pigc lat.

5.Pracownicy merytoryczni przekazuja sprawozdania z postgpowania o zaméwienie publiczne o
wartosci przekraczajacej 14.000 euro do zarejestrowania pracownikowi do spraw inwestycji gminnych
, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do regulaminu, w ktérym uwzglednia sig¢ opis przedmiotu zaméwienia,
datg wybrania oferty, nazwe i adres Wykonawcy, ceng wybranej oferty oraz zastosowany tryb
postgpowania.

6. Zamdwienia, o ktérych mowa w ust 5 pracownik d)s inwestycji gminnych rejestruje w rejestrze,
ktérego wzor okresla zatacznik nr 2 do regulaminu oraz sporzadza sprawozdanie roczne, ktorego
jeden egzemplarz przekazuje Wojtowi.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Pan iiiii LA R R R R R R R R
Stanowisko d)s inwestycji
gminnych

Sprawozdanie z postepowania o zaméwienie publiczne

Pracownik merytoryczny ............ccoceuvene.n.

. Opis przedmiotu zamowienia

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................

---------------------------------------------------------

Data wyboru najkorzystniejszej oferty .....................

Nazwa i adres wybranego wykonawcy

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

Cena brutto wybranej oferty ............ccounimiserirsaivenssians AR SR I S

Tryb postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------

( pracownik merytoryczny )



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Rejestr zamowien publicznych

Lp | Stanowisko | Typ Wartos¢ Nr Przedmiot | Nazwa
pracownika | postgpowania | zaméwienia | umowy i | zamoéwienia | zamdéwienia
realizujacego publicznego | data jej | publicznego | publicznego
zamowienie zawarcia | *roboty

budowlane

*uslugi

*dostawy
Wykonawca Data obowigzywania umowy
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