ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:
Gmina Kadzidto
07-420 Kadzidto
ul. Targowa 4

Zwracamy si¢ z prosba o ztozenie oferty cenowej na $wiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od 1 grudnia 2015 r. do 30 listopada 2018 .
dla Urzedu Gminy w Kadzidle.

1. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza 30 000 Euro

2. Przedmiotem zamowienia jest : $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie od 1 grudnia 2015 r. do 30 listopada 2018 r. dla Urzedu Gminy
w Kadzidle.

3. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia:

3.1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym dotyczace przesytek
listowych polegajace na:

1/ przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek listowych, ekonomicznych i
priorytetowych,

2/ doreczeniu lub wydaniu przesytek, o ktorych mowa w pkt 1 , zwracanych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia odbiorcy.

3.2. W ramach $§wiadczenia w/w ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania
m.in. nast¢pujacych czynnosci:

1/ W przypadku, gdy punkt nadawania i odbioru przesylek znajduje si¢ w odlegtosci powyzej
1 km od siedziby Zamawiajacego- dostarczanie i odbidr jeden raz dziennie przesytek do i z
siedziby Zamawiajacego w godzinach od 14.00 do 14.30, potwierdzenia w pocztowej ksigzce
nadawczej przyjetych do wyekspediowania przesylek listowych oraz zestawienia nadanych
przesylek.

3.3. Do obowigzkéw Zamawiajacego bedzie nalezec:

1/ umieszczanie na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce 1 adresata,

2/ umieszczanie w lewym gornym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w petnym
brzmieniu,

3/ wypelnianie pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych
przesytek rejestrowanych, przesytek listowych ( oryginal ksigzki nadawczej pozostanie u
Wykonawcy, natomiast kopig, na ktorej Wykonawca kwituje odbior przesytek, zatrzyma
Zamawiajacy ),

4/ dostarczenie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyktych przesytek listowych, zestawienia
zawierajacego 1los¢ nadawanych przesytek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowe;j
Zamawiajacego,

5/ stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukow potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

3.4. Rozliczanie naleznos$ci za wykonane ustugi odbywac si¢ bedzie miesigcznie.

3.5. Podstawg obliczenia naleznych optat bgdzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane
lub zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilo$ci 1 wagi na podstawie



dokumentoéw nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujacych optat. W przypadku
przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ 1 waga przyjetych lub zwrdoconych przesytek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/ zwrdconych przesytek
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

3.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwickszenia ogdlnej ilosci
ustug pocztowych, wynikajacej z formularza oferty.

3.7. Przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie przesytek wykonywane begdzie zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe

3.8. Zasieg dziatania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamédwienia winien obejmowac
co najmniej calg Polske.

4. Wymagane warunki realizacji zamowienia:

Wykonawca zrealizuje zamowienie sukcesywnie przez okres 36 miesiecy od dnia 1 grudnia
2015 r. do 30 listopada 2018 r. Przygotowanie umowy uwzgledniajacej warunki opisane w
niniejszym zapytaniu nalezy do Wykonawcy. W przypadku gdy przepisy prawa beda
zobowigzywaty Wykonawce do wprowadzenia nowych stawek dla Zamawiajacego zostang
one wprowadzone aneksem do umowy o ile bedzie to zgodne z przepisami regulujacymi
dziatalno$¢ samorzadu terytorialnego oraz wolg Zamawiajacego.

5.Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobowigzany do wypehienia ,, Formularza cenowego” i okres§lenia w nim
cen za wszystkie elementy zamowienia. Ceng oferty stanowi suma warto$ci wszystkich
pozycji ,,Formularza cenowego”, zawierajacego wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamoéwienia. Wyliczenie poszczegdlnych pozycji powinno nastepowaé zgodnie z algorytmem
przedstawionym w Formularzu cenowym.

6. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

6.1 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalnosci w
zakresie przedmiotu zamowienia ( kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawcg),

6.2. Oswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego zezwolenia na wykonywanie
dziatalnos$ci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej ( lub
oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww zezwolenia ).

6.3 Wypehiony i podpisany formularz ofertowy ( wzor w zalaczeniu)

7. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.11.2015r r. w siedzibie Urzgdu Gminy w Kadzidle ul.
Targowa 4. / Sekretariat/

Wojt Gminy Kadzidto
Dariusz Lukaszewski



Zalacznik

FORMULARZ OFERTOWY

My, nizej podpisani:

Firma:

ubiegajgc sie o udzielenie zamodwienia publicznego na Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych
sktadamy oferte dla Urzedu Gminy w Kadzidle na realizacje zaméwienia.

Cena oferty brutto (za roczny okres swiadczenia ustug) ..................... zt

1. Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz zgodnie z ztozong przez nas oferta.

2. Oswiadczamy, ze jesteSmy wpisani do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

3. Oswiadczamy, ze nasza oferta sklada sie z ............ stron.



4. Formularz cenowy:

Srednia ilo$é

Korespondencji lub | Cena Cena brutto
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesyiki ustug jednostkowa (DXE)
w skali brutto
roku
A B c D E F
Przesytki nierejestrowane do 50 g. 8600
nie bedace przesytkami
1. najszybszej kategorii w
obrocie krajowym od 50 g.-350¢g 5
(zwykite)
do 50 g. 110
Przesytki nierejestrowane
2 najszybszej kategorii w
' obrocie krajowym
(priorytetowe)
od 50 g.-350¢g 5
Przesyiki rejestrowane do50g 800
nie bedace przesytkami )
3. najszybszej kategorii w
obrocie krajowym od 50 g.-350 g 5
(ekonomiczne polecone)
Przesyiki rejestrowane do50g 60
4 najszybszej kategorii w )
' obrocie krajowym
(priorytetowe polecone) 0d 50g.-350 g 5
Przesyiki rejestrowane do50¢g 6100
nie bedace przesytkami )
najszybszej kategorii w
5 obrocie krajowym
(ekonomiczne polecone) z 0d 50 g. -350 g 5
ustugg "potwierdzenie '
odbioru”
Przesyiki rejestrowane do50¢g 110
najszybszej kategorii w )
obrocie krajowym
6 (priorytetowe polecone) z
ustuga "potwierdzenie od 50 g.-350¢g 5
odbioru”
8 CENA BRUTTO OFERTY ZA ROCZNY OKRES SWIADCZENIA USLUG POCZTOWYCH

(suma pozycji z kolumny F)

5. Os$wiadczamy, ze nastepujgce czedci zamdwienia zamierzamy powierzy¢ do realizacji
przez podwykonawcow®:

Lp. Opis czesci zamowienia, ktérg Wykonawca zamierza powierzy¢ do realizacji przez
podwykonawce (zamawiajgcy nie wymaga aby podawaé dane identyfikujgce
podwykonawce)

1
2

w razie potrzeby wykonawca moze doda¢ do powyzszej tabeli kolejne wiersze




tgcznie z formularzem ofertowym sktadamy:

podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcy

* - o ile dotyczy



