
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiaj cy: Gmina Kadzid o
07-420 Kadzid o
ul. Targowa 4

Zwracamy si  z pro  o z enie oferty cenowej na wiadczenie us ug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r. dla
Urz du Gminy w Kadzidle.
1. Warto  szacunkowa  zamówienia nie przekracza 14 000 Euro
2. Przedmiotem zamówienia jest : wiadczenie us ug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r. dla Urz du Gminy w
Kadzidle.
3. Szczegó owy opis przedmiotu zamówienia:

3.1. Przedmiotem zamówienia s  us ugi pocztowe w obrocie krajowym dotycz ce przesy ek
listowych polegaj ce na:
1/ przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor czaniu przesy ek listowych, ekonomicznych i
priorytetowych,
2/ dor czeniu lub wydaniu przesy ek, o których mowa w pkt 1 , zwracanych do
Zamawiaj cego po wyczerpaniu mo liwo ci dor czenia odbiorcy.

3.2. W ramach wiadczenia w/w us ug Wykonawca zobowi zany b dzie do wykonywania
m.in. nast puj cych czynno ci:
1/ W przypadku, gdy punkt nadawania i odbioru przesy ek znajduje si  w odleg ci powy ej
1 km od siedziby Zamawiaj cego- dostarczanie i odbiór jeden raz dziennie przesy ek do i z
siedziby Zamawiaj cego w godzinach od 14.00 do 14.30, potwierdzenia w pocztowej ksi ce
nadawczej przyj tych do wyekspediowania przesy ek listowych oraz zestawienia nadanych
przesy ek.

3.3. Do obowi zków Zamawiaj cego b dzie nale :
1/ umieszczanie na przesy kach w sposób trwa y i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikuj cej nadawc  i adresata,
2/ umieszczanie w lewym górnym rogu przesy ek swojej nazwy oraz adresu w pe nym
brzmieniu,
3/ wype nianie pocztowej ksi ki nadawczej w dwóch egzemplarzach dla wysy anych
przesy ek rejestrowanych, przesy ek listowych ( orygina  ksi ki nadawczej pozostanie u
Wykonawcy, natomiast kopi , na której Wykonawca kwituje odbiór przesy ek, zatrzyma
Zamawiaj cy ),
4/ dostarczenie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyk ych przesy ek listowych, zestawienia
zawieraj cego ilo  nadawanych przesy ek, zaopatrzonego w odcisk piecz ci firmowej
Zamawiaj cego,
5/ stosowanie do przesy ek listowych z potwierdzeniem odbioru druków potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

3.4. Rozliczanie nale no ci za wykonane us ugi odbywa  si  b dzie miesi cznie.

3.5. Podstaw  obliczenia nale nych op at b dzie suma op at faktycznie nadanych lub
zwróconych w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilo ci i wagi na podstawie
dokumentów nadawczych lub oddawczych oraz obowi zuj cych op at. W przypadku



przesy ek, które nie s  rejestrowane – ilo  i waga przyj tych lub zwróconych przesy ek
stwierdzona b dzie na podstawie zestawienia nadanych/ zwróconych przesy ek
sporz dzonego przez Zamawiaj cego i potwierdzonego przez placówk  Wykonawcy.

3.6. Zamawiaj cy zastrzega sobie mo liwo  zmniejszenia lub zwi kszenia ogólnej ilo ci
us ug pocztowych, wynikaj cej z formularza oferty.

3.7. Przyjmowanie, przemieszczanie i dor czanie przesy ek wykonywane b dzie zgodnie z
ustaw  z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe.

3.8. Zasi g dzia ania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamówienia winien obejmowa
co najmniej ca  Polsk .

4. Wymagane warunki realizacji zamówienia:
Wykonawca zrealizuje zamówienie sukcesywnie przez okres 12 miesi cy od dnia 1 stycznia
2014 r. do 31 grudnia 2014 r. Przygotowanie umowy uwzgl dniaj cej warunki opisane w
niniejszym zapytaniu nale y do Wykonawcy. W trakcie realizacji zamówienia dopuszczalna
jest zmiana cen wiadczonych us ug zgodnie ze zmian  cennika Wykonawcy.

5.Zaoferowana cena oferty musi uwzgl dnia  wszystkie wyszczególnione powy ej warunki.
Wykonawca jest zobowi zany do wype nienia „ Formularza cenowego” i okre lenia w nim
cen za wszystkie elementy zamówienia. Cen  oferty stanowi suma warto ci wszystkich
pozycji „Formularza cenowego”, zawieraj cego wszystkie koszty niezb dne do wykonania
zamówienia. Wyliczenie poszczególnych pozycji powinno nast powa  zgodnie z algorytmem
przedstawionym w w Formularzu cenowym.

6. Oferta musi zawiera  nast puj ce dokumenty:
6.1 Aktualny odpis z w ciwego rejestru albo aktualne za wiadczenie o wpisie do ewidencji
dzia alno ci gospodarczej lub inny dokument uprawniaj cy do prowadzenia dzia alno ci w
zakresie przedmiotu zamówienia ( kopia po wiadczona za zgodno  z orygina em przez
Wykonawc ),
6.2. O wiadczenie o posiadaniu przez Wykonawc  aktualnego zezwolenia na wykonywanie
dzia alno ci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urz du Komunikacji Elektronicznej ( lub

wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww zezwolenia ).
6.3 Wype niony i podpisany formularz ofertowy ( wzór w za czeniu)

7. Ofert  nale y z  do dnia 27  grudnia 2013 r. w siedzibie Urz du Gminy w Kadzidle ul.
Targowa 4. / Sekretariat/

Wójt Gminy Kadzid o
Dariusz ukaszewski



Za cznik

.................................. dnia .......................

FORMULARZ OFERTOWY

My, ni ej podpisani:

........................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………….

dzia aj c w imieniu i na rzecz wykonawcy (wykonawców wyst puj cych wspólnie):

Firma:
…………………………………………………………………………………………………………………….

Zarejestrowany adres siedziby:
……………………………………………………………………………….……………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….

numer faksu:
………………………………………………………………………………………………………..................

ubiegaj c si  o udzielenie zamówienia publicznego na wiadczenie powszechnych us ug pocztowych
sk adamy ofert  dla Urz du Gminy w Kadzidle na realizacj  zamówienia.

Cena oferty brutto (za roczny okres wiadczenia us ug) ………………… z

1. O wiadczamy, e zobowi zujemy si  zrealizowa  zamówienie zgodnie z wymaganiami
okre lonymi w zapytaniu ofertowym oraz zgodnie z z on  przez nas ofert .

2. O wiadczamy, e jeste my wpisani do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urz du Komunikacji Elektronicznej.

3. O wiadczamy, e nasza oferta sk ada si  z …......... stron.



4. Formularz cenowy:

p. Rodzaj przesy ki Waga przesy ki

rednia ilo
Korespondencji lub

us ug
w skali

roku

Cena
jednostkowa

brutto

Cena brutto
(DxE)

A B C D E F

do 50 g. 9300

od 50 g. -350 g 51.

Przesy ki nierejestrowane
nie b ce przesy kami
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym
(ekonomiczne)

do 50 g. 105

od 50 g. -350 g 5

2.

Przesy ki nierejestrowane
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym
(priorytetowe)

do 50 g. 270

3.

Przesy ki rejestrowane
nie b ce przesy kami
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym
(ekonomiczne polecone)

od 50 g. -350 g 2

do 50 g. 40

od 50 g. -350 g 54.

Przesy ki rejestrowane
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym
(priorytetowe polecone)

do 50 g. 6300

5.

Przesy ki rejestrowane
nie b ce przesy kami
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym
(ekonomiczne polecone) z
us ug  "potwierdzenie
odbioru"

od 50 g. -350 g 5

do 50 g. 120

6.

Przesy ki rejestrowane
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym
(priorytetowe polecone) z
us ug  "potwierdzenie
odbioru"

od 50 g. -350 g 5

7.
CENA BRUTTO OFERTY ZA ROCZNY OKRES WIADCZENIA US UG POCZTOWYCH
(suma pozycji z kolumny F)

5. O wiadczamy, e nast puj ce cz ci zamówienia zamierzamy powierzy  do realizacji przez
podwykonawców*:

Lp. Opis cz ci zamówienia, któr  Wykonawca zamierza powierzy  do realizacji przez
podwykonawc  (zamawiaj cy nie wymaga aby podawa  dane identyfikuj ce
podwykonawc )

1

2

w razie potrzeby wykonawca mo e doda  do powy szej tabeli kolejne wiersze



cznie z formularzem ofertowym sk adamy:

...................................................................

.............................................................

podpis osoby upowa nionej do

reprezentowania wykonawcy

* - o ile dotyczy


