
Zezwolenie na sprzeda Ŝ napojów alkoholowych z przeznaczeniem do spo Ŝycia 
w miejscu i poza miejscem sprzeda Ŝy 

 
 
Wymagane dokumenty: 
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaŜ napojów alkoholowych zawierający: 
a) oznaczenie rodzaju zezwolenia, 
b) oznaczenie przedsiębiorcy, jego siedzibę i adres, w przypadku ustanowienia pełnomocników ich 
imiona, nazwiska i adres zamieszkania, 
c) numer w rejestrze przedsiębiorców lub ewidencji działalności gospodarczej, 
d) przedmiot działalności gospodarczej, 
e) adres punktu sprzedaŜy, 
f) adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego). 
2. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z rejestru 
przedsiębiorców. 
3. Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaŜy 
napojów alkoholowych. 
4. Pisemną zgodę właściciela, uŜytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeŜeli punkt 
sprzedaŜy będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym. 
5. Decyzję właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzającą spełnianie 
warunków sanitarnych przez punkt sprzedaŜy. 
6. Oświadczenie o wartości sprzedaŜy napojów alkoholowych w roku poprzednim – w przypadku 
kontynuacji sprzedaŜy. 
Druk w/w o świadczenia poni Ŝej. 
 
Opłaty:  
Opłata skarbowa za wniosek - 5 zł: (cz. I. ust. 1 kol. 3 załącznika do ustawy z dnia 9 września 2000 r. 
o opłacie skarbowej, Dz. U. nr 86, poz.960 z późn. zm.) 
Opłata skarbowa za załącznik – 0,50 zł (cz. I. ust. 2 kol. 3 załącznika do ustawy z dnia 9 września 
2000 r. o opłacie skarbowej, Dz. U. nr 86, poz.960 z późn. zm.) 
Znaki opłaty skarbowej do nabycia w kasie Urzędu. 
 
 
Opłaty roczne za korzystanie z zezwoleń na sprzedaŜ napojów alkoholowych pobiera się w wysokości: 
 
1) 525 zł na sprzedaŜ napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, 
2) 525 zł na sprzedaŜ napojów zawierających powyŜej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa), 
3) 2100 zł na sprzedaŜ napojów zawierających powyŜej 18% alkoholu. 
 
 
Opłata o której mowa wyŜej, dotyczy przedsiębiorców rozpoczynających działalność gospodarczą  
w tym zakresie. Przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaŜ napojów alkoholowych w roku poprzednim, są 
zobowiązani do złoŜenia, do dnia 31 stycznia, pisemnego oświadczenia o wartości sprzedaŜy 
poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaŜy napojów alkoholowych w roku 
poprzednim. Wysokość opłaty rocznej, w przypadku punktu sprzedaŜy, w którym roczna wartość 
sprzedaŜy w roku poprzednim przekroczyła: 
1) 37500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa – wynosi 1,4% 
ogólnej wartości sprzedaŜy tych napojów w roku poprzednim, 
2) 37500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa) – 
wynosi 1,4% ogólnej wartości sprzedaŜy tych napojów w roku poprzednim, 
3) 77000 zł dla napojów alkoholowych o zawartości powyŜej 18% alkoholu – wynosi 2,7% ogólnej 
wartości sprzedaŜy tych napojów w roku poprzednim. 
(na podst. art. 11.1 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości  
i przeciwdziałaniu alkoholizmowi - tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1231 z późn. zm.) 
  
JeŜeli wartość sprzedaŜy w roku poprzednim, nie przekroczyła wskazanych wielkości przedsiębiorca 
wnosi opłatę w wysokości podstawowej. 
Opłata wnoszona jest na rachunek gminy w kaŜdym roku kalendarzowym objętym zezwoleniem  
w trzech równych ratach w terminach do:  
- 31 stycznia, 



- 31 maja i 
- 30 września danego roku kalendarzowego. 
 
W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego waŜności, opłaty dokonuje się w wysokości proporcjonalnej 
do okresu waŜności zezwolenia. 
 
Opłata za wydanie zezwolenia na wyprzedaŜ posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów napojów 
alkoholowych, wnoszona na rachunek gminy wynosi: 
1) 1,4% wartości sprzedaŜy zinwentaryzowanych napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, 
2) 1,4% wartości sprzedaŜy zinwentaryzowanych napojów zawierających od 4,5% alkoholu do 18% 
alkoholu ( z wyjątkiem piwa), 
3) 2,7% wartości sprzedaŜy zinwentaryzowanych napojów zawierających powyŜej 18% (na podst. art. 
184 ust. 2 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi - tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1231 z późn. zm.). 
 
Nr rachunku Urzędu Gminy Kadzidło: 
Bank Spółdzielczy w  Kadzidle 66 8916 0002 0000 0912 2000 0010 
  
Miejsce zło Ŝenia dokumentów:  
Sekretariat Urzędu Gminy pokój Nr 3.  
 
Termin załatwienia sprawy:  
Do 30 dni. 
 
Odpowiedzialny:  
Stanowisko pracy d/s  działalności gospodarczej i rolnictwa pokój Nr 19. 
  
Tryb odwoławczy:  
Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ostrołęce 
za pośrednictwem Wójta Gminy Kadzidło w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 
 
Informacje dodatkowe: 
1. SprzedaŜ napojów alkoholowych przeznaczonych do spoŜycia w miejscu lub poza miejscem 
sprzedaŜy moŜe być prowadzona tylko na podstawie zezwolenia wydanego przez Wójta Gminy  
Kadzidło po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji rozwiązywania problemów alkoholowych  
o zgodności lokalizacji punktu sprzedaŜy z uchwałą Rady Gminy Nr V/25/03 z dnia 24 stycznia 2003r 
z późn. zm./ 
 
2. Zezwolenia na sprzedaŜ napojów alkoholowych wydaje się oddzielnie na następujące rodzaje tych 
napojów: 
a) do 4,5 % zawartości alkoholu oraz na piwo, 
b) powyŜej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa), 
c) powyŜej 18 % zawartości alkoholu. 
 
3. Zezwolenia na sprzedaŜ napojów alkoholowych w placówkach detalicznych wydawane są na okres 
nie krótszy niŜ 2 lata, dla placówek gastronomicznych nie krótszy niŜ 4 lata oraz dla przedsiębiorców, 
których działalność polega na organizowaniu przyjęć na okres do 2 lat. 
 
4. Punkt sprzedaŜy napojów alkoholowych  przeznaczonych do spoŜycia w miejscu sprzedaŜy nie 
powinien być usytuowany bliŜej niŜ: 
1)100 m, od granicy  kościołów, 
2) 50 m od granicy szkół, przedszkoli i placówek opiekuńczo – wychowawczych. 
 
5. Odległości, o których mowa w pkt 4  mierzone są w linii prostej pomiędzy najbliŜej siebie 
połoŜonymi punktami na granicach obiektów i granicach punktów sprzedaŜy napojów alkoholowych. 
Przez granice obiektów rozumie się istniejące ogrodzenia, a w przypadku ich braku granice 
geodezyjne działek, na których są zlokalizowane. Odległość o której mowa w pk.2 mierzy się w linii 
prostej trasami wytyczonymi - ulicami, drogami. 
  



6. Warunkiem prowadzenia sprzedaŜy napojów alkoholowych do spoŜycia w miejscu lub poza 
miejscem sprzedaŜy jest: 
a) posiadanie zezwolenia, 
b) wniesienie opłaty, 
c) zaopatrywanie się w napoje alkoholowe u producentów i przedsiębiorców posiadających 
odpowiednie zezwolenie na sprzedaŜ hurtową napojów alkoholowych, 
d) w terminach do dnia 1 lutego, 1 czerwca, 1 października kaŜdego roku kalendarzowego objętego 
zezwoleniem, okazanie przedsiębiorcy zaopatrującemu dany punkt sprzedaŜy napojów alkoholowych 
odpowiedniego zaświadczenia, potwierdzającego dokonanie opłaty, 
e) posiadanie tytułu prawnego do korzystania z lokalu, stanowiącego punkt sprzedaŜy, 
f) wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie objętym zezwoleniem tylko przez przedsiębiorcę 
w nim oznaczonego i wyłącznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu, 
g) zgłaszanie organowi zezwalającemu zmian stanu faktycznego i prawnego, w stosunku do danych 
zawartych w zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia powstania zmiany, 
h) prowadzenie sprzedaŜy w punkcie sprzedaŜy spełniającym wymogi określone przez Radę Gminy, 
i) przestrzeganie innych zasad i warunków określanych przepisami prawa. 
 
7. Zezwolenie cofa się w przypadku: 
a) nieprzestrzegania określonych w ustawie zasad sprzedaŜy napojów alkoholowych, a szczególności: 

- sprzedaŜy i podawania napojów alkoholowych osobom nieletnim, nietrzeźwym, na kredyt lub 
pod zastaw, 

b) nieprzestrzegania określonych w ustawie zasad warunków sprzedaŜy napojów alkoholowych, 
c) powtarzającego się co najmniej dwukrotnie w okresie 6 miesięcy, w miejscu sprzedaŜy lub 
najbliŜszej okolicy, zakłócania porządku publicznego w związku ze sprzedaŜą napojów alkoholowych 
przez dany punkt sprzedaŜy, gdy prowadzący ten punkt nie powiadamia organów powołanych do 
ochrony porządku publicznego, 
d) wprowadzenia do sprzedaŜy napojów alkoholowych pochodzących z nielegalnych źródeł, 
e) przedstawienia fałszywych danych w oświadczeniu o wartości sprzedaŜy, 
f) popełnienia przestępstwa w celu osiągnięcia korzyści majątkowej przez osobę odpowiedzialną za 
działalność przedsiębiorcy posiadającego zezwolenie, 
g) orzeczenia wobec przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną albo wobec osoby odpowiedzialnej za 
działalność przedsiębiorcy posiadającego zezwolenie zakazu prowadzenia działalności gospodarczej 
objętej zezwoleniem. 
 
8. Przedsiębiorca, któremu cofnięto zezwolenie moŜe wystąpić z wnioskiem o ponowne wydanie 
zezwolenia nie wcześniej niŜ po upływie 3 lat od dnia wydania decyzji o cofnięciu. 
 
9. Zezwolenie wygasa w przypadku: 
a) likwidacji punktu sprzedaŜy, 
b) upływu terminu waŜności zezwolenia, 
c) zmiany rodzaju działalności punktu sprzedaŜy, 
d) zmiany składu osobowego wspólników spółki cywilnej, 
e) nie złoŜenia oświadczenia o wartości sprzedaŜy napojów alkoholowych lub nie dokonania opłaty  
w odpowiedniej wysokości w wyznaczonym terminie. 
 
10. Przedsiębiorca, którego zezwolenie wygasło z powodu nie złoŜenia oświadczenia o wartości 
sprzedaŜy lub nie dokonania stosownej opłaty w określonych terminach, moŜe wystąpić z wnioskiem  
o wydanie nowego zezwolenia nie wcześniej niŜ po upływie 6 miesięcy od dnia wydania decyzji  
o wygaśnięciu zezwolenia. 
 
11. Przedsiębiorcy podający lub sprzedający róŜne mieszaniny napojów alkoholowych na podstawie 
posiadanych receptur, z wykorzystaniem napojów zawierających powyŜej 18% alkoholu, są 
obowiązani do posiadania zezwoleń na sprzedaŜ napojów alkoholowych powyŜej 18% zawartości 
alkoholu. 
 
12. Przedsiębiorca, któremu zezwolenie wygasło z przyczyn określonych w pkt. 10 moŜe wystąpić  
z wnioskiem o wydanie zezwolenia z określeniem terminu na wyprzedaŜ posiadanych 
zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych. Termin określony w zezwoleniu na wyprzedaŜ 
nie moŜe być dłuŜszy niŜ 6 miesięcy od dnia wygaśnięcia zezwolenia. 



 
13. Przedsiębiorca, który otrzymał zezwolenie na wyprzedaŜ posiadanych zinwentaryzowanych 
zapasów napojów alkoholowych, moŜe wystąpić z wnioskiem o wydanie nowego zezwolenia na 
sprzedaŜ napojów alkoholowych nie wcześniej niŜ po upływie 12 miesięcy od dnia upływu terminu 
waŜności zezwolenia na wyprzedaŜ. 
 
14. Inne wymagania i warunki sprzedaŜy napojów alkoholowych zawarte są w uchwałach Rady 
Gminy Kadzidło i przywołanych w podstawie procedury. 
 
Podstawa prawna: 
ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi 
(tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1231 z późn. zm.) 
Uchwała Rady Gminy w  Kadzidle  Nr V/25/03 z dnia 24 stycznia 2003 r. w sprawie ustalenia liczby 
punktów sprzedaŜy napojów zawierających powyŜej 4,5% alkoholu (z wyjątkiem piwa) 
przeznaczonych do spoŜycia poza miejscem sprzedaŜy jak i w miejscu sprzedaŜy   oraz zasad  
usytuowania  na terenie Gminy miejsc sprzedaŜy  i podawania  napojów alkoholowych  z późn. zm.) 
 
W zaleŜności od potrzeb poni Ŝej znajduj ą się nast ępujące druki: 
- wniosek o wydanie zezwolenia na sprzeda Ŝ napojów alkoholowych w miejscu/poza miejscem 
sprzeda Ŝy, 
- wniosek o wydanie zezwolenia na wyprzeda Ŝ napojów alkoholowych, 
- wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na spr zedaŜ napojów alkoholowych.    
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



WNIOSEK 
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA SPRZEDA ś NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH  

PRZEZNACZONYCH DO SPOśYCIA W MIEJSCU /POZA MIEJSCEM SPRZEDA śY* 
 

        ..................., dnia .......................... 
 
Imię  i nazwisko ....................................................................................... 
Adres ....................................................................................................... 
Firma ....................................................................................................... 
Siedziba ................................................................................................... 
Telefon ..................................................................................................... 
 

       WÓJT GMINY KADZIDŁO 
 

WNIOSEK 
 

 Zwracam się o wydanie zezwolenia na sprzedaŜ następujących napojów 
alkoholowych: 

a) do  4,5% zawartości alkoholu oraz na piwo * 
b) powyŜej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa)* 
c) powyŜej 18% zawartości alkoholu* 
 *- właściwe zakreślić 

 
1. W przypadku ustanowienia pełnomocników ich imiona, nazwiska i adresy zamieszkania: 
 
.................................................................................................................................................... 
2. Numer w rejestrze przedsiębiorców lub ewidencji działalności gospodarczej: 
 
.................................................................................................................................................... 
3. Przedmiot działalności gospodarczej: 
 
.................................................................................................................................................... 
 
.................................................................................................................................................... 
 
.................................................................................................................................................... 
4. Adres punktu sprzedaŜy napojów alkoholowych: 
 
................................................................................................................................................... 
5. Adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego): 
 
.................................................................................................................................................... 
 
W załączeniu: 
1. Pisemna zgoda właściciela, uŜytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeŜeli 

punkt sprzedaŜy jest zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, 
2. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, 
3. Decyzja Powiatowego Państwowego Inspektora Sanitarnego potwierdzająca spełnienie 

warunków sanitarnych przez punkt sprzedaŜy.. 
 

 
....................................................................... 

(podpis wnioskodawcy) 



WNIOSEK 
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA WYPRZEDA ś NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

 
                 ........., dnia ........................... 
 
Imię  i nazwisko ................................................................................. 
Adres .................................................................................................. 
Firma .................................................................................................. 
Siedziba ............................................................................................. 
Telefon ............................................................................................... 
 

       WÓJT GMINY KADZIDŁO 
 

WNIOSEK 
 

 Zwracam się o wydanie zezwolenia na wyprzedaŜ następujących napojów 
alkoholowych: 

d) do  4,5% zawartości alkoholu oraz piwo * 
e) powyŜej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa)* 
f) powyŜej 18% zawartości alkoholu* 
 *- właściwe zakreślić 

1. W przypadku ustanowienia pełnomocników ich imiona, nazwiska i adresy zamieszkania: 

.................................................................................................................................................... 

2. Numer w rejestrze przedsiębiorców lub ewidencji działalności gospodarczej: 

.................................................................................................................................................... 

3. Przedmiot działalności gospodarczej: 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

4. Adres punktu sprzedaŜy napojów alkoholowych: 

.................................................................................................................................................... 

4. Adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego): 

.................................................................................................................................................... 

6. Wartość zinwentaryzowanych napojów alkoholowych: 

.................................................................................................................................................... 

 
W załączeniu: 
1. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z rejestru 
przedsiębiorców, 
2. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, 
3. Pisemna zgoda właściciela, uŜytkownika, zarządcy lub administratora budynku 
mieszkalnego wielorodzinnego, 
4. Decyzja Powiatowego Państwowego Inspektora Sanitarnego. 
 
 
      ............................................................................. 
        podpis wnioskodawcy 

 



                 .........., dnia .......................... 
 
Imię  i nazwisko ............................................................................ 

Adres ............................................................................................ 

Firma............................................................................................. 

Siedziba ........................................................................................ 

Telefon .......................................................................................... 

 
 
       WÓJT GMINY  KADZIDŁO 
 
 

WNIOSEK 
 

 Zwracam się o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaŜ następujących 
napojów alkoholowych: 

g) do  4,5% zawartości alkoholu oraz piwo * 
h) powyŜej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa)* 
i) powyŜej 18% zawartości alkoholu* 
 *- właściwe zakreślić 

 
1. W przypadku ustanowienia pełnomocników ich imiona, nazwiska i adresy zamieszkania: 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

2. Numer w rejestrze przedsiębiorców lub ewidencji działalności gospodarczej 

.................................................................................................................................................... 

3. Przedmiot działalności gospodarczej 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

4. Adres składowania napojów alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego) 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

5. Odpowiedzialny za sprzedaŜ napojów alkoholowych ............................................................ 

.................................................................................................................................................... 

legitymujący się dowodem osobistym .............................................................. wydanym przez 

.................................................................................................................................................... 

 

        

....................................................................... 
(podpis wnioskodawcy) 

 
 
 



......................, dnia  ………………...... 
 
Imię  i nazwisko …………………………………… 
Adres ………………………………………………. 
Firma .................................................................. 
Siedziba ………………………………………….... 
Telefon …………………………………………...... 
 
 
 

O Ś W I A D C Z E N I E 
 

o warto ści sprzeda Ŝy  napojów alkoholowych w roku ............... prze znaczonych 
do spo Ŝycia poza miejscem/ w miejscu sprzeda Ŝy 

 
 

 Zgodnie z art. 111 ust. 4 ustawy z dnia 26 października 1982 roku o 
wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst. jedn. Dz. U. z 
2002r. Nr 147, poz. 1231 z późn. zm.), po zapoznaniu się z art. 18 ust. 10 pkt 5 w/w 
ustawy oraz po zapoznaniu się z odpowiedzialnością karną za fałszywe zeznania 
określoną w art. 233 kodeksu karnego  

 
oświadczam, Ŝe w roku .............. 

 
wartość sprzedaŜy napojów alkoholowych w sklepie/zakładzie .................................... 
........................................................................................................................................ 
wyniosła: 
1) dla napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa ........................................... 
2) dla napojów zawierających powyŜej 4,5% do 18% alkoholu ..................................... 
3) dla napojów zawierających powyŜej 18% alkoholu ................................................... 
 

 

................................................................. 

(podpis składającego oświadczenie) 

 
 
Pouczenie: 
1. Zgodnie z art. 18 ust 10 pkt 5 w/w ustawy zezwolenie cofa się w przypadku 

przedstawienia fałszywych danych w oświadczeniu o wartości sprzedaŜy napojów 
alkoholowych roku poprzednim. 

2. Zgodnie z art. 21 pkt 8 w/w ustawy wartość sprzedaŜy jest to kwota naleŜna 
sprzedawcy za sprzedane napoje alkoholowe, z uwzględnieniem podatku od 
towarów i usług oraz podatku akcyzowego. 

3. art. 233 kodeksu karnego brzmi:  “Kto składając zeznanie mające słuŜyć za 
dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na 
podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze 
pozbawienia wolności do 3 lat. 

 


